PHAN II
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

* THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
PHAN 1. LINH VU'C VAN HOA
I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

1. Thi tuc dé nghi cAp gidy phép kinh doanh karaoke (sita déi, bé sung quy dinh thii tuc hanh chinh lién quan dén yéu cau ngp
bdn sao gidy to' c6 cong ching, chieng thuc).

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chd

Buéc 1

Nop ho so thi tuc
hanh chinh: 76
chirc, ca nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép hoé so qua cac
cdach thirc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
phong HDND va UBND cap huy¢n.
2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio ctia cac ngay
lam viéc.

Bwoc 2

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Pbi v6i ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vy buu chinh céng ich cong chirc hodc nhan
vién buu dién tiép nhan ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu ctia phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Trudong hop hd so chua diy du, chua chinh xdc theo quy dinh,
cong chirc hodc nhéan vién buu dién tieép nhan ho6 so phai hudng dan
dai dién t6 chuc, ¢4 nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngiy
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo ddi v&i truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.




Trinh ty thuc . . oA N £ Ghi
TT hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét chi
néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;
b) Truong hop tur chdi nhan hd so, cong chtrc hodc nhan vién buu
dién tlep nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc hodc
nhan vién buu dién tlep nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo ph@n tiép phan va tra két 07 ngay lam viée,
qua cong chuc, vién chirc xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trone d6-
duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh: g do:
1. Tiép nhdn ho so (BS phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: 6,5 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1dy ¥ kién cta co quan, t6 chtic, ¢6 lién quan, can bg,
o cong chure, vién chirc dugce giao xur ly hé so tham dinh, trinh cApco| ... gio hodc ngay
Buée 3 | Clal quyet thi tuc | i, qyyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét ctra
hanh chinh dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién: 04 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 0,5 ngay

- Trudng hop c6 quy dinh phai thdm tra, x4c minh ho so.

Dbi voi hd so qua tham tra, thAm dinh chua da diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén gidi quyét thu tyuc hanh chinh trd lai ho so

Tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc




Trinh ty thuc . . ‘A N £ Ghi
TT hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét chi
kem theo thong bao bang van ban va néu 1o 1y do, ndi dung can bo
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho to
chtrc, cd nhan thong qua B§ phan Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai ttr dau sau khi nhan du ho so.
- Trudng hop hod so phai lay y kién ctia cac co quan, don vi co lién ngay (néu co)
quan - N8y
- Trudng hop ho so thue hién theo quy trinh lién thong gitra cac co ngay (néu c6)
quan c6 thAm quyén cung cap - gy
- Trudng hop ho so thuc hién theo quy trinh lién théng giita cac co ngay (néu co)
quan co tham quyén khong cung cap hanh chinh - ey
qT:l‘; & tk et tgga gtl:cl cong chirc hodc nhan vién buu dién tiép nhan va tra két qua nhap vao
hanh chinh " | s6 theo doi hd so va phﬁn mém dién t thuc hién nhu sau:
(Két qua gidi quyét | - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
thii tuc hanh chinh | dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap co tham quyén cho phép Thoi gian tra két qua:
giti tra  cho 16 | ddi véi hd so gidi quyét thi tuc hanh chinh trwéc thoi han quy dinh. | Sane: tir 07 gio dén 11 gio
Buéc 4 | Chike, ca nhan phai 30 phut; chidu: tir 13 gid 30

bio dam day di
theo quy dinh ma
co quan cé thim
quyén tra cho to
chwre, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

- T6 chire, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh glay hen tra két qua). Cong chire hodc nhan vién buu dién
tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hgp nhan keNt qua théng qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién)

dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so




(diém i khodn 6 Biéu 2 Nghj dinh s6 01/2012/NB-CP ngay 04 thing 01 niam 2012 ciia Chinh pha sira doi, bé sung, thay thé hogc bai
bé, huy bé cdc quy dinh ¢ lién quan dén thi tuc hanh chinh thugc pham vi chire ndang quan ly cia B¢ VHTTDL).
a) Thanh phan ho so bao gdm:

+ Pon dé nghi cap gidy phép kinh doanh karaoke trong d6 ghi rd dia diém kinh doanh sé phong, dién tich tirng phong (Mdu 03 ban
hanh kém theo Théng tir s6 05/2012/TT-BVHTTDL ngay 02/5/2012)

+ Giay ching nhan dang ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh: Nop ban sao ¢ ching thuc hodc ban sao va xuat
trinh ban chinh dé d6i chiéu (trudng hop nop hé so truc tiép); nop ban sao ¢ chang thuc (truong hop ndp ho so qua buu dién).

b) S6 lweng: 01 (M6t) bo.

1.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: To chirc, ca nhan (Quy dinh tai khodn 1, diéu 31 Ngh; dinh 103/2009/NP-CP ngay 06
thang 11 nam 2009).

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan tinh Dong Thép.

b) Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duoc uy quyén hoic phan cap thuc hién: Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phé trén dia ban
tinh Pong Thap

¢) Co quan tryc tiép thyuc hién thii tuc hanh chinh: Phong Vian hoéa va Thong tin cac huyén, thi x4, thanh phé trén dia ban tinh Pong
Thép.
d) Co quan phéi hop: Uy ban nhéan dan céac x3, phudng, thi trin noi to chire, c4 nhan c¢6 ding ky kinh doanh trén xa, phudong, thi trin
do.
1.5. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép kinh doanh karaoke (Mdu 6 25 ban hanh kém theo Théng twr s6 07/2011/TT-
BVHTTDL).

1.6. Phi, 1& phi: (Quy dinh tai Thong tu s6 212/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 B¢ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, nop, quan ly va st dung phi tham dinh cap giay phép kinh doanh karaoke, vii truong).

Mikc thu I phi tai cac thanh phé, thi x& truc thudc tinh:
- Tir 01 dén 05 phong, muc thu phi 1a 6.000.000 dong/gidy;
- Ttr 06 phong tré 1én, mirc thu phi 1a 12.000.000 dong/gidy.



Péi voi trudng hop cac co sé di duge cap phép kinh doanh karaoke dé nghi ting thém phong, mirc thu 13 2.000.000 dong/phong.
Mrrc thu 1€ phi tai cac huyén truc thugc tinh:

- Tir 01 dén 05 phong, muc thu phi 1a 3.000.000 dong/gidy;

- Tr 06 phong trd 1én, mirc thu phi 12 6.000.000 dong/gidy.

Déi voi trudng hop cac co sé di duge cap phép kinh doanh karaoke dé nghi ting thém phong, mirc thu 1a 1.000.000 d6ng/phong.

1.7. Tén méu don, miu t& khai:(Mau s6 3 ban hanh kém theo Thong tur s6 05/2012/TT- BVHTTDL ngay 02 thang 05 nam 2012).
Pon d& nghi cp gidy phép kinh doanh karaoke.

1.8. Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh (Quy dinh tai diéu 30, 32 Ngh; dinh 103/2009/ND-CP — da ot sita doi, bo
sung theo Khoan 3, 4, 5 Diéu 7 Ngh;i dinh so 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2018 cua Chinh phu swa doi mot so quy dinh ve
dieu kién dau tw kinh doanh thugc pham vi qudn Iy nha nuoc cua Bg Van hda, Thé thao va Du lich)

(1) Phong karaoke phai c¢6 dién tich sir dung tir 20m? tré 1én, khong ké cong trinh phu, dam bao diéu kién vé phong, chdng chay nd.
~ (2) Khong duoc dit khoa, chét cira bén trong hodc dit thiét bi bao dong dé doi pho voi hoat dong kiém tra clia co quan Nha nude ¢6

tham quyén.

Khi hoat dong kinh doanh karaoke, chu co s& kinh doanh phai tuan thu theo cac quy dinh sau day:

(1) Chi duoc st dung bai hat da duoc phép phd bién; bing, dia di dan nhin kiém soat theo quy dinh;

(2) Méi phong karaoke chi dugc sir dung mot nhén vién phuc vu tur 18‘tu(;)i trd 1én; néu nhan vién phuc vu 13 nguoi lam thué thi phai
c6 hop dong lao dong va dugc quan ly theo quy dinh cua phap luat vé hop dong lao dong;

(3) Khong dugc hoat dong sau 12 gio dém dén 8 gio sang, trir truong hop phong karaoke trong cac co s luu tri du lich dugc xép
hang tir 4 sao tré 1én hodc hang cao cap dugc hoat dong sau 12 gid dém nhung khong qua 2 gio sang.

1.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh

+ Chuong VIII Nghi dinh s6 103/2009/ND-CP ngay 06 thang 11 nam 2009 ctia Chinh phu ban hanh Quy ché hoat dong vian hoa va kinh
doanh dich vu van hoéa cong cong;

+Diém i khoan 6 Piéu 2 Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 nim 2012 cua Chinh phu sia di, bd sung, thay thé hozc
bdi bo, huy bo cac quy dinh c6 lién quan dén tha tuc hanh chinh thuéc pham vi chic nang quan Iy caa Bo VHTTDL


http://thukyluat.vn/tim-kiem/?keyword=79/2012/N%C4%90-CP&match=True&area=2&lan=1&bday=05/10/2012&eday=05/10/2012

+ Thong tur s6 04/2009/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 12 nam 2009 ciia Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 quy dinh tai Quy ché hoat dong vin héa va kinh doanh dich vu vin héa cong cong ban hanh kém theo Nghi dinh s 103/2009/ND-CP ngay
06 thang 11 nam 2009 cua Chinh phu;

+ Thong tu s6 07/2011/TT-BVHTTDL ngay 07/6/2011 caa BVHTTDL stra d6i, b sung, thay thé hoic bai bo, hity bo cac quy dinh ¢6
lién quan dén tha tyc hanh chinh thuéc pham vi chiic ning quan Iy cia BVHTTDL.

+ Thong tu s6 05/2012/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 5 ndm 2012 vé viéc stra ddi, bd sung mot s6 didu cua Théng tu s6 04/2009/TT-
BVHTTDL, Thong tu s6 07/2011/TT-BVHTTDL, Quyét dinh s6 55/1999/QD-BVHTT;

+ Thong tu s6 212/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sir dung
phi tham dinh cap gidy phép kinh doanh karaoke, vil truong;

+ Quyét dinh 67/2006/QD-UBND ngay 08/11/2006 caa Uy ban nhan dan tinh Bong Thap phé duyét qui hoach hoat dong karaoke,
vii treong trén dia ban tinh Péng Thap giai doan 2006 — 2010 va dinh hudng dén nam 2020.

+ Quyét dinh s6 736/QD-UBND.HC ngay 23 thang 8 nim 2010 cua Uy ban nhan déan tinh Pong Thap vé viéc uy quyén quan ly cap, doi
va gia han gidy phép kinh doanh karaoke cho Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phé trén ban tinh Bong Thap.

+Khoan 3, Khoan 4 Piéu 7 Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu stra doi mot sé quy dinh
vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan Iy nha nudc ciia Bd Vian hoa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
09 thang 10 nam 2018.

+ Khoan 2 Piéu 1 Nghj dinh s6 11/2019/ND- CP ngay 30 thang 01 nam 2019 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sd diéu cua cac Nghi
dinh c6 quy dinh thi tuc hanh chinh lién quan dén yéu cau ndp ban sao gidy t& c6 cong chimg, ching thue thudc pham vi chirc ning quan 1y cua
B0 Van hoa, Thé thao va Du lich.

1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phin hé so lru B¢ phan luu triv Thaoi gian luu
- Nhu muc 1.2;
- Két qua giai quyét TTHC hogc Van ban tra 161 cua don vi dbi véi hod so ) 20 nim
khong dap tng yéu cau, diéu kién. Phong VH&TT cap huyén

- H6 so tham dinh (néu co)
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

. ) . A iR . .. | Luu trlt theo quy dinh hién hanh
Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay | BO phan tiép nhan va tra ket
23 thang 11 ndm 2018 cta B0 truong, Chi nhiém Van phong Chinh phu | qua




quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s0
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cura, mot cua lién thong trong gidi quyét tha tuc hanh chinh.




TENTO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PE NGHI CAP PHEP Poc lap - Tw do - Hanh phac

’ ' PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP KINH DOANH KARAOKE

Kinh giri: Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phé
trén dia ban tinh Bong Thap

1. Tén t6 chire, ca nhan dé nghi ciAp Giay phép kinh doanh

(Viet DANG CHEE TN NOA) ..o
5 - o TR
= DIEN TNOAL: oo
- Gidy chang nhan diang ky kinh doanh sb.................. NQAY CAp....con...... noi

2. Ndi dung dé nghi cap giay phép

-Diachi Kinh doanh: ..o
- Tén nha hang Karaoke (NU CO): ......vvvvevrveereeeeeeeeeesesee e,
- S6 1Tugng PhONG KaraoKE: ........c.ovevveeevceeereseeriseeieseseseeseseness s,
- Dién tich cu thé tNg PRONG: ..cv.vevveeeeeeeeee e
3. Cam két

- Thyc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6 103/2009/ND-CP va céc van ban phap
luat lién quan khi hoat dong kinh doanh;

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua ngi dung hd so xin gidy phép kinh
doanh./.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUATO CHUC/
CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP
Ky, déng dau, ghi rd ho tén (d6i Véi té chirc)
Ky, ghi rd ho tén (doi véi ca nhan)



I1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU NGUYEN

1. Thia tuc déing ky hoat dong thwr vién tw nhan c¢6 von sich ban dau tir 1.000 ban dén wéi 2.000 ban

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Nop ho so thi tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cac
cdach thirc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
phong HDND va UBND cap huyén.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Tiép nhin va
chuyén hd so thi
tuc hanh chinh

1. Pbi v6i ho so duoc ndp truc tiép qua B phan tiép nhan va
tra két qua hoic thong qua dich vu buu chinh cbng ich cong chirc
hoac nhan vién buu dién tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xdc, day du ciia hd so; quét
(scan) va luu trix ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir li€u cua ph?m
mém mét cira dién tir cla tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chwa chinh xac theo quy
dinh, cong chirc hodc nhan vién buu dién tiép nhan ho so phai huong
dan dai dién t6 chirc, ci nhan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh
va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, cong chirc hodac nhan vién
buu dién ti€p nhan hd so phai néu ro 1y do theo mau Phiéu tur choi
giai quyet ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xdc theo quy dinh cong

chirc hoac nhan vién buu di¢n tlep nhan hé so va 1ap Gidy tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khdng dé qud 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viée
tiép theo d6i véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.




TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu

quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhdn ho so thu tuc hanh chinh tir B§ phén tiép nhan va tré két 03 ngay lam viéc,
qua céng chuc, vién chﬁ:c xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trone d6:
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: £ o
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mon), trong do: 2,5 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, ldy y kién cua co quan, t6 chic, ¢6 lién quan, can bo,
cong chuc, vién chirc duge giao xur ly hd so tham dinh, trinh cApco| ... gio hodc ngay
tham quyén quyet dinh; c@p nhat thong tin vao Phan mém mot clra
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 01 ngay

Buéc | Giai quyét tha tuc | + Lanh dao phong/bé phén: 0,5 ngay

3 hanh chinh + Lanh dao don vi: 0,5 ngay

+ Van thu don vi: 0,5 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xAc minh ho so.

Doi v6i ho so qua thdm tra, thaim dinh chua du diéu kién giai quyet,
co quan c6 thim quyen giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho SO
kém theo thong bao bang van ban va néu r6 1y do, ndi dung can bo
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé giri cho to
chuc, ca nhan thong qua BO phan Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir diu sau khi nhan da hd so.

Tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc

- Trudng hop hd so phai lay y kién cua cic co quan, don vi co lién
quan

.. ngay (néu co)

- Trudong hop hd so thuc hién theo quy trinh lién thong giira cac co

.. ngay (néu co)




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

quan c6 thim quyén cung cap

- Truong hop ho so thuc hién theo quy trinh lién thong gitra cac co
quan c6 tham quyén khong cung cap hanh chinh

.. ngay (néu co)

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cda nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan cé tham quyén
tra cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chtrc hoac nhan vién buu dién tiép nhan va tra két qua nhap vao
s0 theo doi ho so va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bdo cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu
dién tir, dién thoai hodc qua mang x4 hoi duoc cip c6 thim quyén cho
phép d6i v6i ho so giai quyét thil tuc hanh chinh truéc thoi han quy
dinh.

- T6 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chtre hodc nhén vién buu
dién tra két qua klem tra phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich. (d¢ing ky theo hudng dan ctia Buu dién)

Thoi gian tra két qua:

Sang: tir 07 gid dén 11 gid

30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio ciia cac ngay

lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so (Khodn 5 Piéu 2 Ngh;i dinh 01/2012/NP-CP ngay 04/01/2012)

2009);

- Thanh phan hd so:

(4) Noi quy thu vién.
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(1) Pon diang ky hoat dong thu vién (Mau 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2009/NB-CP ngay 06 thang 01 nam 2009);

(3) So yéu ly lich ctia nguoi ding tén thanh lap thu vién c6 xac nhan caa Uy ban nhan dan cip xa noi cu tru;

(2) Danh muc vén tai liéu thu vién hién c6 (Mau 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 06 thang 01 nim



http://www.bvhttdl.gov.vn/Library/documents/1/2014/12/Thuvien.doc
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http://www.bvhttdl.gov.vn/Library/documents/1/2014/12/Bangke.doc

- S6 lwong hd so: (01) bo.
1.3. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, c& nhan.
1.4. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Vian hoa va Thong tin cip huyén, noi thu vién dat tru so.
1.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan (Mdu 3 ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 02/2009/NB-CP ngay
06 thang 01 nam 2009).
1.6. Phi, 1¢ phi: Khong.
1.7. Tén miu don, miu to khai:

- Pon ding ky hoat dong thu vién tu nhin c6 phuc vu cong ddng (MAu 1 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 02/2009/ND-CP ngay
06 thang 01 nam 2009);

- Bang ké danh muc c4c tai liéu hién co trong thu vién (Mau 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2009/NB-CP ngay 06 thang 01
nam 2009).
1.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

(1) C6 vén tai liéu ban dau vé mot hay nhiéu mdn loai tri thirc khoa hoc véi sb lugng it nhat 1a 500 ban sach va 1 tén an pham dinh
ky, duoc xir Iy theo quy tic nghiép vu thu vién.

(2) C6 dién tich dap rng yéu cau vé bao quan von tai liéu va phuc vu cong ching véi sb luong chd ngdi doc it nhat 10 chd, khong
anh huong téi trat tu, an toan giao thong; dam bao vé sinh moi treong va canh quan van hoa.

(3) Co du phuong tién phong chay, chira chay va céc trang thiét bi chuyén dung ban dau nhu gia, ti dé tai liéu; ban, ghé cho nguoi
doc; hop muc luc hoac ban danh muyc von tai liéu thu vién dé phuc vu tra ciru; tiry diéu kién cu thé cua thu vién cd thé c6 cac trang thiét
bi hién dai khac nhu may tinh, cac thiét bi vién théng.

(4) Nguoi dirng tén thanh 1ap va lam viéc trong thu vién:

a) Nguoi dung tén thanh 1ap thu vién phai co qudc tich Viét Nam, da 18 tudi trd 1én; ¢6 ddy da niang luc phap 1y va ning luc hanh
vi: am hiéu vé sach bo va linh vuc thu vién.


http://www.bvhttdl.gov.vn/Library/documents/1/2014/12/Ms1.02.doc
http://www.bvhttdl.gov.vn/vn/vb-qly-nn/1/606/index.html
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b) Ngudi lam viéc trong thu vién phai tot nghiép trung cap thu vién hodc tuong duong. Néu tét nghiép trung cap nganh khéc thi
phai duoc bdi dudng kién thic nghiép vu trong dwong trinh d6 trung cép thu vién.

1.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Phap Iénh Thu vién sé 31/2000/PL-UBTVQH10 ngay 28/12/2000. C6 hi¢u luc tir ngay 01/4/2001.

- Nghi dinh caia Chinh phu sé 72/2002/NB-CP ngay 6/8/2002 quy dinh chi tiét thi hanh phéap Iénh Thu vién. C6 hiéu luc tir ngay

21/8/2002.

- Nghi dinh cua Chinh phu s6 02/2009/ND-CP ngay 6/01/2009 quy dinh vé t6 chtic va hoat dong cia thu vién tu nhan c6 phuc vu

cong dong. CH hiéu lec tir ngay 21/02/2009.

- Khoan 5 Piéu 2 Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, ngay 04 thang 01 nam 2012 cta Chinh phu stra ddi, bo sung, thay thé hoac bai
bo, hay bo cac quy dinh c6 lién quan dén tha tuc hanh chinh thugc pham vi chiic nang quan Iy cua B Vian hoa, Thé thao va Du lich. cg

hiéu lyc tir ngay 27/02/2012.
1.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 ctua don vi d6i voi ho so
khong dap ng yéu cau, diéu kién.

- HO so tham dinh (n€u ¢0)

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
maon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cia BJ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ciia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

20 nam

Luu trir theo quy dinh hién hanh
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG ‘
THU VIEN TU NHAN CO PHUC VU CONG PONG

Tén toi la:

- Sinh ngay/thang/nam:

- Nam (ni):

- Trinh d6 van hoa:

- Trinh d6 chuyén mon:

- Ho khau thuong tra:

dang tén thanh 1ap thu vién tu nhan c¢6 phuc vu cong ddng.

Tén thw vién:

.......... ngay thang nam
Nguwoi lam don

(ky tén)



BANG KE DANH MUC CAC TAI LIEU
HIEN CO TRONG THU VIEN

STT

Tén sach

Tén tac gia

Nha
ban

XUAt

Nim xuét
ban

Ngudn
goc
liu

tai

Hinh thac tai
liéu (sach béo,
CD-ROM...)
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PHAN 2. LINH VUC DI SAN VAN HOA
I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU NGUYEN
1. Thi tuc ding ky to chirc 18 hoi
1.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

- Pon vi to chire 1& hoi sau phai gui hd so ding ky dén Uy ban nhan dan cip huyén (truc tiép, qua buu dién hodc ndp truc tuyén)
trudc ngay du kién t6 chirc 1€ hoi it nhat 30 ngay:

+ L& hoi truyén théng, 18 hoi van hoa, 18 hoi nganh nghé cép huyén dugc td chure 1an dau hoac khoi phuc sau thoi gian gian doan
tr 02 nam tro 1€n;

+ L& hoi truyén thong, 18 hdi van héa, 18 hoi nganh nghé c6 nhiéu xa thude mot huyén, quan, thj x, thanh pho tryc thude mdt tinh,
thanh pho thude thanh pho truc thudc trung wong tham gia t6 chirc (sau day goi la 1€ hoi cap huyén) dugce to6 chire 1an dau hoac khoi
phuc sau thoi gian gian doan tir 02 ndm tr¢ 1€n;

+ Lé hoi truyén thong cip huyén, cip xa duogc to chirc hang nim nhung c6 thay d6i vé cach thirc t6 chic, noi dung, dia diém so
véi truyén thong.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan duogc hd so ding ky hop 18, Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhiém tham dinh noi
dung sau:

+ Sy day du, hop phap cua ho so;

+ Cac chuong trinh, hoat dong trong khudn kho 18 hoi;

+ Phuong 4n bao dam an ninh trat, an toan xa hoi, phong chéng chay nd, bao vé mdi trudong.

- Truong hop hoat dong 1€ hoi co ndi dung lién quan dén cac bo, nganh, trung wong hodc cac don vi ¢ dia phu’orng,NUy ban nhan
dan cap huyén phai c6 van ban xin y kién, tong hop hoan chinh ho so va quyét dinh viéc chap thuan t6 chue hoat dong 1€ hoi. 7

- Truong hop khong dong y phai c6 van ban tra 161 va néu rd 1y do. Chi dugce td chirc 1€ hdi sau khi ¢6 van ban chap thuén cua Uy
ban nhan dan cap huyén.

q - Trudng hop ho so chua diy du theo quy dinh tai Diéu 10 Nghj dinh sb 1 10/2018/ND-CP cua Chinh phu quy dinh vé quan lyva
t6 chire 1€ hoi, co quan ti€p nhan dang ky phai c6 van ban théng bao nhirng ndi dung can bd sung. Don vi to chire 1€ hoi bo sung ho so
va thyc hién lai trinh ty dang ky theo quy dinh tai Diéu nay.



TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
Nop ho so tha tuc L o Sang: tir 07 gio dén 11 gio
hanh chinh: T 1. N¢p tryc tiep dén Uy ban nhan dan cap huyén. 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
Bué chtc chuan bi ho so dén 17 gid cua cac ngay
ui(rc dg}y dii theo quy 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich. lam viéc.
dinh va nop ho so PE— _ X _ _ : -
qua cdc cach thire 3. Hoac ndp truc tuyén tai website cong Dich vu céng cua tinh | Khong quy dinh (tuy khach
sau- bong Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
’ 1. B6i véi ho so duge nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va tra
ket qud hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bé,,c()ng
chure, vién chure ti€p nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu ciia phan mém mot cira
dién tu cua tinh. Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh xc theo quy dinh, | thdn trye ticp trong ngay
cén bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng din ca nhan | 1am viéc (khong dé qua 3
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 16 1y do theo mau | &0 lam viéc) hogc chuyén
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; vao dau gio ngay lam vige
Tié ha 5 . TN o L | tiép theo d6i véi truong
Budge | 1€, Nhan  va b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, can bd, cong chire, vién chirc | oy tidp nhan sau 15 cidy
huyén ho so thu | ;4 A ha ii A~ 1y x A 4 As e £ op uep : g
2 chuy tiép nhan ho so phai néu 1 1y do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét

tuc hanh chinh

h so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd,
cong chuc, vién chic tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

hang ngay.

2. B6i véi hd so duge nodp truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chuc tiép nhéan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thude

Khéng quéa 02 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thaoi gian giai quyét Ghicha
thém quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chue
tiép n}}én phai co :chéng t{éo, néu ro no1 dqu, 1y do yé hudng dan cu
thé, day du mot lan dé t6 chure, ca nhan bo sung day du, chinh xac
hodc guri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc
hién thong qua chirc nang gui thu dién tr, gui tin nhan toi nguoi dan
cua Cong Dich vu cong cua tinh;
b) Néu ho so ciia to chirc, ca nhan day di, hop 1€ thi can bg, cong
ChI'IC,v vién chuc tai Bo Rhé.l’l tiép nl}én va tré, két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra ket T_Il_‘_“lf’ll._lg(i:alrf tzlg.rc hién
qua cong chuc xu ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két azungay.
qua giai quyet thu tuc hanh chinh: trong do:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: 15 ngay
- Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, lay y kién cua co quan, t{) cht'rc,qcé lién quan, cép bo,
, o cong chuc, vién chuc dugce giao xtt Iy ho so tham dinh, trinh cap co 15 ngay
Buge | Giai quyet thu tue | (14m quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém mot ctra
3 hanh chinh dién tr; tra két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 10 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 02 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay 02 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay 01 ngay

- Trudng hop c6 quy dinh phai thdm tra, x4c minh ho so.

’Déi véi hd so qua thém tra, thérq dinh chua du diéu kién giai
quyeét, co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai ho

Tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

so kém theo thong bao bang vian ban va néu ré ly do, noi dung can bo
sung theo mau Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién hé so dé giri cho to
chuc, ca nhan thdng qua Bo phan Mot cira. Thoi gian thong béo tra
lai h6 so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, trir
truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cda nhdn phai bado
dam day di theo
quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
tra cho té chirc, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sé theo ddi hd so va
phan mém dién ter thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho c& nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoic qua mang x& hoi duoc cap c6 tham quyén cho phép
d6i voi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- To chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiep nhan ho so va hen tra ké}
qua (xuat trinh giay hen tra ket qud). Cong chuc, vién chic tra ket
qua kiém tra phieu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao so va trao ket qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién) (néu co)

- Trudng hop nop hod so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Uy ban nhan dan cip huyén, khi di mang theo hd so
gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 pht; chicu:
tur 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0.5 ngay
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1.2. Thanh phén, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so

- Vin ban dang ky néu rd tén 18 hoi, su can thiét, thoi gian, dia diém, quy mé, ndi dung hoat dong 18 hoi, dy kién thanh phan s
lugng khach moi;

- Phwong 4n bao dam an ninh trat tr, an toan x3 hoi, phong chéng chay nd, bao vé moi truong;
- Dy kién thanh phﬁn Ban t6 chuc 18 hoi;

- Cac tai liéu hodc van ban chirng minh vé ngudn gbc 18 hoi (ddi v6i 18 hoi truyén thong).
b) S6 lugng ho so: 01 (mdt) bo

1.3. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: To6 chire

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cp huyén

1.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Vin ban chép thuan.

- Van ban tra 16i néu 1 Iy do néu khong dong .

1.6. Phi, 1€ phi: Khéng co quy dinh

1.7. Tén méu don, miu t& khai: Khong c6 quy dinh

1.8. Yéu cau, diéu Kkién thye hién thii tuc hanh chinh:

1.9. Can cwr phap ly cta thi tuc hanh chinh

1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi dbi v6i hd so
khong dap tng yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

Co quan chuyén mon | Tu 05 nam, sau do chuyén hd
(Phong/B6 phan chuyén | so dén kho luu trir cua don vi
mon) (hoac luu trir tinh, huyén)




- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua BJ truéng, Chu nhiém Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thyuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua
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2. Thi tuc théng bao t6 chirc 18 hdi
2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Pon vi t6 chuc 18 hoi truyén thong, le hoi van hoa, 18 hoi nganh nghé cap huyén duoc to chirc hang ndm phai gui van ban thong
bao dén Uy ban nhan dan cip huyén (truc tiép, qua buu dién hodc ndp truc tuyén) trude ngay du kién t6 chie 18 hoi it nhat 20 ngay;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy Uy ban nhan dan cip huyén nhan duoc vin ban thong bao, néu khéng c6 ¥ kién tra 161 thi

don vi giri thong bao dugc to chic 18 hoi theo ndi dung di thong bao. Truong hop khong dong ¥ voi ndi dung thong bao, co quan tiép
nhan phai tra 101 van ban va néu rd 1y do;

sung hoan thién noi dung cua hoat dong 1& hoi.

- Sau khi nhan duoc vin ban khong dong ¥ ciia Uy ban nhan dan cdp huyén, don vi to chirc 18 hoi phai tién hanh chinh sira, bd

TT | Trinh ty thwe hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
Nop ho so thi tuc Sang: tir 07 gio dén 11 gio
hanh chinh:  T6 | 1. N¢p tryc tiép dén Uy ban nhan dan cap huyén. 30 phut; chicu: tir 13 gio 30
Buée clzﬁ:c Ch}‘dn bi ho so 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. dén 17 g}éy Cﬁ‘% cac ngay
1 day du theo quy lam viéc.
dinh va nop ho so P — : : : -
qua cac cach thic| . 3. Hodc nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh | Khong quy c‘hnh (tuy khach
sau: Dong Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
1. P6i vai ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hoic thong qua dich vy buu chinh cong ich can bg, cong
chire, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua Chuyén ngay hd so tiép
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quet (scan) va luu | nhan tryc tiép trong ngay
y |t ho so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu ciia phan mém mot cira | 13m viée (khong dé qua 3
Buéc T'ép; nfgéjn V"j‘ dién tir cua tinh. gio lam viéc) hodac chuyén
2 Ehu)r’]ffn hhoh,S(; thu a) Truong hop hd so chwa ddy du, chua chinh xé4c theo quy dinh, | Va0 dau gio ngay lam viéc
uc hanh chin can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan ca nhan tiép theo doi véi truong
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 16 1y do theo miu h?P t1e[3 nhan sau 15 gio
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; hang ngay.
b) Trudong hop tur chéi nhan ho so, can bo, cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chbi giai quyét



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bd,
cdng chirc, vién chic tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hé so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day di, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tlep nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, ddy dit mot 1an dé to chirc, c4 nhan bo sung ddy di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hé so ciia to chire, ca nhan day du, hop 1€ thi can bg, cong
chire, vién chire tai B phén tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 02 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tyc hanh chinh tir BO phan tiép nhan va tra ket
qua cdng chuc xu ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyet tha tuc hanh chinh:

Thoi gian thuc hién
TTHC la 15 ngay.

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

13 ngay

- Truong hop thu tyc hanh chinh khoéng quy dinh phai tham tra,
x4c minh hd so, 1y y kién ctia co quan, t6 chire, ¢6 lién quan, can bo,
cong chirc, vién chirc duoc giao xir Iy hd so thim dinh, trinh cip co

13 ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira
dién tur; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phan
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay

10 ngay
01 ngay
01 ngay
01 ngay

- Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so.

Déi v6i hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd
so kém theo thong bao bang vian ban va néu ré ly do, ni dung can bod
sung theo mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so dé gui cho to
chire, c& nhén théng qua B¢ phan Mot cira. Thoi gian thdng béo tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, trir
truong hop phép luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan dua hé so.

Tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chire,
cda nhdn phai bado
dam ddy du theo
quy dinh ma co
quan co tham quyen
tra cho té chire, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi ho so va
phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho c& nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoic qua mang x& hoi duoc cip c6 tham quyén cho phép
d6i vai ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- To chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiep nhan ho so va hen tra ket
qua (XUat trinh glay hen tra két qua). Cong chuc, vién chuc tra két

qua klem tra phleu hen va yéu ciu nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao so va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong

0.5 ngay




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

hanh chinh)

ich. (dang ky theo huéng dan caa Buu dién) (néu c)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Uy ban nhan dan cip huyén, khi di mang theo hd so
gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 pht; chicu:
tur 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Tén 1€ hoi, su can thi€t ve viéc to chirc 1€ hoi;

- Thoi gian, dia diém, quy md va cac hoat dong cua 1€ hoi;

- Du kién thanh phén, ) lugng khach moi;

- Du kién thanh phﬁn Ban t6 chuc 18 hoi;

- Phuong an bao dam an ninh trat tu, an toan xa hoi, phong chéng chay no, bao vé mdi truong.
b) S6 lwong ho so: 01 (mdt) bd

2.3. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cip huyén
2.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Néu khong c6 ¥ kién tra 101 thi don vi guri thong bao duoc to chire 18 hoi theo ndi dung da thong bao;

- Néu khong ddng y voi ndi dung thong bao, co quan tiép nhan tra 15i bang vin ban va néu rd 1y do.

2.6. Phi, 1€ phi: Khong co quy dinh
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2.7. Tén miu don, miu to khai: Khong c6 quy dinh
2.8. Yéu ciu, diéu ki¢n thuyre hi¢n thii tuc hanh chinh:
2.9. Cin ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh

2.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phén ho so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 ctua don vi d6i v4i ho so
khong dap trng yéu cau, dicu kién.

- Ho so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cia BJ truong, Chu nhiém Van phong Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tu 05 nam, sau do chuyén ho
so dén kho luu trir ctia don vi
(hoac luu trir tinh, huyén)




PHAN 3. LINH VUC GIA PINH
I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

1. Thii tuc xét ting danh hiéu Khu dan cw vin héa hang nim (Ap vin héa néng thén méi, Khém viin minh dé thi)

1.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Bwoc

Nop ho so thii tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua Cac
cdach thirc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
phong HDND va UBND cap huyén.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic théng qua
dich vu buu chinh cong ich. Can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, déy du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, cap
nhat vao co so dir liéu ctia phadn mém mot cira dién tir cua tinh.

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
bo, cong chire, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6
chirc, ca nhan b sung, hoan thi¢n hd so theo quy dinh va néu 10 ly do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

- Trudng hop tir chdi nhan héd so, can bd, cong chirc, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu ro Iy do theo mau Phicu tir choi gidi quyét ho so
thua tuc hanh chinh;

- Tmorng hop ho S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can b, cong
chuc, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan co thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hoac chuyén
vao dau gio ngay lam viée
tiép theo d6i véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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Ghi

TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét ch
Sau khi nhdn ho so thu tuc hanh chinh tir B) phan tiép nhan va tré két 05 ngay lam viéc,
qua cong chure, vién chirc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trone do:
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: £ ¢o:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phan chuyén mén), trong do: 4,5 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hd so, 1ay ¥ kién cta co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can bo,
cong chuc, vién chirc duge giao xur ly hd so tham dinh, trinh cap ¢o 4,5 ngay
tham quyén quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot cta
dién tur; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
Budéc | Gidi quyét thii tuc | + Chuyén vién: .
3 | hanh chinh L N 01 ngay
anh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 0,5 ngay
+ UBND cip huyén (tham dinh, ky ban hanh va chuyén dén bo phdn 02 naa
TN&TKQ): gay
- Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xc minh ho so.
Dbi véi ho so qua thérn tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét
co quan c6 tham quyen giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho SO | Tr4 lai hd so khong qua 03
keém theo thong bao bang van ban va néu r6 1y do, noi dung can bo ngiy 1am viéc
sung theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé gui cho t6 '
churc, ca nhan thong qua Bo pheip Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.
| Tra ket qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi hd so | _ 1hoi gian tra ket qua:
Bude | quyct tha tye hanh va phan mém dién tir thuc hién nhu sau: Sang: tr 07 gio den 11 gio
4 | chinh - O ' 30 phat; chiéu: tir 13 gio 30

(Két qua gidi quyét

- Thong bao cho td chic, ca nhan biét trude qua tin nhin, thu

dén 17 gid cua cac ngay




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
ca nhdn phai bdo
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan cé tham quyén
tré cho té chire, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duogc cép ¢ thAm quyén cho
phép d6i v6i ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han quy
dinh.

- T chirc, ca nhan nhin két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuec tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

- Truong hop nhan lié't qua thdng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién).

lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lweng ho so
(Biéu 14 Ngh dinh s6 122/2018/NP-CP ngay 17/9/2018 cuia Chinh phi Quy dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh van
héa”, “Thén van héa”, “Lang van héa”, “Ap van héa”, “Ban van héa”, “Té6 dan pho van héa ™).
a) Thanh phan hd so bao gom:
- Van ban dé nghi céng nhan danh hiéu “Ap van héa nong thon mai”, “Khom van minh d6 thi” ciia Uy ban nhan dan cap

~

Xa.

- Ban dang ky tham gia xay dung danh hi¢u “Ap vin hoa nong thén moi”, “Khém van minh d6 thi”; Bang tu danh gid thuc
hién tiéu chi binh xét “Ap vin héa nong thén mai”, “Khém vian minh dé thi” (Mdu sé 02, 05 ban hanh kém theo Ngh; dinh so
122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018 cua Chinh phu).

- Bién ban hop binh xét “Ap van hoa nong thon méi”, “Khém van minh d6 thi” (Mdu sé 09 ban hanh kém theo Ngh; dinh
so 122/2018/NP-CP ngay 17/9/2018 ciia Chinh phui).

b) S6 lweng: 01 (Mbt) bo.

1.3. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khom, 4p - don vi truc tiép dudi x& (Quy dinh tai Diéu 2 Ngh; dinh sé
122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018 cua Chinh phui).
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1.4. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Vian héa-Thong tin cap huyén.

¢) Co quan phéi hop: Uy ban Mit tran T6 quédc Viét Nam, bo phan Thi dua-Khen thuong cap huyén.

1.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh, Gidy cong nhan (hang nam), (Mdu sé 12 ban hanh
kém theo Ngh; dinh sé 122/2018/NP-CP ngay 17/9/2018 ciia Chinh phai).

1.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

1.7. Tén miu don, miu to khai: (Mdu s¢ 02, 05, 09, 12 ban hanh kém theo Ngh;i dinh sé 122/2018/NP-CP ngay
17/9/2018 cuia Chinh phui).

- Ban dang ky tham gia xay dung danh hiéu “Ap van hoa ndng thén méi”, “Khém vin minh do thi”;
- Bang tu danh gia thuc hién tiéu chi binh xét “Ap vin hoa nong thén méi”, “Khoém van minh d6 thi”;
- Bién ban hop binh xét “Ap vin hoa néng thon méi”, “Khém van minh dé thi”;

- Quyét dinh cdng nhan danh hiéu (hang nam);

1.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (Quy dinh tai Piéu 12, Biéu 13 Nghj dinh sé 122/2018/NP-CP
ngay 17 thang 9 nam 2018 cua Chinh phu Quy dinh vé xét tgng danh hiéu “Gia dinh vin héa”, “Thén van héa”, “Lang van
héa”, “Ap véin héa”, “Ban van héa”, “Té dan pho véin héa”).

* Diéu kign 1:

1. Boi sdng kinh té 6n dinh va timg budc phat trién, gdm cac tiéu chi sau:

a) Nguoi trong do tudi lao dong ¢ viée 1am va thu nhap 6n dinh;

b) Thu nhap binh quin dau ngudi cao hon mirc binh quan cia tinh, thanh phd truc thudc trung wong (sau diy goi 1a
murc binh quan chung);

¢) Ty 1é ho ngheo, ho can nghéo thap hon murc binh quin chung;

d) Ty I¢ ho gia dinh c6 nha & kién ¢ cao hon muc binh quan chung, khong c6 nha & dot nat;



d) Hé thong giao thong chinh dugc cting hoa, dam bao di lai thuan tién;

e) Co cac hoat dong tuyén truyén, pho blen tap huan vé tng dung cong nghé, khoa hoc k¥ thuat; phat trién nganh nghé
truyén thong; hop tac va lién két phat trién kinh té.

2. Boi sdng van hoéa, tinh than lanh manh, phong phu, gdm céc tiéu chi sau:

a) C6 nha vin hoa, san thé thao phu hop véi didu kién ctia khu dén cu;

b) Tré em trong do tudi di hoc dugc dén truong, dat chuan phé cap giao duc trung hoc co so trd 1én;

‘ C) T chirc,hoat dong van hoa van nghé, thé duc thé thao, vui choi, gidi tri lanh manh; co diém doc sach phuc vu cong

dong; thuc hién tot cong tac hoa giai;

d) Bao ton, phét huy céac hinh thirc sinh hoat vin hoa, thé thao dan gian truyén thong cta dia phuong;

d) Cac di tich lich stur - van hoa, danh lam thrfmg canh duoc gilr gin, bao vé.

3. Mbi truong canh quan sach dep, gdm céc tiéu chi sau:

a) Hoat dong san xuét, kinh doanh dap tmg cac quy dinh ctia phap ludt vé bao vé méi trudng;

b) C6 h¢ théng cép, thoat nuoc;

c¢) Nha ¢, cong trinh cong cOng, nghia trang phu hop quy hoach cua dia phuong;

d) Cac dia diém vui choi cong cong duogc ton tao, bao vé va gitr gin sach s¢;

d) C6 dia diém bo tri vi tri quang cdo rao vit;

e) C6 diém thu gom réc thai;

g) Co hoat dong tuyén truyén, nang cao y thirc ngudi dan vé bao vé moi truong;

h) T6 chirc, tham gia hoat dong phong, chéng dich bénh.

4. Chap hanh tot chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudc, gdm cac tiéu chi sau:

a) T chire thue hién céc quy dinh cua phap luat, chinh sach dan $0;

b) Thuc hién quy ché dan chu & co s6, tao diéu kién dé nhan dan tham gia gidm sat hoat dong co quan nha nudc; cac td
chtrc tu quan & cong dong hoat dong c6 hi¢u qua;
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¢) Ty 1é tré em suy dinh dudng giam dan timg nim; tré em duoc tiém chung day du;

d) C6 cac hoat dong tuyén truyén, phd bién phap luat;

d) Pat tiéu chuin an toan vé an ninh, trat tu;

¢) Chi bd Pang, cac t6 chirc doan thé hang nam hoan thanh t6t nhiém vu.

5. C6 tinh than doan két, twong tro, giup d& 13n nhau trong cong ddng, gdbm cac tiéu chi sau:

a) Thuc hién chinh sach cua Nha nudc vé cac hoat dong nhan dao, tir thi€n va day manh thuc hién phong trao “Dbén on
dap nghia”, “Uong nudc nhd nguon”, “Cudce van dong vi nguoi ngheo” va cac cudc van dong khac;

b) Quan tdm, chdm so6c nguoi cao tudi, tré em, nguoi cd cong, nguoi khuyet tat, nguoi lang thang, co nhd va ngudi co
hoan canh kho khan.

* Diéu kign 2: Khém, ap khéng vi pham mét trong cdc truong hop sau:

a) C6 khiéu kién dong nguoi va khiéu kién vuot cap trai phap lut.

b) C6 diém, ty diém ma tay, mai dam.

c) Co6 hoat dong loi dung ton gido vi pham phap luat.

1.9. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 nam 2018 cua Chinh vphﬁ Qu}f dinh vé& xét tang danh hiéu “Gia dinh
vin hoa”, “Thon van héa”, “Lang van hoa”, “Ap van hoa”, “Ban van hoa”, “To6 dan pho van hoa”.

1.10. Lwru hd so (ISO):

Thanh phan hé so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 1.2; <
Z . £ . 7= 12 1 e he 20 nam
- Két qua giai quyét TTHC hodac Van ban tra 161 cua don vi 461 voi )
ho so khong dap ng yéu cau, diéu kién. Phong VH&TT cap huyén
- HO so tham dinh. N . N
- Van ban trinh co quan cép trén. Luu trir theo quy dinh hi¢n




Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B§ truong, Chu nhiém Vian
phong Chinh phii quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phéap thi hanh
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.

BO phan tiép nhan va tra
két qua

hanh
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BAN CONG TAC............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA (PHUONG, THI TRAN)........ Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
BVD ....covveenn..
AP, KHOM.............

., hgay thang nam 20.....

' BANG PANG KY
XAy dung danh “Ap vin héa nong thon méi”/ “Khém vin minh doé thi” nam...............
Kinh gui: Ban Cong tac ......coevveenennen. ¢ TN

Thuc hién Luat thi dua, khen thuéng ngay 26 thang 11 nam 2003; Luat stra d6i, bo sung
mot s6 di€u cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang 6 nam 2005, Luat sua doi, b6 sung
mot sO di€u cua Luét thi dua, khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;

Thyc hién Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17thang 9 nam 2018 cua Chinh phu
Quy dinh v¢€ xét ting danh hi¢u “Gia dinh van hoa”, “Thon van héa”, “Lang van hoa”, “Ap van
ho6a”, “Ban van héa”, “To6 dan phd van hoa”.

Don VI AAng Ky o

Dang ky phan dau dat danh hi¢u “Ap van héa ndng thén méi”, “Khém vin minh do thi”
hang nim va t6 chtrc thyc hién tét cac tiéu chuan theo quy dinh trong nam.....

XAC NHAN CUA BAN CONG TAC TM. BAN VAN PONG.............
........... CAP XA............ AP, KHOM ............
TRUONG BAN TRUONG BAN



XA (PHUONG, THI TRAN)........

BAN CONG TAC............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phic

0 1% > IR
AP, KHOM.............

., ngay thang nam 20...

BANG TU DANH GIA
Thuc hién cac Tiéu chuan xay dung “Ap vin héa néng thon méi”/“Khém vin minh dé
thi” nam ........
TT Tiéu chi Cé | Khoéng

Cac treong hop khong xét tang danh hiéu

Khiéu kién dong nguoi va khiéu kién vuot cép trai phap luat.

Co diém, tu diém ma tuy, mai dam.

WIN| | =

Co6 hoat dong loi dung ton gido vi pham phdap luat.

Tw danh gia thuc hién tiéu chi

INguoi trong do tuodi lao dong c6 viéc lam va thu nhap 6n dinh.

Thu nhap binh quin dau ngudi cao hon muc binh quén cua tinh, thanh phd truc thudce
trung wong (sau day goi la mic binh quan chung).

Ty 1€ ho nghéo, hd can ngheo thép hon muc binh quan chung.

Ty 1& ho gia dinh c6 nha & kién c¢6 cao hon mirc binh quan chung, khong c6 nha ¢ dot
nat.

Hé thong giao thong chinh duoc cung hoa, dam bao di lai thuén tién.

C6 cac hoat dong tuyén truyen pho blen tap huan vé tng dung cong ngh¢, khoa hoc
k¥ thuat; phat trién nganh nghé truyén thong, hop téc va lién két phat trién kinh té.

Nha vian hoa, san thé thao phu hop voi diéu kién cta khu dén cu.

oo (N o o A W N |-

Tré em trong d6 tudi di hoc dugce dén truong, dat chuan phd cap gido duc trung hoc
co SO trg 1én.

T chirc hoat dong van héa van ngh¢, the duc thé thao, vui choi, gidi tri lanh manh; co
diém doc sach phuc vu cong dong; thuc hién tot cong tac hoa giai.

10

Béo ton, phat huy cac hinh thirc sinh hoat van hoa, thé thao dan gian truyén thong ciia
dia phuong.

11

Céc di tich lich st - van hoa, danh lam thing canh dugc giit gin, bao vé.

12

Hoat dong san xut, kinh doanh dap tmg céc quy dinh ctia phap luat vé bao vé moi
truong.

13

C6 hé thong cap, thoat nudc.

14

INha ¢, cong trinh cong cdng, nghia trang phu hop quy hoach cta dia phuong.

15

Céc dia di€m vui choi cong cdng dugc ton tao, bdo v€ va giir gin sach sé.

16

C6 diém thu gom rac thai.

17

Co hoat dOng tuyén truy€n, nang cao y thirc nguoi dan ve bdo v€ moi truong.

18

T6 chuc, tham gia hoat dong phong, chong dich bénh.

19

T6 chuc thuc hién cac quy dinh cua phap luat, chinh sach dan s6.

20

Thuc hién quy ché dan chu ¢ co sd, tao di€u kién d€ nhan dan tham gia giam sat hoat
dong co quan nha nudc; cac to chuc tu quan & cong dong hoat dong c6 hi¢u qua.

21

Ty 18 tré em suy dinh dudng giam dan timg nim; tré em duoc tiém chung day du.

22

C6 cac hoat dong tuyén truyén, phd bién phap luit.
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23Pat tiéu chuan an toan vé an ninh, trat tu.

24|Chi by Bang, cac t0 chirc doan thé hang nam hoan thanh t6t nhiém vu.

Thuc hién chinh sach ciia Nha nudc vé cac hoat dong nhan dao, tir thién va dady manh
25 [thye hién phong trao “Pén on dap nghia”, “Udng nudc nhd ngudn”, “Cudc van dong
vi nguoi nghéo” va cac cudc van dong khac.

Quan tdm, cham sdc ngudi cao tudi, tré em, ngudi cd cong, ngudi khuyet tat, nguoi

26 lang thang, co nhd va nguoi c6 hoan canh kho khan.

Ghi chl: Can cur vao viéc thuc hién cac tiéu chi tai ap dé lya chon danh dau (x) vao 6 “cd” hoac
“khong”..

TM. BAN VAN PQNG
AP, KHQM
TRUONG BAN



UBND XA (PHUONG, THI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TRAN)........... NAM
Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

v, NEAy  thang  nam 20.....
BIEN BAN HQP
Ve viée xét, dé nghi cong nhan danh hi¢u “Ap vin héa néng thon méi”/“Khém vin minh
do thi” nam.......
Hom nay, vao luc..... gio...... phut, ngay........ thang....... nam tal.......ooovevvneinnnnnn.
Uy ban nhan dan xa (phuong, thi trdn)................... Tién hanh cudc hop xét, dé nghi cong
nhan danh hiéu “Ap vin hoa noéng thon méi”/“Khom vin minh d6 thi” nim...... , trinh Uy ban
nhan dan huyén (thi x4, thanh pho)........ cong nhan cac ap/khom dat danh hiéu nam..........
ChU T CUGC NOD: . e,
Thu Ky CUOC NOP: ..o
Cac thanh vién tham du:............... thanh vién, gom:
L,ChUC VUL ..o
e L,ChUC VUL ..o
K ,ChUC VUL
Céc thanh vién vang:............ thanh vién, gom:
,ChUC VUL
e L,ChUC VUL ..o
R T ,ChUC VUL ...

I1. N§i dung cudc hop:

1. Thong qua bao cao két qua thuc hién nodi dung, tiéu chuan xdy dung “Ap vin héa
nong thon mdi”/“Khém van minh d6 thi” cua cta cac ap/khom nam 20.......

2 . Thio luan chdm diém theo ting tiéu chuan xdy dung “Ap vin héa nong thon
moi”/“Khom van minh d6 thi”.
I11. Két ludn cudc hop:

Sau khi nghe quan triét vé tiéu chuan, diéu kién va tom tit thanh tich cua cac ap/khom
dé nghi cong nhan; cac thanh vién tham dy hop da thao luan, biu quyét....... s (bang hinh
thire gio tay hoac bo phicu kin), két qua nhat tri........ % vy kién dong y cac ap/khom duoc de
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nghi céng nhan danh hiéu “Ap vin hoa néng thon méi”/“Khém vin minh d6 thi” nam........ ,

trinh Uy ban nhan dan huyén (thi x4, thanh phé)................ Cong nhan véi danh sach nhu
sau:
TT Tén ap/khom
1
2
Cudc hop duogc két thuc vao luc:........... gio....... cung ngay, bién ban dugc thong qua

tai cudc hop, tap thé théng nhat véi ndi dung bién ban./.

THU KY CHU TRI
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Ky tén, ghi r6 ho tén)



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN (THI XA, TP)...... Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Sb:........ [iviiiiiiiiaaes e, ngay... .... thang........ nam....

QUYET PINH
Cong nhan danh hiéu “Ap vin héa néng thon méi”/“Khém vin minh do thi”
nam....

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN (THI XA, THANH PHO)........

Can ctr Luat T6 chac chinh quyén dia phuong ngdy  thang  nam;

Can ct Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17thang 9 nam 2018 cta Chinh phu
Quy dinh ve xét tang danh hiéu “Gia dinh véan hoa”, “Thén van héa”, “Lang van héa”,
“Ap van hoa”, “Ban vin héa”, “To dan pho van hoa”.

Xét dé nghi cong nhan danh hiéu “Ap vin héa nong thon méi”/“Khom vian minh
do thi” nam....... (o1 - T ,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan ap/khom........ theo Quyét dinh nay dat danh hiéu “Ap vin
hoa nong thon ma1”/“Khom van minh do6 thi” nam.....

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu3. ............. va 4p/khém c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu biéu 3; (Ky tén, dong dau)
Luu: VT,.......
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2. Thi tuc xét ting Gidy khen Khu din cw vin héa hang nim (4p vin héa néng thén mdi, Khém vin minh do thi)

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh tu thwe hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Nop ho so tha tuc | 1. Nop tryc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
hanh Chlrnh 7: 6 | phong HDND va UBND cap huyén. Séng: tir 07 gios dén 11 gior
, | chie, ca  nhdn , A g 5
Budc . A A 30 phut; chiéu: tir 13 gid 30
chuan bi ho so day X N X
1 di theo quy dinh va dén 17 gid cia cac ngay
nép hé so qua cac 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. lam viéc.
cdach thirc sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic thong qua
di‘ch vu buu chinh c()r}g ich. Can bg, c@ng chtre, vién chl’rg: tiép nhan
ho so tai BO phan tiép‘nhém va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir h6 so dién tu, cap
nhat vao co sé dit li¢u cua phan mém mot ctra dién tir cua tinh. N N 2
. . Chuyén ngay hdé so tiép
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cén} nhan tryc tiép trong ngay
] b0, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t0 | [am viée (khong dé qua 3
Buée | Tiep ) nh’\@n Vi:I chtrc, cd nhan bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh va néu rd 1y do | gjo Jam viéc) hoic chuyén
5 | chuyén ho so thi | theo miu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; vio dAu gio ngdy lam viée
tuc hanh chinh - Truong hop tir chdi nhan ho so, can bg, cong chirc, vién chic tiép tiép theo doi véi truong
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so hg’p tlel? nhan sau 15 gio
thu tuc hanh chinh; hang ngay.
- Trudng hop hd so day d, chinh xic theo quy dinh, can by, cong
chure, vién chuc ti€ép nhan ho so va lap Giady ti€p nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.
B‘g"’ c S;I‘f‘]‘h ‘(I:‘r‘]fr‘:; thu tue | ga) khi nhan hé so th tuc hanh chinh tir Bo phén tiép nhan va tra két | 08 ngay lam viée,

qua cong churc, vién chirc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé




Ghi

TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét ch
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: trong do:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mon), trong do: 7,5 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh ho so, 1y ¥ kién cta co quan, to chiic, c6 lién quan, can b,
cong chirc, vién chirc dugc giao xir Iy ho so tham dinh, trinh cap c6 7,5 ngay
tham quyen quyét dinh; cap nhét thong tin vao Phan mém mot cua
dién tur; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 02 ngay
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 0,5 ngay
+ UBND cap huyén (tham dinh, ky ban hanh va chuyén dén bg phdn 04 naa
TN&TKQ): gay
- Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac minh ho so.
Doi v6i ho so qua thdm tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyet,
co quan c6 tham quyen gidi quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho SO | Tra lai hd so khong qua 03
kém theo thong bao bang van ban va néu r6 1y do, ndi dung can bo ngiy 1am viéc
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 '
chure, ¢4 nhan thong qua Bo phan Mot cira. Thoi han giadi quyét dugce
tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so.
::;a 5 tk::ﬁ (tl:ca hg:lal: Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo doi ho so Thoi gian tra két qua:
Buéc Chl')r71h ) va phan mém dién tir thyc hién nhu sau: Sang: tir 07 gio dén 11 gio
A ) P ) . . 30 phat; chiéu: tir 13 gio 30
4 - Thong bdo cho t6 chirc, cd nhan biét trude qua tin nhan, thu

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trd cho to chuc,

dién tir, di¢n thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép ¢ thAm quyén cho
phép d6i v6i ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudce thoi han quy

dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét

ca nhdn phai bao | dinh.
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
tra cho té chire, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh) - Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh céng
ich. (d¢ing ky theo huéng dan ctia Buu dién).

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuec tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
(Piéu 16 Ngh; dinh sé 122/2018/NP-CP ngay 17/9/2018 cua Chinh phi Quy dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh vin

héa”, “Thén van héa”, “Lang vin héa”, “Ap vin héa”, “Bdan vin héa”, “Té dan phé van héa ™).
a) Thanh phan hd so bao gom:

- Van ban dé nghi tang Gidy khen “Ap vin hoa nong thén mai”/“Khom van minh d6 thi” cua Uy ban nhan dan cap x&
(kém theo danh sach cac 4p/khom du diéu kién).

- Ban sao Quyét dinh tang danh hiéu “Ap vian héa nong thon méi”/“Khom van minh do thi” trong 05 nam lién tuc.

- Bién ban hop xét tang Gidy khen “Ap vin hoa nong thon méi”/“Khom vin minh d6 thi” (Mdu sé 10 ban hanh kém theo
Ngh; dinh sé 122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018 ciia Chinh phui).

b) S6 hrong: 01 (Mbt) bo.

2.3. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Khom, ap - don vi truc tiép dudi xa (Quy dinh tai Piéu 2 Nghi dinh so
122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018 cua Chinh phu).

2.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Van héa-Thong tin cap huyén.

Ghi
chu




¢) Co quan phéi hop: Uy ban Mat tran T6 quédc Viét Nam, bo phan Thi dua-Khen thuong cap huyén.

2.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh va Gidy khen (Mdu sé 14 ban hanh kém theo Ngh; dinh s¢
122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018 cua Chinh phu).

2.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

2.7. Tén miu don, miu t& khai: (Mdu sé 10, 14 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 122/2018/NP-CP ngay 17/9/2018 cua
Chinh phu).

- Bién ban hop xét ting Giay khen “Ap vin hoa néng thon méi”/“Khém vin minh d6 thi”;

- Mau Giay khen.

2.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (Quy dinh tai Diéu 4 Ngh; dinh s6 122/2018/NB-CP ngay 17

thang 9 nam 2018 cua Chinh phi Quy dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh vin héa”, “Thén van héa”, “Lang vin héa”, “Ap
van héa”, “Bdn van héa”’, “Té dan phé vin héa”).

“Ap vin héa nong thén méi”/“Khom vian minh dé thi” dugc cong nhan danh hiéu trong 05 nim lién tuc.

2.9. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 ndm 2018 cua Chinh phi Quy dinh vé xét ting danh hi¢u “Gia dinh
vin hoa”, “Thén van hoa”, “Lang van héa”, “Ap vin héa”, “Ban vin hoéa”, “T6 dan phd vin hoa”.

2.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 2.2,
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i véi , 20 nam
ho so khong dap ing yéu cau, di€u kién. Phong VH&TT cap huyén
- H6 so tham dinh.
- Vin bén trinh co quan cap trén. Luu trit theo quy dinh hién
Céc biéu miu theo Khoan 1, Didu 9, Thong tu s 01/2018/TT- | BO phan tiep nhan va tra | hanh
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua BJ truong, Cha nhi¢ém Van két qua

43




phong Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.




UBND XA (PHUONG, THI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRAN)........... Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
., hgay thang nam 20.....
BIEN BAN HQP
Ve viée xét, dé nghi ting Giay khen “Ap vin héa nong thon méi”/“Khom
van minh d6 thi”’05 niam lién tuc (20.... - 20...... )

Hom nay, vao luc..... gio...... phut, ngay........ thang....... nam
17} P Uybannhandan xa................... Tién hanh cudc hop xét, dé nghi
ting Gidy khen “Ap vin hoa noéng thon moi”/“Khém vin minh d6 thi” 05 nim lién tuc
(20... - 20....), trinh Uy ban nhan dan huyén (thi xa, thanh phd)........ tang Gidy khen cho
cac ap co thanh tich xuat sic trong xay dung danh hiéu 05 nim lién tuc (20.... — 20.....).

Chu tr CUOC NOD: . e,

Thu Ky CUGC MO ..o e

Cac thanh vién tham dy:............... thanh vién, gom

| T ChuCVU......ooi

e chiCVU......oooiii

B ChC VU

Céc thanh vién vang:............ thanh vién, gom

chaCvu...........oo

e chiCVU......oooii

K chuc vu

I1. N§i dung cudc hop:

1. Thong qua thanh tich cua cic ap dat danh hiéu “Ap van héa nong thon
maoi”/“Khom van minh d6 thi” 05 nam lién tuc tro 1én.

2. Bé xuét cac 4p dat thanh tich xuat sic 05 nam lién tuc dé nghi tang Gidy khen.

I11. Két luan cude hop:

Sau khi nghe tém tat thanh tich cia cac ap dé nghi tang Gidy khen; cac thanh vién
tham du hop da thao luan, biu quyet.............. (bang hinh thie gio tay hoac bo phieu kin),
két qua nhat tri........ % y kién dong y cac ap/khém duoc dé nghi tang Giay khen “Ap van
hoa nong thén mo61”/“Khom van minh d6 thi”, trinh Uy ban nhan dan huyén (thi xa, thanh
ting Gidy khen cho cac 4p/khém véi danh sach nhu sau:



TT Tén ap/khom
1
2
Cudc hop duge két thuc vao luc:........... gio....... cung ngay, bién ban dugc thong

qua tai cudc hop, tip thé thdng nhat voi ndi dung bién ban./.

THU KY CHU TRI
(Ky tén, ghi r6 ho tén) (Ky tén, ghi r6 ho tén)



MAU GIAY KHEN

(Quaéc huy)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap — Tw do — Hanh phdc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN (THI XA, THANH PHO)......
TANG

GIAY KHEN “g&P VAN HOA NONG THON MOTI”/
“KHOM VAN MINH PO THI”

Ap/khom .......... , Xa/phuwong, thi tran............ ,
huyén (thi x4, thanh phd)........... , tinh Pong Tha
Dii ¢é thanh tich 05 ném lién tuc dat danh hiéu “Ap vin héa néng thon
Mai”/”’Khom van minh do thi”

(20...-20...)
Quyét dinh SO:...... [eicece L, ngdy  thang  ndm
Vao Sé so:..../.......... CHU TICH

(Ho va tén)
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I1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU NGUYEN

1. Thi tuc cAp Gidy chitng nhan ding ky hoat dong ciia co' sé h tre' nan nhan bao le gia dinh

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

X ‘A . . o e £ hi
TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thue hién Thoi gian giai quyét Shﬂ
Nop hd so thi tuc | 1. Nop truc tiep qua BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
harrlh Chlrnh. 7: 0 | phong HDND va UBND cap huyén. Séng: tir 07 gidr dén 11 gios
. | chwee, ca  nhdn , A s o
Buée F R A 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
chuan bi ho so day X N .
1 di theo quy dinh va dén 17 gid cua cac ngay
nép h J sor qua cac 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich. lam viéc.
cdach thirc sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic théng qua
dich vu buu chinh cong ich. Can b9, cong chire, vién chuc tiép nhan
ho so tai BO phan ti€ép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap
nhat vao co sé dit liéu ciia phan mém mot ctra dién tir cia tinh. Chuyé n ngay h 3 so tib D
- Truong hgp ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cdn | nhén truc ti€p trong ngay
Buée Tip nhin va b, cong chuc, vién chire tiép phém ho so phai hu:c’rpg dan dai dién t0 | lam V.iéC hodc chuyén Yé}o
9 chuyén hd so thi chtrc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do | dau gido ngay lam viéc tiép

tuc hanh chinh

theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd, cong chirc, vién chic tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chtrc, vién chire tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé

theo d6i voi truong hop
tieép nhan sau 15 gio hang
ngay.




Ghi

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét ch

giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B) phan tiép nhan va tré két 30 ngay lam viéc,
qua cong chure, vién chirc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trone do:
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh: & do:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phan chuyén mén), trong do: 29 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, lay ¥ kién cua co quan, to ‘Chl'l’C, g(’) lién quan, cép bo,
cong chure, vién chirc duge giao xur Iy hd so tham dinh, trinh cap c6 29 ngay
tham quyén quyét dinh; cdp nhat thong tin vao Phan mém mdt ctra
dién twr; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Budéc | Giai quyét thi tuc | + Chuyén vién: 14 ngay

3 hanh chinh + Lanh dao don vi: 04 ngay

+ Van thu dO‘l’l \% B 7 o 01 ngay
+ UBND cap huyén (tham dinh, ky ban hanh va chuyén dén bo phdn 10 ngay

TN&TKQ):

- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so.

Déi voi hd so qua thém tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyét
co quan c6 tham quyen giai quyét thii tuc hanh chinh tra lai ho N
keém theo thong bao bang van ban va néu r6 1y do, ndi dung can bo

sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé giri cho to
chtrc, c4 nhan thong qua Bo phan Mot cira. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du ho so.

Tra lai hd so khéng qua 03
ngay lam vi¢c
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Ghi

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét chi

Tra két a giai n Y A N2 1A s 1A xR ~: 1A
Lo qua glal Cong chuc tiép nhan va trd két qua nhép vao so theo doi ho so
quyet thu tuc hanh

chinh va phﬁn mém dién tir thuc hién nhu sau:

(Két qua gidi quyé} - Thong bdo cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu
thu tuc hanh chinh | dién tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép c6 thAm quyén cho )
giti trd cho t6 chite, | phép dbi v6i hd so gidi quyét thu tuc hanh chinh true thoi han quy | 1hoi gian trd két qua:

Buée | €& nhan phai bdo | dinh. Séang: tir 07 gidr dén 11 gio
4 |dam day di theo | 30 phut; chiéu: tir 13 gi¢ 30
quy dinh ma co - T6 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh |  gén 17 gidy clia cac ngay
' theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két lam viéc.

quan cé tham quyén
tra cho té chire, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh) - Truong hop nhéan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich. (d¢ing ky theo huéng dan ctia Buu dién).

qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vio s6 va trao
két qua.

1.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

(Dieu 3 ciia Thong ne s6 02/12010/TT-BVHTTDL ngdy 16/3/2010 va duwgc sira doi, bong sung tai Khoan 1, Dieu 1 Thong ur s6
23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua B VHTT&DL Vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu cia Théong tw sé 02/2010/TT-BVHTTDL
ngay 16/3/2010 ciia B6 VHTT&DL.).

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon ding ky hoat dong cua co so hd trg nan nhan bao luc gia dinh (Mdu s6 M4b ban hanh kém theo Théng tw so 02/2010/TT-
BVHTTDL).

- Du thao Quy ché hoat dong cua co sd hd trg nan nhan bao luc gia dinh. Quy ché phai cd cac noi dung co ban sau:
+ Muc tiéu, tén goi, dia ban va quy md hoat dong cua co so hd trg nan nhan bao luc gia dinh;
+ Co cau t6 chirc, mbi quan hé trong chi dao, diéu hanh cta co s¢ hd tro nan nhan bao lyc gia dinh;




+Tréach nhiém cua nguoi ding dau, nhan vién truc tiép cham soc, tw van va nhitng nguoi khac 1am viéc tai co so hd trg nan nhan bao hrc
gia dinh;
+ Tréach nhiém, quyén lgi caa nan nhan bao lrc gia dinh khi dugc tiép nhan vao co s hd trg nan nhan bao luc gia dinh;

+ Nguyén tic quan ly tai san, tai chinh va nhitng quy dinh c6 tinh chat hanh chinh pht hop véi dic diém caa loai hinh co s¢ hd tro nan
nhan bao luc gia dinh.

- X&c nhan bang vin ban cua Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran vé dia diém cua co sé hd tro nan nhan bao luc gia dinh ¢6 tru sé hoat
dong dat trén dia ban;

- Ban thuyét minh vé nguén lyc tai chinh, gom nhiing noi dung sau:

+ Tinh h|nh tai chinh hién c6 cia co so (bao gom: tién mat, tlen gui c6 trong tai khoan tai ngan hang, kho bac); nguon kinh phi néu nhan
tir nguodn tai tro, can néu 16 tén, dia chi cua to chiic, ca nhan tai tro, so tién, hién vat va thoi gian tai tro;

+ Nguon tai chinh dugc cam két dam bao cho hoat dong cuaa co s (néu co).

- So yéu ly lich ctia nguoi dimg dau co sé ¢d xac nhan caa Uy ban nhan dan cp xa noi cu tra hodc co quan quan 1y nha nudc quan Iy
nguoi dung dau,

- Danh sach ngudi 1am viéc tai co s& ¢6 Xac nhan cua nguoi ding dau co so, kém theo ban sao Gidy ching nhan tap huan nghiép vu
cham soc nan nhan bao luc gia dinh (néu c0). Néu chua cé Giay chirng nhan tap huan nghiép vu cham soc¢ nan nhan bao luc gia dinh thi trong ho
so phai néu r6 ke hoach tham gia tap huan cho ngudi lam viéc.

b) S6 lweng: 02 (Hai) by, trong do:
- 01 b ndp cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thude Vian phong HDND va UBND cip huyén.
- 01 b6 luu tai co s0.

1.3. Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: To chic, ¢ nhan (Quy dinh tai Khodn 2 Piéu 17 Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay
04/02/2009 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh mét so d@iéu cua Ludt Phong, chong bao luc gia dinh).

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Vian héa va Thong tin.

1.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:
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- Gidy chiing nhan ding ky hoat dong co so hd trg nan nhan bao luc gia dinh.
- Quy ché hoat dong ciia co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh dwgc Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét.
1.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

1.7. Tén miu don, miu to khai: Pon ding ky hoat dong cia co s hd trg nan nhan bao luc gia dinh (Mdu sé M4b ban hanh kém theo
Thong twr s6 02/2010/TT-BVHTTDL).

1.8. Yéu cau, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh (Quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngdy 04 thang 02 ndm
2009 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mét so dieu cua Lugdt Phong, chong bao luc gia dinh).

- C6 noi lam viéc ¢6 dinh, ¢ nguén kinh phi dé dam bao hoat dong cua co so;

- Nguoi ding dau co sé ¢6 nang luc hanh vi dan sy day da va khong thude cac truong hop dang trong thoi gian chap hanh ban én,
quyet dinh hinh su cta Toa an hoic quyet dinh &p dung bién phap gido duc tai xa, phuong, thi tran, dua vao co s& chita bénh, dua vao co sé
gi&o duc theo quy dinh cua phép luat vé xi ly vi pham hanh chinh;

- C6 nhan vién tu van va nguoi 1am Viéc tai co s dap ung tiéu chuan quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP, gom cac
tiéu chuan:

+ C6 ning luc hanh vi dan sy day du; ¢6 pham chit dao duc tot;

+ C6 kién thtc va kinh nghiém phi hop véi linh vuc tu van va hd trg nan nhan;

+ CO chang chi nghiép vu cham s6c¢ nan nhan bao luc gia dinh.

+ Nguoi lam viéc tai co s hd trg nan nhan bao luc gia dinh phai duoc tap huan vé phong, chdng bao luc gia dinh.

- Co s6 ¢6 dién tich tdi thiéu 1a 30m2, c6 phong duoc b tri 13 noi tam 1anh cho nan nhan bao lrc gia dinh, dép ung cac yéu cau vé
V¢ sinh, mai truong.

1.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Phong, chéng bao lrc gia dinh sé 02/2007/QH12 dugc Québc hoi thong qua ngay 21 thang 11 nam 2007. C6 hiéu lyc tir ngay
01/7/2008;

- Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2009 cta Chinh phi Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia
Luat Phong, chong bao luc gia dinh. C6 hiéu luc tir ngay 21/3/2009;



- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 ndm 2010 cua B9 truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét
vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé €O SO hd tro nan nhan bao luc gia dinh; co SO tu van vé phong, Chong bao luc gia dinh; tiéu chuan cua
nhan vién tu van; cip thé nhan vién tu van, chitng nhan nghiép vu chiam soc, tu van va tap huan phong, chong bao lc gia dinh. C6 hiéu hrc

tur ngay 30/4/2010.

- Thong tu sé 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nim 2014 cua Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viéc sira d6i, bo sung
mot s6 diéu ctia Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua B trusng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co SO hd tro nan nhan bao luc gia dinh; co SO tu van vé phong, Chong bao luc gia dinh; tiéu
chuan cia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van; chirng nhan nghiép vu cham soc, tu van va tap huan phong, chéng bao luc gia dinh.

1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Vin ban tra 15i caa don vi d6i v6i ho so
khong dap tmg yeu cau, diéu kién.
- H6 so tham dinh.

- Vin ban trinh co quan cép trén.

Phong VH&TT cap huyén

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két

qua

20 nam

Luu trir theo quy dinh hién hanh
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MAu sé M4b:

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2010/TT-BVHTTDL, ngdy 16 thang 3 nam 2010
cua B trieong B Vin héa, Thé thao va Du lich)

(Khé gidy 210mm x 297mm)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

DPON PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO HO TRQO NAN NHAN BAO LUC GIA PINH

Cin ct Luat Phong, chéng bao luc gia dinh ngay 21 thang 11 nim 2007;

Cin ctr Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2009 cta Chinh
pht Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Phong, chong bao
luc gia dinh;

Cin ctr Thong tu sb........ /2010/TT-BVHTTDL ngay...... thang....... nam 2010
cia Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich Huéng dan vé thi tuc ding ky hoat dong, giai
thé co so hd trg nan nhan bao lyc gia dinh; co s& tu van vé phong, chdng bao luc gia
dinh; tiéu chuan cua nhan vién tu van; cip thé nhan vién tu van, chiing chi nghiép vu
cham soc, tu van va tap huan phong, chdng bao lrc gia dinh.

Sau khi d xay dung dy thao Quy ché hoat dong cta co sé hd tro nan nhan bao
luc gia dinh vOTTEN QOI A ..oveeeeeeceee s

- Ho va t&n (Viét DaNg Chit iN N0A): ........ovvveeveeeceeeeeeeesee e

A 58 Y 1 o LA SRRSO

= D1 Chi thuONG UL o

- S6 chang minh nhan dan/hd chiéu:.........co.ccovvevevevcvennns. NQAY CAP: ...eveveenenne.
10T CAP: oo,

= QUOC TICN: ettt ettt ettt ee ettt

! Néu 1 tap thé thi ghi rd thdng tin cac thanh vién sang lap



Lam don nay dé nghi co quan c6 tham quyén, kém theo cac loai gidy to can
thiét theo quy dinh, ding ky hoat dong cua co so hd trg nan nhan bao luc gia dinh,

Hoat dong cua co sd hd tro nan nhan bao luc gia dinh cua ching tdi chic chin
sé gop phan vao viéc phong, chong bao luc gia dinh tai dia phuong.

Chlng t6i (t6i) cam két thuc hién dung Quy ché hoat dong cua co s& dugc cap
c6 tham quyén phé duyét va cac quy dinh ctua phap luat hién hanh.

Pai dién té chirc, c4 nhan xin
dang ky hoat dgng cia co s&

(ky tén)
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2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

2. Thia tuc d6i Giay chirtng nhan ding ky hoat dong ciia co sé hd tre' nan nhan bao lwe gia dinh

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Shhl'Jl
Nop ho so thi tuc | 1. Nop truc tiép qua B phén tiép nhan va tra két qua thudc Vin
?2;? C? clg nh: nhg Z phong HDND va UBND cap huyén. Séng: tir 07 gior d én 11 gio
Budc Chud;n bi hé so da 30 phut; chiéu: tr 13 gio 30
1 di theo quy dinh viz; dén 17 gid cua cac ngay
nép hé so qua cac 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. lam viéc.
cdach thirc sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic thong qua
di‘ch vu buu chinh cépg ich. Can bg, c@ng chtre, vién chl’rg: tiép nhan
hé so tai BO phan ti€p nhén va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cta hd so; quét (scan) va luu trix hé so dién tir, cap
nhat vao co so dir liéu ctia phadn mém mot cira dién tir cua tinh.
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cér} Ch}lyén ngay ho so ti‘?p
] bo, cong chire, vién chirc ti€p nhan ho so phai hudng dan dai dién to n‘han truc ticp trong ngay
Buée | Tiep ~ nhdn  va | chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1 do lakm viee h9ac ‘chu}{eAn vao
5 | chuyén ho so thi | theo miu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; dau gio ngay lam vige ticp

tuc hanh chinh

- Truong hop tu chéi nhan ho so, can bg, cong chirc, vién chirc t1ep
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chire, vién chic tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

theo ddi voi truong hop
tiép nhan sau 15 gid hang
ngay.




Ghi

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét chi
Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B) phan tiép nhan va tré két 20 ngay lam viéc,
qua cong chure, vién chirc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trone do:
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh: & o
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phan chuyén mén), trong do: 19 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh hd so, 1ay ¥ kién cua co quan, t6 chiic, co lién quan, can bo,
cong chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap ¢o 19 ngay
tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira
dién tur; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
Budéc | Giai quyét thi tuc | + Chuyén vién: .
X i : 07 ngay

3 hanh chinh + Lanh dao don vi: 04 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay
+ UBND cap huyén (tham dinh, ky ban hanh va chuyén dén bo phdn 07 naa
TN&TKQ): gay
- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so.
Déi voi hd so qua thém tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyét
co quan c6 tham quyen giai quyét thii tuc hanh chinh tra lai ho SO'| Tra lai hd so khong qué 03
kém theo thong bao bang van ban va néu r6 1y do, ndi dung can bo ngay 1am viéc
sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé gui cho ) '
chtrc, cd nhan thong qua Bo phélp Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Buge | 18 ket qua gial Cong chite tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va | _ 1hoigian tra ket qua:

4 | quyetthu tuchanh | == . - o , Sang: tir 07 gio dén 11 gioy

phan mém dién tr thuc hién nhu sau:

chinh

30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
giri trd cho t6 chike,
cd nhdn phai bdo
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tir,
dién thoai hodc qua mang x3 hoi duoc cip c6 thim quyén cho phép
d6i voi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh truée thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan ciia Buu dién).

dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.

2.2. Thanh phén, s6 lwong ho so
(Piéu 5 ciia Thong tw sé6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 va dwoc Sira doi, bong sung tai Khodn 2, Piéu 1 Théng tw s6

23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua B VHTT&DL Vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Théong tw sé 02/2010/TT-BVHTTDL
ngay 16/3/2010 cua Bo VHTT&DL).

a) Thanh phan ho so bao gom:
- Pon dé nghi doi Gidy chung nhan diang ky hoat dong;

- Giy chting nhan dang ky hoat dong da duoc cap cho co so;
- C4c giay to lién quan dén noi dung thay ddi (tén goi, dia chi, ngudi ding dau, noi dung hoat dong), mdi loai 01 ban;

- Du thao Quy ché hoat dong stra di, bd sung cta co s (néu ¢ stra doi, bo sung).
b) S6 lweng: 01 (M6t) bo.

2.3. Doi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, c& nhan (Quy dinh tai Khodn 2 Diéu 17 Nghi dinh so 08/2009/ND-CP ngay
04/02/2009 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mét so dieu cua Lugt Phong, chong bao luc gia dinh).

2.4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.




- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Van héa va Thong tin.
2.5. Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh:
- Giéy chirng nhan ding ky hoat dong co s¢ ho trg nan nhan bao lyc gia dinh.
- Quy ché hoat dong sira doi, bd sung ciia co s¢ dugc co quan cap Gidy ching nhan dang ky hoat dong phé duyét (truong hop quy
ché hoat dong duoc stra doi, bo sung).
2.6. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.
_ 2.7.Tén méiu don, mau to khai: bon dé nghi d6i Gidy chuing nhan dang ky hoat dong co sé hd tro nan nhan bao lyc gia dinh (theo
mau so M8b1 ban hanh kem theo Thong tu so 23/2014/TT-BVHTTDL).
2.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh tai cac van ban
2.9. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 ndm 2009 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia
Luat Phong, chong bao lyc gia dinh. C6 hiéu luc tir ngay 21/3/2009.
- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua B6 truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét
vé thi tuc dang ky hoat dong, giai thé co so ho trg nan nhan bao luc gia dinh; co s¢ tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh; tiéu chuan

ctia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chitng nhan nghiép vu cham soc, tu van va tap huan phong, chéng bao luc gia dinh. Co
hiéu luc tur ngay 30/4/2010.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nim 2014 cua Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich vé viéc sira doi, bo sung
mot s6 diéu ctia Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua B truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
chi tiét vé tha tuc dang ky hoat dong, giai thé co Sy hd trg nan nhan bao lyuc gia dinh; co SO tur van vé phong, Chong bao luc gia dinh; ti€u
chuan cia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van; chirng nhan nghiép vu chiam soc, tu van va tap huan phong, chéng bao luc gia dinh.

2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hb so luu B¢ phan lwu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2.
- Két qua giai quyet TTHC hodc Vin ban tra 16i cia don vi di véi hd so Phong VH&TT cAp huyén

khong dap tmg yéu cau, diéu kién.
- Ho so thdm dinh.

20 nam
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- Van ban trinh co quan cap trén.

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Luu trir theo quy dinh hién hanh




MAu s6 M8b1:
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014
cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

(Khé gidy 210 m m x 297 m m)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

......... Ngay......Thdang......Nam...... ... ...

7 , PON PE NGHI
DPOI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO HO TRQO NAN NHAN BAO LUC GIA PINH

KiNN QUi i ecececeeee e an
- Ho VA tén (Viét DANG ChT iN N0B):......cvecveeeceeceeeieeees et
= NAM SINN: Lo e e e e e a e e e e e nrees
= Dia Chi thONG TrU: oo e
- S6 chang minh nhan dan/nd Chiéu:..........ccovvvvveveevceeenenee, NGAY CAP: .vovevrevrerenes
TOT CAD: 1ovvoveveeseeseeeeeseeeeesees st ee s e s s st s s st eneansas e e s et s s enans s2esses et s en st eneane s
B @ 1V (ol 11 OO
o O L1 0 114 I Ore Yo oSO

Lam don nay d& nghi co quan c6 thim quyén d6i Gidy ching nhan diang ky hoat dong cua
co s hd trg nan nhan bao lyc gia dinh.

Ly do dé nghi cap doi: Co s& €6 NhU Cau thay dOI: ..c..vevevveveeeeeeeeeeeeeeeeseeeees e
(tén goi, ngudi ding dau, dia diém dat tru so).
Cam két ctia Co s0:

- Viéc doi Gidy ching nhan ding ky hoat dong cia co s& khdng nham muc dich trén tranh
thuc hién nghia vu cling nhu cac hoat dong khéc;
- Thuc hién ding Quy ché hoat dong cua co sé dugc cap c6 tham quyén phé duyét va cac
quy dinh cua phap luat hién hanh.
Pai dién to chirc, c& nhan xin

dang ky hoat dong cia co sé&
(ky tén)



3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

3. Thi tuc cap lai Gidy chieng nhan ding ky heat ddng ciia co' sé h tro' nan nhan bao luc gia dinh

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Shhd
Nop ho so tha tuc | 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
?2;? C? CIQ nh: nhg Z phong HDND va UBND cap huyén. Séng: tir 07 gi d in 11 gio
Buée h Z bi hd so dé 30 phut; chiéu: tir 13 gid 30
1 fiu;;zn L ho ;U P an 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. dén 17 gid cua cic ngdy
u theo quy dinh va o en
ngp ho so qua cac 3 . T lam vige.
chch thire sau- 3. Hodc qua DVC tryc tuyén muc do 3
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic théng qua
di‘ch vu buu chinh c()r}g ich. Can bg, c@ng chtre, vién chl’rg: tiép nhan
hd so tai BO phéan ti€p nhén va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cta hd so; quét (scan) va luu trir hé so dién tir, cap
nhat vao co so dir liéu ctia phadn mém mot cira dién tir cua tinh.
- Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, can Ch}lyén ngay ho so ti‘?p
] bo, cong chite, vién chire tiép nhan hd so phai huéng dan dai dign t | 1han truc tiép trong ngdy
Buge | Tiép  mhin  va | chiic, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu o 1y do lim viee hf)ac ‘chuy'eAn vao
2 chuyén ho so thu | theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; dau g10 ngay lam viee ticp
tuc hanh chinh T . P& nhan b b5 " h theo doi voi truong hop
- Truong hop tir choi nhén hé so, can b, cong chure, vién chire t1ep tiép nhan sau 15 gid hang
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so >
ngay.
thu tuc hanh chinh;
- Trudng hop hd so day d, chinh x4c theo quy dinh, can bg, cong
chtre, vién chure tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thdm quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.
Budc | Gidi quyét thii tuc | Sau khi nhan hd so thit tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két 15 ngay lam viéc,




Ghi

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét chi

3 hanh chinh qua cong chirc, vién chire xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trong do:
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: 14 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh ho so, 1ay ¥ kién cta co quan, t6 chiic, co lién quan, can bo,
cong chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap ¢o 14 ngay
thim quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 05 ngay
+ Lanh dao don vi: 03 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay
+ UBND cap huyén (tham dinh, ky ban hanh va chuyén dén bo phdn 05 naa
TN&TKQ): gay
- Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so.
Dbi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan cé thim quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai ho SO'| Tra lai hd so khong qué 03
kém theo thong bao bang van ban va néu r6 ly do, néi dung can bo ngay 1am viée
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 '
chuc, ca nhgln thong qua Bo phélp Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so.

. Tra; ket» qua glal Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va Thoi gian t.ré ket qué:'
Buéc | quyet thu tuc hanh | ™= - ° " | o Sang: tir 07 gio dén 11 gid
4 chinh phan mém dién tr thuc hién nhu sau:

(Két qua gidi quyét

- Thong béo cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién ti,

30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay
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Ghi

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét chi

thi tuc hanh chinh | dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cip c6 tham quyén cho phép lam vigc.
gui tra cho to chirc, | ¢6i véi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh.
ca nhdn phai bado
dam ddy i theo | T chtc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

quy dinh ma co
quan cé tham quyén
tré cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thi tuc | - Trudong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich.
hanh chinh) (dang ky theo huéng dan ctia Buu dién).

3.2. Thanh phan, s6 lweng hd so

(Dieu 5 cia Thong ne s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 va duwoc Sira doi, bong sung tai Khoan 2, Dieu 1 Thong tr so
23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cia Bg VHTT&DL vé viéc sira doi, bo sung mét so dieu cia Thong tr s6 02/2010/TT-BVHTTDL
ngay 16/3/2010 cua Bo VHTT&DL).

a) Thanh phan ho so bao gom:
- Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan ding ky hoat dong co sé h tro nan nhan bao luc gia dinh;
- Giay chiing nhan diang ky hoat dong cii (trong truong hop bi rach hogc hu hong);

- Ban sao Gidy chiing nhan ding ky hoat dong hodc quy ché hoat dong duoc phé duyét (trong truong hop Gidy ching nhan dang ky hoat
dong bi mat).

b) S6 lweng: 01 (M6t) bo.

3.3. Doi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, c& nhan (Quy dinh tai Khodn 2 Diéu 17 Nghi dinh so 08/2009/ND-CP ngay
04/02/2009 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh mét so diéu cua Ludt Phong, chong bao luc gia dinh).

3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Vin héa va Thong tin.




3.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Giay ching nhan diang ky hoat dong co sd hd trg nan nhan bao luc gia dinh (cap lai).

3.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

3.7. Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi cap lai Gidy chiing nhan ding ky hoat dong cua co sé hd trg nan nhan bao luc gia dinh

(theo mdu s6 M8b ban hanh kém theo Théong twr s6 23/2014/TT-BVHTTDL).

3.8. Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh tai cac vin ban

3.9. Can cr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo truong B Van hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét
vé thi tuc dang ky hoat dong, giai thé co so ho tro nan nhan bao lyc gia dinh; co s¢ tu van veé phong chdng bao luc gia dinh; tiéu chuan
ctia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chitng nhan nghiép vu cham soc, tu van va tap huan phong, chéng bao luc gia dinh. Co

hiéu lec tir ngay 30/4/2010.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nim 2014 cua B Van hoa, Thé thao va Du lich vé viéc sta dbi, bo sung
mot s6 diéu ctia Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 ndm 2010 cua Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
chi tiét vé thu tuc ding ky hoat dong, giai thé co SO hé tro nan nhan bao lyc gia dinh; co SO tu van vé phong, Chong bao luc gia dinh; tiéu
chuan caa nhan vién tu van; cp thé nhan vién tu van; chiing nhan nghiép vu chim soc, tu van va tap huan phong, chdng bao luc gia dinh.

3.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2.

- Két qua giai quyet TTHC hodc Vin ban tra 15i cta don vi d6i v6i ho so
khong dap tmg yéu cau, diéu kién.
- H6 so tham dinh.

- Vin ban trinh co quan cép trén.

Phong VH&TT cap huyén

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua

20 nam

Luu trir theo quy dinh hién hanh
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MAiu s6 M8b:
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014
cua Bo trueong Bo Van hba, Thé thao va Du lich)

(Khé gidy 210 m m x 297 m m)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON PE NGHI
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO HO TRO NAN NHAN BAO LUC GIA PINH

- Ho va t&n (Viét DANG Chlt IN N0): ......veeeeeeieeeseeee ettt
= INAM SINN: e e e e e e e e e e araaaaas
- Dia Chi thuONG U .o
- S6 ching minh nhan dan/hd Chidu: ...........ccceveevevveveeeeenns NQAY CAP: ..vevevereereeenan
T F T2« TR

@ Vs 1ol 110 1 OO

Lam don nay dé nghi co quan c6 tham quyén cap lai Gidy chang nhan ding ky hoat
dong cua co sé hd tro nan nhan bao luc gia dinh.

Ly do dé nghi cap lai: Gidy chitng nhan ding ky hoat dong cta co s6 Di....................
....................................................................... (mat, rach nat, hu hong).
Cam két cua Co so:
- Trung thyc trong viéc dé nghi cap lai Gidy chung nhan dang ky hoat dong cua co
S0;
- Thuc hién dung Quy ché hoat dong ciia co s& dugc cap co tham quyén phé duyét
va cac quy dinh cua phap luat hién hanh
Pai dién to chirc, c& nhan xin
dang ky hoat dong cia co sé&
(ky tén)



4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

4. Thi tuc cdp Gidy chitng nhén ding ky hoat dong cia co sé tw van vé phong, chong bao lwe gia dinh

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Shhd
Nop ho so thi tuc | 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
hanh chinh: 76 | phong HDND va UBND cép huyén. oo s .
cZch Ccd nhdz phong HDND va UBND cdp huyen Sang: tir 07 gio dén 11 gio
Budc PP A 30 phut; chiéu: tur 13 gio 30
chuan bi ho so day X e \
1 dii theo quy dinh va deén 17 gid cua cac ngay
A g2 o . Hodc tho i inh cong ich. lam viéc.
nép hé so qua cac 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich am vi¢c
cach thuc sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic théng qua
dich vu buu chinh cong ich. Can b0, cong chirc, vién chuc ti€ép nhan
ho so tai BO phan ti€ép nhan va trd két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cia ho so; guét ‘(scan) va luu trit ho so dién tu, cap
nhat vao co sé dir liéu cua phan mém mot ctira di€n tir ctia tinh.
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can Ch}lyén ngay ho so ti{ep
] bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai di¢n t | nhan tryc ticp trong ngdy
Buée | Tiep  mhidn  va | chic, cd nhén bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do l%m viee hf)ac ‘chuy.eAn vao
o | chuyén ho so thi | theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so; dau g10 ngay lam Vvige ticp
tuc hanh chinh . C 4L 1A X L L ., |theo dbi voi truong hop
: - liruor:g hop tu cAh01~nh,an ho so, ca}n bo,. Acon‘g chEc, vién cllufc ;uep tiép nhan sau 15 gio hang
nhén ho so phai néu 10 ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so ngay.
thu tuc hanh chinh;
- Trudng hop hd S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can by, cong
chuec, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.
Buéc | Gidi quy€t thi tuc | Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B4 phan tiép nhn va tra két 30 ngay lam viéc,




Ghi

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét chi
3 hanh chinh qua cong chirc, vién chire xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trong do:
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: 29 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh ho so, lay ¥ kién cia co quan, t6 chiic, co lién quan, can bo,
cong chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap ¢o 29 ngay
thim quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét clra
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 14 ngay
+ Lanh dao don vi: N
04 ngay
+ Van thu don vi: N
. . ., 01 ngay
+ UBND cap huyén (tham dinh, ky ban hanh va chuyén dén bo phdn 10 naa
TN&TKQ): gay
- Trudng hop c6 quy dinh phai thim tra, x4c minh ho so.
Dbi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan cé thim quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai ho SO | Tra lai hd so khong qué 03
kém theo thong bao bang van ban va néu r6 1y do, ndi dung can bo ngay 1am viée
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 '
chuc, ca nhfgln thong qua Bo phélp Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan dua ho so.
| Tra ket qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi hd so | _ 1hoi gian tra ket qua:
Bude | quyct thu tuc hanh va phan mém dién tir thuc hién nhu sau: Sang: tir 07 gic dén 11 gio
4 | chinh ‘ S ' 30 phit; chidu: tir 13 gid 30

(Két qua gidi quyét

- Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu

dén 17 gid cua cac ngay




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
ca nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan cé tham quyén
tré cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

dién tir, di¢n thoai hodc qua mang xa hoi duogc cép ¢ thAm quyén cho
phép d6i véi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- T chirc, ca nhan nhin két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuec tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

- Truong hop nhan lié't qua thong qua dich vu buu chinh cdng
ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién).

lam viéc.

4.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
(Piéu 3 ciia Théng tw s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 va dwot sira doi, bong sung tai Khodn 1, Piéu 1 Théng tw so

23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua B6 VHTT&DL Vé viéc sira doi, bé sung mét so diéu cia Théng tur s6 02/2010/TT-
BVHTTDL ngay 16/3/2010 ciia B6 VHTT&DL).

a) Thanh phan hd so bao gom:

tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL);

Sau.

phong, chéng bao luc gia dinh;
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+ Muc tiéu, tén goi, dia ban va quy mé hoat dong cua co s& tu van vé phong, chong bao luc gia dinh;
+ Co cau t6 chirc, méi quan hé trong chi dao, diéu hanh cua co so tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh;

- Pon ding ky hoat dong cua co so tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh (theo mau sé6 M4a ban hanh kém theo Thang

- Dy thao Quy ché hoat dong cua co sé tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh. Quy ché phai c6 céc néi dung co ban

+ Trach nhiém cua ngudi dang dau, nhan vién tryc tiép cham soc, tu van va nhimg ngudi khac 1am viéc tai co so tu van vé




+ Tréach nhiém, quyén loi ctia ngudi gay bao luc gia dinh khi dugc tiép nhan vao co sd tu van vé phong chéng bao luc gia
dinh;

+ Nguyén tic quan ly tai san, tai chinh va nhitng quy dinh ¢ tinh chat hanh chinh phu hop véi dic diém cua loai hinh co
S& ho tro nan nhan bao luc gia dinh.

- X&c nhan bang van ban caa Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trin vé dja diém cua co sé tu van vé phong, chéng bao luc
gia dinh c6 tru s¢ chinh hoat dong dat trén dia ban;

- Ban thuyét minh vé nguon lyc tai chinh, gém nhitng noi dung sau:

+ Tinh hinh tai chinh hién c6 caa co so (bao gom: tién mat, tién guri c6 trong tai khoan tai ngan hang, kho bac); nguén kinh
phi néu nhan tir nguon tai trg, can néu ro tén, dia chi cua té chuc, ca nhan tai tro, so6 tién, hién vat va thoi gian tai tro;

+ Ngudn tai chinh dugc cam két dam bao cho hoat déng cua co so (néu co).

- So yéu ly lich caa ngudi ding dau co sé ¢6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xa noi cu tri hodc co quan quan ly nha
nu6C quan ly nguoi dirg dau,

- Danh sach nguoi lam viéc tai co s& ¢O xac nhan cua ngudi dimg dau co sd, kém theo ban sao Gidy ching nhén tap huin

nghiép vu tu van vé phong, chong bao luc gia dinh (neu c6). Néu chua c6 Glay chtng nhan tap huan nghiép vu tu van vé phong,
chéng bao luc gia dinh thi trong hd so phai néu rd ké hoach tham gia tap huan cho ngudi 1am viéc.

b) S6 lweng: 02 (Hai) b, trong do:
- 01 bd nop cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong HPND va UBND cap huyén.
- 01 b6 luu tai co so.

4.3. Poi twgng thue hi¢n thi tuc hanh chinh: T6 chuc, & nhan (Quy dinh tgi Khoan 2 Dieu 17 Ngh; dinh s6 08/2009/ND-
CP ngay 04/02/2009 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh mét so diéu cua Lugt Phong, chong bao luc gia dinh).

4.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Vin héa va Thong tin.

4.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:



- Giay chiing nhan diang ky hoat dong co so tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh.
- Quy ché hoat dong cua co sé duoc dugc Uy ban nhan dan cp huyén phé duyét.
4.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

4.7. Tén mau don, mﬁ}l to' khai: Pon diang ky hoat dong cta co sd tu van vé phong, chong bao luc gia dinh (Mdu s6 M4a
ban hanh kem theo Thong tw so 02/2010/TT-BVHTTDL).

4.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (Quy dinh tai Dieu 14 Nghj dinh so 08/2009/ND-CP ngay 04 thang
02 nam 2009 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mét so diéeu cua Ludt Phong, chong bao luc gia dinh).

- C6 noi lam viéc ¢b dinh, c6 ngudn kinh phi dé dam bao hoat dong cua co so;

- Nguoi ding dau co sé co nang lyc hanh vi dan su day du va khong thudc cac trudong hop dang trong thoi gian chap hanh
ban &n, quyét dinh hinh sy caa Toa an hoac quyét dinh ap dung bién phap giao duyc tai xa, phuong, thi tran, dua vao co sé chita
bénh, dua vao co s¢ giao duc theo quy dinh cua phép luat vé xtr ly vi pham hanh chinh;

- C6 nhan vién tu vAn va nguoi 1am viéc tai co s dap ang tidu chuan quy dinh tai Biéu 15 Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP,
gom céac tiéu chuan:

+ C6 nang lyc hanh vi dan su day du; ¢ pham chat dao duc tot;

+ C6 kién thirc va kinh nghiém phd hop véi linh vue tu van va hd trg nan nhan;

+ C6 chirng chi nghiép vu tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh;

+ Nguoi 1am viéc tai co sé tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh phai duoc tap huan vé phong, chdng bao luc gia dinh.
4.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Phong, chong bao luc gia dinh sé 02/2007/QH12 dugc Qudc hoi thong qua ngay 21 thang 11 ndm 2007. C6 hiéu luc
tu ngay 01/7/2008;

- Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 ndm 2009 ciia Chinh phu Quy dinh chi tiét va husng dan thi hanh mot s6
diéu cua Luat Phong, chong bao luc gia dinh. C6 hiéu luc tir ngay 21/3/2009;

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 ndm 2010 cta Bo truong B Van hoa, The thao va Du lich Quy
dinh chi tiet ve tha tuc dang ky hoat dong, giai thé co s ho trg nan nhan bao luc gia dinh; co s& tu van vé phong, chong bao luc
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gia dinh; tiéu chuan cta nhan vién tu van; cip thé nhan vién tu van, chirng nhan nghiép vu cham soc, tu van va tap huan phong,
chong bao luc gia dinh. C6 hiéu luc tir ngay 30/4/2010.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014 cua Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viéc stra doi,
b sung mot s6 didu caa Thong tu sé 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 ndm 2010 cua Bo trudng Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh chi tiét vé thu tuc diang ky hoat dong, giai thé co s hd trg nan nhan bao lyc gia dinh; co s& tu van vé phong,
chdng bao luc gia dinh; tiéu chuan cua nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van; ching nhan nghiép vu chiam soc, tu van va tap
huan phong, chdng bao lyc gia dinh.

4.10. Lwu hd so (ISO):
Thanh phén hd so luu B phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 4.2,
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i v6i ho ,
so khong dap tmg yéu cau, dicu kién. Phong VH&TT cap huyén
- HO6 so tham dinh. 20 nam

- Van ban trinh co quan cap trén.

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP o
ngdy 23 thang 11 nim 2018 cia Bo truéng, Chi nhiém Vin phong , | Luu trer theo quy dinh hi¢n
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Nghj | BO phan tiép nhan va tra két | hanh

dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé | qua
thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.




MAau s6 M4a:
(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 02/2010/TT-B VHTTDL, ngay 16 thang 3 nam 2010
cua Bo truong Bo Van héa, Thé thao va Du lich)

(Khé gidy 210mm x 297mm)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

DPON PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

Cin ctr Luat Phong, chéng bao luc gia dinh ngay 21 thang 11 nam 2007;

Cian ct Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2009 cta Chinh
phit Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Phong, chéng bao
luc gia dinh;

Cin ctr Thong tu sb........ /2010/TT-BVHTTDL ngay...... thang....... nam 2010
cia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich Huéng dan vé thi tuc dang ky hoat dong, giai
thé co so hd trg nan nhan bao lyc gia dinh; co so tu van vé phong, chdng bao luc gia
dinh; tiéu chuan cua nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chang chi nghiép vu
cham soc, tu van va tap huan phong, chdng bao lrc gia dinh.

Sau khi d3 x4y dung du thao Quy ché hoat dong cua co sé tu van vé phong,
chéng bao lyc gia dinh vai tén goi 1a

- Ho va t&n (Viét DaNg Chit iN N0A): ........ovvveeveeeceeeeeeeesee e
A 58 Y 1 o LA SRRSO
= D1 Chi thuONG UL .o
- S6 chang minh nhan dan/hd chiéu:........cc.ccvvvveveveevenene. NQAY CAP: ...eveveenenne.
N0T CAP: covorevereree e,

= QUOC TICN: oottt ettt e et ee ettt

! Néu 1a tap thé sang lap ghi rd tirng thanh vién theo thong tin trén



Lam don nay dé nghi co quan c6 tham quyén, kém theo cac loai gidy to can
thiét theo quy dinh, dang ky hoat dong cua co sé tu van vé phong, chéng bao luc gia
dinh, hoat dONG trONG PRAM V% w.....veeveeeeeeee ettt se e ses e e

(o0 gV Yo« 1 o 7Y RO

Hoat dong cia co s¢ tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh cta ching toi
chac chan sé gop phan vao viéc phong, chong bao lyc gia dinh tai dia phuong.

Chlng t6i (t6i) cam két thuc hién dung Quy ché hoat dong cua co s& dugc cap
c6 tham quyén phé duyét va cac quy dinh ctua phap luat hién hanh.

Pai dién té chikc, c4 nhan xin
dang ky hoat dong cia co sé

(ky tén)



5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

5. Thi tuc déi Gidy chitng nhan diing ky hoat ddng ciia co' sé tw van vé phong, chéng bao lwe gia dinh

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Shhd
Nop ho so thu tuc | 1. NOp tryc tiép qua B phan tiép nhéan va tra két qua thudéc Van
hanh chinh: 76 | phong HDND va UBND cap huyén. s e i A .
cZch Ccd nhdz phong va UBND cap huyen Sang: to 07 gio dén 11 gio
Budc PP A 30 phut; chiéu: tur 13 gio 30
chuan bi ho so day X e \
1 dii theo quy dinh va deén 17 gid cua cac ngay
. Hodc tho i inh cong ich. lam viéc.
nép hé so qua cac 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich am vi¢c
cdch thirc sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic théng qua
dich vu buu chinh cong ich. Can b0, cong chirc, vién chuc ti€ép nhan
ho so tai BO phan ti€ép nhan va trd két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cta hd so; quet (scan) va luu trir hé so dién tir, cap
nhat vao co so dir liéu ctia phadn mém mot cira dién tir cua tinh.
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can Ch}lyén ngay ho so ti{ep
] bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai di¢n t | nhan tryc ticp trong ngdy
Buée | Tiep  mhidn  va | chic, cd nhén bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do l%m viee hf)ac ‘chuy.eAn vao
o | chuyén ho so thi | theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so; dau g1o ngay lam Vviee ticp
tuc hanh chinh . C 4L 1A X L L ., |theo dbi voi truong hop
: - liruor:g hop tu cAh01~nh,an ho so, ca}n bo,. Acon‘g chEc, vién cllufc ;uep tiép nhan sau 15 gio hang
nhén ho so phai néu 10 ly do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho so ngay.
thu tuc hanh chinh;
- Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, can bg, cong
chure, vién chuc ti€p nhan ho so va 1ap Giady ti€p nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c¢6 tham quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.
Buéc | Gidi quy€t thi tuc | Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B4 phan tiép nhn va tra két 20 ngay lam viéc,




Ghi

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét chi

3 hanh chinh qua cong chirc, vién chire xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trong do:
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: 19 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh ho so, lay ¥ kién cia co quan, t6 chiic, co lién quan, can bo,
cong chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap ¢o 19 ngay
thim quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét clra
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 07 ngay
+ Lanh dao don vi: 04 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay
+ UBND cap huyén (tham dinh, ky ban hanh va chuyén dén bé phdn 07 naa
TN&TKQ): 9y
- Trudng hop c6 quy dinh phai thim tra, x4c minh ho so.
Dbi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan cé thim quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai ho SO | Tra lai hd so khong qué 03
kém theo thong bao bang van ban va néu r6 1y do, ndi dung can bo ngay 1am viée
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 '
chuc, ca nhfgln thong qua Bo phélp Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan dua ho so.

. Tra; ket» qua glal Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so va Thoi gian t.ré ket qué:'
Buéc | quyet thu tuc hanh | ™= - ° " | o Sang: tir 07 gio dén 11 gid
4 chinh phan mém dién tr thuc hién nhu sau:

(Két qua gidi quyét

- Thong béo cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién ti,

30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
ca nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan cé tham quyén
tra cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

dién thoai hodc qua mang x3 hoi duoc cip co thim quyén cho phép
d6i voi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh truée thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich.
(ding ky theo hudng dan ctia Buu dién).

lam viéc.

5.2. Thanh phén, s6 lwong ho so
(Piéu 5 ciia Théong tw sé6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 va dwoc Sira doi, bong sung tai Khodn 2, Piéu 1 Théng tw sé

23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua B VHTT&DL Vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Théong tw sé 02/2010/TT-BVHTTDL
ngay 16/3/2010 cua Bo VHTT&DL).

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon d& nghi ddi Gidy chiing nhan ding ky hoat dong co so tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh;

- Giy chtng nhan dang ky hoat dong d duoc cip cho co s;

- C4c giay to lién quan dén noi dung thay ddi (tén goi, dia chi, ngudi ding dau, noi dung hoat dong), mdi loai 01 ban;

- Du thao Quy ché hoat dong stra di, bo sung cta co so tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh (néu c6 sira d6i, b6 sung).
b) S6 lweng: 01 (M6t) bo.

5.3. Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chic, ca nhan (Quy dinh tai Khodn 2 Piéu 17 Ngh; dinh s6 08/2009/NP-CP ngay
04/02/2009 ciia Chinh phui Quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Phong, chong bao luce gia dink).
5.4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
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- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Van héa va Thong tin.
5.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Gidy chirng nhan ding ky hoat dong cho co sd tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh.
- Quy ché hoat dong sira doi, bo sung cua co s¢ duge Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét (trudng hop c6 sira doi, bd sung)
5.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.
5. Tén miu don, mau to Khai: Don dé nghi ddi Gidy chiing nhan dang ky hoat dong co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh (theo
mau so M8al ban hanh kéem theo Thong tw so 23/2014/TT-BVHTTDL).
5.8. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh tai cac van ban
5.9. Can cu phap ly cuia thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2009 cua Chinh phii Quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cia
Luat Phong, chong bao luc gia dinh. C6 hiéu luc tir ngay 21/3/2009;

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua B truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét
vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co Sy hd tro nan nhan bao luc gia dinh; co s tu van vé phong, chbng bao luc gia dinh; tiéu chuan caa
nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, ching nhan nghiép vu chiam soc, tu van va tap huan phong, chéng bao luc gia dinh. Cé hiéu
luc tir ngay 30/4/2010;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014 cta Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich Sira d6i, bo sung mot sé
diéu ciia Thong tu 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua B truong B Van hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé
thu tyc dang ky hoat dong, giai thé co SO hé tro nan nhan bao lyc gia dinh; co SO tu van vé phong, chdng bao lyc gia dinh; tiéu chuan cua
nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chang nhan nghiép vu chim soc, tu van va tap huan phong, chdng bao luc gia dinh, c6 hiéu luc
tir ngay 20/02/2015.

5.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phén ho so lwu Bo phan hru trir Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2.
- Két qua giai quyet TTHC hodc Vin ban tra 15i caa don vi d6i v6i ho so | Phong VH&TT cap huyén
khong dap ung yéu cau, diéu kién.

20 nam




- Ho so tham dinh.
- Vin ban trinh co quan cép trén.

Céc biéu miu theo Khoan 1, Pidu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Luu trir theo quy dinh hién hanh
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MAiu s6 M8al:
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014
cua Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

(Khé gidy 210 m m x 297 m m)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

- DPON DE NGHI
POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

KINN QT eeeeeeeeeeiiiiiiiiieeeeeeeeeeneeneeeeenen
- Ho VA ten (Viét DANG CRTE IN N0A): ...v.vevieieeceeee ettt
= NAIM ST 1o nes
- D18 Chi thTONG TrU: oo
- S6 chizng minh nhan dan/ho ChidU: ........c.vveveeveveecieeane, NQAY CAP: .vovvvereerecenene,
TIOT CAP: cvoveevaeeeeeseeseeses e tes s st e st en e s e e s s s s st n st n s n e es Santntene e s eneen st eneanea
@ Vs 1ol 110 1 OO
e O 1Y I 133 W G0 Ao S5OSO P PP

Lam don nay dé nghi co quan c6 tham quyén ddi Gidy chiing nhan dang ky hoat dong
clia co s& tu van vé phong, chong bao lyc gia dinh.

Ly do d& nghi cap doi: Co s €0 Nhu Cau thay d0i: ....c.oceeveeveeveereieeeeeseeeeeseeiesiee s
(tén goi, ngudi dimg dau, dia diém cua try s6).
Cam két caa Co so;

- Viéc d6i Gidy chirng nhan ding ky hoat dong cua co s& khdng nham muc dich tron
tranh thuc hién nghia vu ciing nhu cac hoat dong khéc;

- Thuc hién dang Quy ché hoat dong cua co sé dugc cap co tham quyén phé duyét va
cac quy dinh caa phap luat hién hanh.
Pai dién to chirc, ca nhan xin
dang ky hoat dong ciia co’ s¢
(ky tén)



6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

6. Thi tuc cap lai Gidy chitng nhan diing ky hoat dong ciia co' sé tw van vé phong, chéng bao luc gia dinh

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Shhd
Nop ho so thu tuc | 1. NOp tryc tiép qua B phan tiép nhéan va tra két qua thudéc Van
hanh chinh: 76 | phong HDND va UBND cap huyén. o s .
cZch Ccd nhdz phong va UBND cap huyen Sang: tir 07 gio dén 11 gio
Budc PP A 30 phut; chiéu: tur 13 gio 30
chuan bi ho so day X e \
1 dii theo quy dinh va deén 17 gid cua cac ngay
. Hodc tho i inh cong ich. lam viéc.
nép hé so qua cac 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich am vi¢c
cdch thirc sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic théng qua
dich vu buu chinh cong ich. Can b0, cong chirc, vién chuc ti€ép nhan
ho so tai BO phan ti€ép nhan va trd két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cta hd so; quet (scan) va luu trir hé so dién tir, cap
nhat vao co so dir liéu ciia phadn mém mot cira dién tir cua tinh.
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can Ch}lyén ngay ho so ti{ep
] bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t | nhan tryc ticp trong ngdy
Buée | Ti€p  mhin  va | chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do l%m viee hf)ac ‘chuy.eAn vao
o | chuyén ho so thi | theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so; dau g1o ngay lam Vviee ticp
tuc hanh chinh . C 4L 1A X U, L ., |theo dbi voi truong hop
: - liruor:g hop tg’ cAh01~nh,an ho so, ca:n bo,. Acon‘g chEc, '\wfl'en clzufc ;uep tiép nhan sau 15 gio hang
nhén ho so phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so ngay.
thu tuc hanh chinh;
- Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, can bg, cong
chure, vién chuc ti€p nhan ho so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cé tham quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.
Buéc | Gidi quy€t thi tuc | Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B4 phan tiép nhn va tra két 15 ngay lam viéc,




Ghi

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét chi

3 hanh chinh qua cong chirc, vién chire xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trong do:
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: 14 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh ho so, lay ¥ kién cia co quan, t6 chiic, co lién quan, can bo,
cong chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap ¢o 14 ngay
thim quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 05 ngay
+ Lanh dao don vi: 03 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay
+ UBND cap huyén (tham dinh, ky ban hanh va chuyén dén bo phdn 05 naa
TN&TKQ): gay
- Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so.
Dbi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan cé thim quyen giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho SO | Tra lai hd so khong qué 03
kém theo thong bao bang van ban va néu r6 ly do, néi dung can bo ngay 1am viée
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 '
chuc, ca nhfgln thong qua Bo phélp Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

. Tra; ket» qua glal Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va Thoi gian t.ré ket qué:'
Buéc | quyet thu tuc hanh | ™= - ° " | o Sang: tir 07 gio dén 11 gid
4 chinh phan mém dién tr thuc hién nhu sau:

(Két qua gidi quyét

- Thong béo cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién ti,

30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
ca nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan cé tham quyén
tra cho té chirc, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

dién thoai hodc qua mang x3 hoi duoc cip co thdm quyén cho phép
d6i voi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh truée thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich.
(ding ky theo hudng dan ctia Buu dién).

lam viéc.

6.2. Thanh phén, s6 lwong ho so
(Piéu 5 ciia Théong tw sé6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 va dwoc Sira doi, bong sung tai Khodn 2, Piéu 1 Théng tw sé

23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2014 cua B VHTT&DL Vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Théong tw sé 02/2010/TT-BVHTTDL
ngay 16/3/2010 cua Bo VHTT&DL).

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon d& nghi cap lai Gidy ching nhan ding ky hoat dong co sd tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh;

- Giy chting nhan dang ky hoat dong cii (trong truong hop bi rach hoic hu hong);

- Ban sao Gidy chiing nhan ding ky hoat dong hodc quy ché hoat dong duoc phé duyét (trong truong hop Gidy ching nhan dang ky hoat
dong bi mat).
b) S6 lweng: 01 (M6t) bo.
6.3. Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chic, ca nhan (Quy dinh tai Khodn 2 Piéu 17 Ngh; dinh s6 08/2009/NP-CP ngay
04/02/2009 ciia Chinh phui Quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Phong, chong bao luc gia dink).
6.4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
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- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Van héa va Thong tin.

6.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Gidy ching nhan diang ky hoat dong co so tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh (cap lai).
6.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

6.7. Tén mﬁu don, miu to khai: Don dé nghi cap lai Gidy chiing nhan diang ky hoat dong cia co s& tu van phong, chdng bao luc gia
dinh (theo mau so M8a ban hanh kem theo Thong tw so 23/2014/TT-BVHTTDL).

6.8. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh tai cac van ban

6.9. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét
vé thi tuc dang ky hoat dong, giai thé co s¢ hd tro nan nhan bao luc gia dinh; co s& tu van vé phong, chong bao luc gia dinh; tiéu chuan
ctia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chitng nhan nghiép vu cham soc, tu van va tap huan phong, chéng bao luc gia dinh. Co
hiéu luc tur ngay 30/4/2010.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nim 2014 cua Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich vé viéc sira doi, bo sung
mot s6 dicu ctia Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cta Bo truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co s hd trg nan nhan bao luc gia dinh; co s& tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh; tiéu
chuan caa nhan vién tu van; cp thé nhan vién tu van; chiing nhan nghiép vu chim soc, tu van va tap huan phong, chdng bao luc gia dinh.

6.10. Luu hé so (ISO):
Thanh phén ho so lwu Bo phan hru trir Thoi gian luu
- Nhu muc 6.2.
- Két qua giai quyet TTHC hodc Vin bén tra 15i cua don vi d6i v6i ho so ’ 20 nim
khong dap ng yéu cau, diéu kién. Phong VH&TT cap huyén

- H6 so tham dinh.
- Vin ban trinh co quan cép trén.

. ) . Y .. 1z | Luu tr&r theo quy dinh hi¢n hanh
Cac biéu mau theo Khoan 1, Didu 9, Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay | BO phan tiép nhan va tra ket
23 thang 11 ndm 2018 cta B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu | quUa




quy dinh chi tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s0
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu veé thuc hién co
ché mot cura, mot cua lién thong trong gidi quyét tha tuc hanh chinh.
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(Khé gidy 210mm x 297mm)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

Lam don nay dé nghi co quan c6 tham quyén cap lai Gidy chung nhan ding ky
hoat dong cia co s& tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh.

Ly do d& nghi cap lai: Gidy chiing nhan ding ky hoat dong cua co so bi
.................... (mat, rach nat, hu hong).

Cam két caa Co so:
- Trung thuc trong viéc dé nghi cap lai Gidy chung nhan dang ky hoat dong cua
CO s0;
- Thyc hién ding Quy ché hoat dong cua co so duoc cap co tham quyén phé
duyét va cac quy dinh cua phap luat hién hanh.
Pai dién t6 chirc, ca nhan xin
dang ky hoat dong cia co s&
(ky tén)



7. Thi tuc cong nhan lan dau “Co quan dat chuén vin héa”, “Pon vi dat chuin vin h6éa”, “Doanh nghiép dat chuén vin

héa”
7.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh
TT | Trinh tyu thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Nop ho so tha tuc | 1. Nop tryc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
hanh Chlrnh 7: 6 | phong HDND va UBND cép huyén. Séng: tir 07 gios dén 11 gior
, | chiec, ca  nhdn , A 5
Budc A A 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
chuan bi ho so day X N X
1 di theo quy dinh va dén 17 gid cia cac ngay
nép hé so qua cac 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. lam viéc.
cdach thirc sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic théng qua
dich vu buu chinh cong ich. Can b0, cong chirc, vién chuc ti€ép nhan
ho so tai BO phan ti€ép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap
nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot ctra dién tir cua tinh. N N 2
. . ' Chuyén ngay ho so tiép
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | nhan tryc tiép trong ngay
] b0, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t0 | [am viée (khong dé qua 3
Buge | 1i€p ~ nhdn  va | chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh vanéurd 1y do | gj Jam viéc) hodc chuyén
o | chuyén ho so thi | theo mau Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; vao diu gio ngay lam viée
tuc hanh chinh - Truong hop tir chdi nhan hd so, cin bo, cong chirc, vién chire tiép | ti€p theo doi véi truong
nhan hé so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so hg)’p tleF" nhan sau 15 gio
tha tuc hanh chinh; hang ngay.
- Trudng hop hd S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can by, cong
chue, vién chuc tlep nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan co thim quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.
Budc | Gidi quyét thi tuc | Sau khi nhan hd so thit tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két 10 ngay lam vi€c,




Ghi

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thaoi gian giai quyét ch
3 hanh chinh qua cong chirc, vién chire xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trong do:
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: 9,5 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1y ¥ kién cta co quan, to chuc, co lién quan, can bo,
cong chuc, vién chirc duge giao xur ly hd so tham dinh, trinh cap ¢o 9,5 ngay
tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ : \
Chuyén vién: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: N
02 ngay
+ Van thu don vi: N
. . ., 0,5 ngay
+ UBND cap huyén (tham dinh, ky ban hanh va chuyén dén bo phdn 04 naa
TN&TKQ): gay
- Trudng hop c6 quy dinh phai thim tra, x4c minh ho so.
Déi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan cé thim quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai ho SO | Tra lai hd so khong qua 03
keém theo thong bao bang van ban va néu r6 1y do, ndi dung can bo ngiy 1am viée
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6
chuce, ca nhgﬁn thong qua Bo pheip Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so.
Tra; ket» qua_gial Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo di hd so | ., T}Tm‘ glan t.r‘a kAe b qua: .
Buée quyét thu tuc hanh | han mém dién i thue hidn nh _ Sang: tu 07.‘g10 dén 11. gio
4 | chinh va phan mem dien i thire hien nhur sau. 30 phut; chiéu: tir 13 gid 30

(Két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh

- Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép ¢4 thAm quyén cho

deén 17 gid cia cac ngay
lam viéc.




TT | Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

gui trda cho 16 chire,
ca nhdn phai bdo
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
tré cho té chire, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

phép d6i v6i ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han quy
dinh.

- T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuec tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

- Truong hop nhan lié't qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién).

7.2. Thanh phén, s6 lrong hd so
(Piéu 7 Théong tw s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24 thing 9 nam 2014 Quy dinh chi tiét tieu chudan, trinh tw, thi tuc xét va cong

nhdn “Co quan dat chudn véin héa”, “Pon vi dat chudn van héa”, “Doanh nghiép dat chudn van héa”).

a) Thanh phan hé so bao gom:

- B4o c4o thanh tich 02 ndm xay dung co quan, don vi, doanh nghiép dat chuan vin hoa ciia Cong doan co quan, don vi, doanh
nghiép, c6 xac nhan caa Thu trudng co quan.

- Cong vin dé nghi caa Ban Chi dao Phong trao “Toan dan doan két xay dung doi sbng vin hoa” cap huyén.
b) S6 lweng: 01 (M6t) bo.

7.3. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi, doanh nghiép (Quy dinh tai Biéu 1 Théng tw sé6 08/2014/TT-
BVHTTDL ngay 24/9/2014 ciia BVHTT&DL).

7.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Thuong truc Ban Chi dao Phong
trao cap huyén (Phong Van hoa va Thong tin cap huyén).

7.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va gidy céng nhan.

7.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.
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7.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

7.8. Yéu chu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (Pat cac tiéu chudn theo Quyér dinh sé 990/0D-UBND.HC ngay
25/8/2017 ciia Uy ban nhan dan Tinh vé viéc ban hanh Huéng dan danh gid va cong nhdn cac danh hiéu vin héa trong Phong trao “Todn
ddn doan két xay dung doi song vin héa” tinh Pong Thap).

* Piéu kién 1: Pat cac tiéu chuan dudi ddy theo Quyét dinh s6 990/QD-UBND.HC ngay 25/8/2017 caa Uy ban nhan dan Tinh:
a) P6i Vdi co quan, don vi:

- Hoan thanh tét nhiém vuy:

+ C6 Phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thuc, hiéu qua; gop phan hoan thanh xuat sac ké hoach cong tic hang nim;

+ 100% cén bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong co quan, don vi dat danh hiéu “Lao dong tién tién”. (Theo Quyét
dinh s6 291/QD-UBND.HC ngay 02/4/2015 cia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac thi dua, khen thudng cua tinh Dong
Thép).

+ 80% tro 1én can bo, cdng chirc, vién chire thuong xuyén nghién clru nang cao trinh dg, tu hoc hoac theo hoc cac 16p dao tao,
boi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu.

+ Thuyc hién tét nghia vu va dao dtc cia can bg, cdng chire, vién chic theo quy dinh caa phép luat;

+ Nang cao chét luong cac hoat dong dich vu cong phl hop véi chirc nang, nhiém vy dugc giao.

+ CG sang kién, cai tién, kinh nghiém duoc 4p dung vao thuc tién duoc hoi dong sang kién ciing cap cong nhan va ap dung.

- Thyc hién nép séng van minh, mdi trudng van héa cong so:

+ 90% tro 18n can bo, cdng chic, vién chice va ngudi lao dong khdng vi pham cac quy dinh vé thuc hién nép séng van minh,
thuc hanh tiét kiém trong viéc cudi, viéc tang va I€ hoi;

+ Khong c6 can bo, cong chuc, vién chic va ngudi lao dong méc cac té nan xa hoi; khdng sir dung, tang trir, luu hanh vin hoa
pham doc hai; khong tuy@n truyén va thuc hién cac hanh vi mé tin di doan;

+ Sinh hoat co quan, don vi né nép; thuc hién tt noi quy, quy ché 1am viéc; quy ché dan chu co so; ndi bo doan két, giup nhau
cung tien bo;

+ Khéng c6 can b, cong chirc, vién chire va ngudi lao dong hat thude 14 noi cong so; khdng ubng ruou, bia trong ngay 1am viéc;
trang phuc phai gon gang, lich su, co quan xanh, sach, dep, an toan; trang tri khudn vién cong so theo thiét ké da duoc phé duyét.



- Guwong mau chip hanh duong 16i, chi truong ctua Pang, chinh sach, phép luat cia Nha nuéc:

+ 100% can bo, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong ndm viing, chap hanh nghiém dudng 16i, cha truong cua Dang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc va cac quy dinh cia dia phuong;

+ Khong c6 nguoi vi pham phép luat phai xu ly tir hinh thirc canh céo tré 1én; co quan an toan, an ninh trat tu; khong cé nguoi
khiéu kién vuot cap, trai phap luat;

+ Thuc hién tot cai cach hanh chinh va thuc hién 8 gio 1am viéc cé hiéu qua; quan ly va sir dung c6 hiéu qua ngan sach Nha nude
va cé&c ngudn kinh phi dugc giao; khong dé xay ra lang phi, tham nhiing; tich cuc dau tranh phong, chéng tham nhiing.

+ T chtrc Pang, chinh quyén, doan thé dat trong sach vitng manh.

b) Poi véi doanh nghiép:

- Hoan thanh tét nhiém vu san xuat, kinh doanh, dich vu:

+ Hoan thanh chi tiéu phat trién san xuat, kinh doanh, dich vy dé ra hang nam;

+ Thuong hiéu, san pham caa doanh nghiép ¢6 uy tin trén thi truong;

+ C6 sang kién cai tién, d6i méi cong nghé, nang cao hiéu qua san xuat kinh doanh, giam chi phi gian tiép; phan cong lao dong
hop ly;

~ +80% tro lén cong nhan thuong xuyén duoc tap huan, nang cao tay nghé, thi nang bac theo dinh ky, lao dong cd ky thuat, nang

suat, chat lugng va hiéu qua.

- Thyc hién nép séng vin minh, mdi truong van héa doanh nghiép:
+ C6 quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh, tién bo gitra nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong;
+ Xay dung thuc hién tét noi quy lao dong; dam bao an toan lao dong, vé sinh lao déng, phong, chéng chay no;

+ 80% tré 1én nguoi sir dung lao dong va ngudi lao dong thuc hién tot cac quy dinh vé nép séng van minh trong viéc cudi, viéc
tang va I hoi;

+ Khong c6 ngudi mic vao cc té nan xa hoi; khong str dung, tang trit, luan chuyén céc san pham vin hoa doc hai; dam bao trat
tu, an ninh, an toan xa hoi;
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+ Thyc hién tét quy dinh vé bao vé méi trudng, hé thong thu gom nudc thai theo quy dinh; xir Iy nudc thai, rac thai, khi thai dat
chuan, quy chuan trudc khi thai ra méi truong; khudn vién doanh nghiép xanh, sach, dep;

+ Khéng hit thudc 14 tai doanh nghiép; thuc hién tét noi quy caa doanh nghiép vé hat thude 14, udng ruou, bia.
- Nang cao doi séng vat chit, van héa tinh than cua nguoi lao dong:
+100% cong nhan lao dong dugc Ky hop dong lao dong, cb viéc lam thuong xuyén, thu nhap 6n dinh;

+ Tao thuan loi cho céng nhan vé noi 1lam viéc, nha &, nha tré, mau giéo, sinh hoat doan thé; hd trg cong nhan lac kho khan,
hoan nan;

+ Pam bao co sé vat chat hoat dong van héa, thé thao cho cong nhan; thuong xuyén té chic cac hoat dong van hoa, vin nghé,
the thao, tham quan du lich va vui choi giai tri cho cong nhan lao dong.

- Nghiém chinh chap hanh duong 16i, chi trwong cta Pang, chinh sach phap luat caa Nha nudc:

+100% nguoi st dung lao dong va ngudi lao dong duoc phé bién chinh sach, phap luat vé cac linh vuc co lién quan;

+ Thuc hién dr:iy du nghia vu v6i Nha nuéc; tich cuc tham gia cac chuong trinh vé an sinh x& hoi;

+ Thyc hién nghiém moi ché @6, chinh sach, quyén lgi hop phap cia cong nhan theo cac quy dinh cua phép luat;

+ San xuat, kinh doanh, canh tranh lanh manh theo quy dinh cua phap luat;

+ T6 chtrc Pang, t6 chirc Poan thé dat trong sach virng manh.

Picéu kién 2: Thoi gian dang ky xay dung co quan, don vi, doanh nghiép dat chuan van hoéa 1a hai (02) nam (cong nhan lan dau).

Piéu kién 3: Thoi gian dang ky xay dung co quan, don vi, doanh nghiép dat chuan van hoa trudc ngay 30 thang 11 hang nam.

7.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24 thang 9 nam 2014 Quy dinh chi tiét tiéu chuan, trinh tu, thi tuc xét va cong
nhan “Co quan dat chuan vin héa”, “Pon vi dat chuan vin hoa”, “Doanh nghiép dat chuan vin héa”. Co hiéu luc tir ngay 01/10/2014.

- Hudng dan s6 3337/HD-BVHTTDL-TLPD ngay 10 thang 8 nim 2015 ctia Bo Van hoa, Thé thao va Du lich va Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam Huéng dan Trién khai, thuc hién mot sé noi dung caa Théng tu s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24/9/2014 cua Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét tiéu chuan, trinh ty, tha tuc xét va cdng nhan “Co quan dat chuan vin héa”, “Pon vi dat
chuan vin héa”, “Doanh nghiép dat chuan vin hoa”.



- Quyét dinh s6 990/QP-UBND.HC ngay 25 thang 8 ndm 2017 cta Uy ban nhan dan Tinh vé viéc ban hanh Hudng dan danh
gid va cong nhan cac danh hiéu vin héa trong Phong trao “Toan dan doan két xay dung doi séng vin héa” tinh Bong Thap.

7.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B9 phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 7.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi ho so
khong dap tmg yéu cau, diéu kién.
- Ho so tham dinh.

- Vin ban trinh co quan cap trén.

Phong VH&TT cép huyén

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua BJ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két

qua

20 nam

Luu trit theo quy dinh hién hanh
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8. Thii tuc c6ng nhan lan dau “Xa dat chuén viin héa néng thén méi”

8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Cthl'JI
Nop ho so thi tuc | 1. Nop tryc tiép qua B phén tiép nhan va tra két qua thudc Vin
hanh Chlrnh 7: 6 | phong HDND va UBND cap huyén. Séng: tir 07 gios dén 11 gior
, | chiec, ca  nhdn , A g 5
Budc A A 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
chuan bi ho so day x N .
1 di theo quy dinh va dén 17 gid cua cac ngay
nép hé so qua cac 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. lam viéc.
cach thirc sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic thong qua
di‘ch vu buu chinh c()r}g ich. Can bg, c@ng chtre, vién chl’rg: tiép nhan
ho so tai BO phan tiép‘nhém va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap
nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot ctra dién tir cua tinh. N N 2
. . Chuyén ngay hdé so ti€p
- Truong hop h6' so chua (?a}y du, chua chinh 'xéc theo quy d‘in}'l, cér} nhan truc tiép trong ngay
y i . b0, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién 0 | [am viée (khong dé qua 3
Buéc | Ti€p . nh}\an A chue, ca nhan b6 sung, hoan thién hd so theo quy dinh vanéurd 1y do | gjo lam viéc) hoic chuyén
o | chuyén ho so thi | theo miu Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so; vio dAu gio ngdy lam viée
tuc hanh chinh - Truong hop tir chdi nhan ho so, can bg, cong chirc, vién chic tiép tiép theo doi véi truong
nhan ho6 so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so hg’p tlel? nhan sau 15 gio
thu tuc hanh chinh; hang ngay.
- Trudng hop ho S0 day dﬁ,‘ chinh xac thero quy dinh, can bd, cong
chuc, vién ,ChICI'C tiép nhan ho so V§1 lap Giay tiép nhan pé SO cht h@r}
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.
Budc | Gidi quyét thi tuc | Sau khi nhan hd so thii tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két 05 ngay lam vi¢c,




Ghi

TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét ch

3 hanh chinh qua cong chirc, vién chire xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trong do:
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: 4,5 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 14y ¥ kién cta co quan, to chuc, ¢ lién quan, can bo,
cong chuc, vién chirc duge giao xur ly hd so tham dinh, trinh cap ¢o 4,5 ngay
tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot clra
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: N

. . ., 0,5 ngay
+ UBND cap huyén (tham dinh, ky ban hanh va chuyén dén bo phdn 02 naa
TN&TKQ): gay
- Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so.
Déi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan cé thim quyen giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho SO | Tra lai hd so khong qué 03
keém theo thong bao bang van ban va néu r6 1y do, ndi dung can bo ngiy 1am viée
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 '
chuce, ca nhgﬁn thong qua Bo pheip Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.
Tra két qua giai . N S S o Thoi gian tra két qua:
Bude | quyét thi tuc hanh | Conxg chl‘rAc tl?p nhan Xa trd két qua nhap vao sé theo doi ho so Sang: tir 07 gior dén 11 gior
4 chinh va phan mém di¢n tur thyc hi€n nhu sau:

- Thong béo cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu

30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
givi trd cho t6 chike,
cd nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi gidi

dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duogc cép ¢ thAm quyén cho
phép d6i v6i ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han quy
dinh.

- T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuec tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

lam viéc.

quyét xong thii tuc

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
hanh chinh)

ich. (ding ky theo huéng dan ctia Buu dién).

8.2. Thanh phén, sé lwong hd so
(Piéu 5 Théng twr s6 17/2011TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 niam 2011 quy dinh chi tiét vé tidu chudan, trinh ti, thi tuc xét va céng
nhdn “Xa dat chudn véin héa néng thén méi”).

a) Thanh phan hé so bao gom:

1. Béo céo thanh tich 02 nam xAy dyng “Xa dat chuan vin hoa noéng thén méi” ciia Ban Cong tac “Xay dung doi séng van hoa —
NONng thon méi” xa, co xac nhan caa Cha tich Uy ban nhan dan xa;

2. Cong vin dé nghi caa Chu tich Uy ban nhan dan xa.

b) S6 lweng: 01 (M6t) bo.

8.3. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: X& (Quy dinh tai Piéu 1 Théng tw sé 17/2011/TT-BVHTTDL ngay 02/12/2011 cua
Bj VHTT&DL).

8.4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

, - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong Thuong truc Ban Chi dao Phong trao cip huyén (Phong Vin héa va Thong tin
cap huyén).




- Co quan phéi hop: Bo phan Thi dua-Khen thuéng cap huyén.

8.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va gidy céng nhan.
8.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

8.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

8.8. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (Pat cac tiéu chuan theo Quyér dinh sé 990/0D-UBND.HC ngay
25/8/2017 cuia Uy ban nhan dan Tinh vé viéc ban hanh Huéng dan danh gid va céng nhdn cac danh hiéu vin héa trong Phong trdo “Todn
ddn doan két xay dung doi song van héa” tinh Bong Thap).

* Pieu kign 1:
- Gilp nhau phat trién kinh té:

+ Thuc hién tét cudc van dong “Ngay vi nguoi nghéo”, ty 1é ho nghéo giam va dat theo ké hoach hang nam ctia cap trén giao;
khéng con nha & xiéu veo, dot nat; khdng con ho chinh sach thuoc dién ngheo, can nghéo;

+ CO6 80% tro 18n ho gia dinh (1am néng nghiép) trong xa dugc tuyén truyén, phd bién khoa hoc-ky thuat vé linh vuc san xuat
nong nghiép;

+ CH 70% tro 18n ho gia dinh tham gia cac hinh thirc hop tac phat trién kinh té;
+ CG nhiéu hoat dong phat trién san xuat kinh doanh, thu hut lao dong viéc 1am, nang cao thu nhap cta nguoi dan.
- Nang cao chét luong xay dung gia dinh vin hoa; ap vin héa nong thon méi:
+ C0 60% tro 1én gia dinh duoc cong nhan “Gia dinh van hoa” 3 nam trd Ién;
+ C6 70% tro 18n ho gia dinh cai tao duoc vuon tap, khong dé dat hoang, khudn vién nha ¢ xanh, sach, dep;
+ C6 15% tra 18n ho gia dinh phat trién kinh té, nang cao thu nhap tir san xuat néng nghiép hang hoéa va dich vy néng thon;
+ CG 70% ap tré 1én dugc cong nhan “Ap dat chuan vin hoa nong thon méi”.
+ C6 50% tro 1én Ap van héa néng thon méi van dong duoc nhan dan dong gop xay dung va nang cip co so vat chat ha tang
kinh t&, van hoa, xa hoi ¢ cong dong.
- Xay dung thiét ché va phong trao van hoa, thé thao co so:
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+ Trung tAm Vin hoéa-Thé thao xi c6 co s& Vat chat, trang thiét bi bao dam; 6n dinh vé t6 chiic; hoat dong thuong xuyén, hiéu
qua; tmg budc dat chuan theo quy dinh cua Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich;

+ 100% 4ap c6 Nha Vin héa-Khu thé thao; trong d6 50% Nha Vin hoa-Khu thé thao dat chuan theo quy dinh cua Bo Vian hoa,
Thé thao va Du lich;

+ 100% 4p duy tri dugc phong trao sinh hoat cau lac bg; phong trao vin hoa, vin nghé va thé thao quan ching. Hang nam, x3 c6
t6 chirc biéu dién vin nghé quan chiing va thi ddu cac mon thé thao; tham gia cac cudc hoi thi, hoi dién, lién quan, hoi thao do cap trén
to chic;

+ Di tich lich st - vin héa, canh quan thién nhién duoc bao vé; cac hinh thuc sinh hoat vin héa, thé thao truyén théng va thuan
phong my tuc caa dia phuong duoc bao ton.

- Xay dung nép song vin minh, mdi truong vin héa nong thon:

+ 75% tro 1én ho gia dinh thuc hién tét cac quy dinh vé nép song van minh trong viée cudi, viéc tang va I hoi theo cac quy dinh
cua Uy ban nhan dan Tinh;

+ Xay dung va thuc hién tét nép séng van minh noi céng cong, trong sinh hoat tap thé, cong dong;

+100% 4p ¢6 t6 tu quan vé mdi truong, thudng xuyén quét don, thu gom réc thai vé noi quy dinh. X& t6 chuc tét viéc xt ly rac
thai tap trung theo quy chuan vé méi truong; nghia trang xa dugc xay dung va quan ly theo quy hoach;

+ Pat chét lugng, hiéu qua thuc hién cac phong trao: Pén on dap nghia; nhan dao tir thién va cac phong trio vin hoa — x& hoi
khac ¢ néng thon.

- Chap hanh chu truong, duong 16i ciia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nude va quy dinh cua dia phuong:

+ Thuc hién tt Phong trao “Toan dan doan két xay dung doi séng van hoa” trong dam bao an ninh trat tu, an toan xa hoi; dam
bao an toan giao thong; khéng phat sinh té nan xa hoi, to6i pham hinh su;

+ C6 95% tro 1én ho gia dinh duoc phd bién va nghiém chinh thyc hién duong 16i, chu truong ciia Pang, phép luat cia Nha nudc
va cac quy dinh cta dia phuong.

+ 80% tr¢o 1én ho gia dinh n6ng dan tham gia thuc hién Cudc van dong xay dung néng thon mai; tham gia xay dung co so vat
chat ha tang kinh té-x& hoi néng thén mai;

+ 100% ap xay dung va thuc hién hiéu qua quy udc cong dong, quy ché dan cha & co sa; khong co khiéu kién dong ngudi, trai



phat luat; khdng vi pham vé tiéu chuan dam bao an toan thyc pham:;

+ Céc co so kinh doanh dich vu vin héa, thong tin, thé thao va du lich duoc xay dung theo quy hoach va quan ly theo phéap luat;

khong tang trit va lvu hanh vin hoa pham c6 ndi dung doc hai.

* Pigu kién 2:

Thoi gian ding ky x4y dung “Xa dat chuan van hoa nong thén méi” tir hai (02) nam trg 1én.

8.9. Can cuwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Thong tu s6 17/2011/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 nam 2011 quy dinh chi tiét ve tiéu chuan, trinh tu, thu tuc xét va cong
nhan “Xa dat chuan van héa nong thon maéi”. Co hiéu luc tir ngay 16/01/2012

- Quyét dinh s6 990/QD-UBND.HC ngay 25 thang § nam 2017 cta Uy ban nhan dan Tinh v& viéc ban hanh Huéng dan danh gia
va cong nhan cac danh hiéu van hoa trong Phong trao “Toan dan doan két xay dung doi song van hoa” tinh Bong Thép.

8.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 8.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi ho so
khong dap tmg yéu céu, diéu kién.

- HO so tham dinh.

- Vin ban trinh co quan cap trén.

Phong VH&TT cap huyén

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

20 nam

Luu trir theo quy dinh hién hanh
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9. Thii tuc c6ng nhén lai “X& dat chuin viin héa néng thén mé6i”

9.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Cthul
Nop ho so tha tuc | 1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
hanh chlrnh 7: 6 | phong HDND va UBND cép huyén. Séng: tir 07 gios dén 11 gior
, | chue, ca nhan , R .y
Budc A A 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
chuan bi ho so day X o X
1 dii theo quy dinh va deén 17 gid cia cac ngay
nép W sor qua cac 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. lam viéc.
cdch thirc sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic théng qua
dich vu buu chinh cong ich. Can b0, cong chirc, vién chuc ti€ép nhan
ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, day du cua hd so; quet (scan) va luu trir ho so dién tir, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phan mém mot ctra di€n tir cua tinh. h \ "
Chuyén ngay ho so tiép
- Truong hop hd so chua ds}y du, chua chinh xac theo quy dinh, can | nhan tryc tiép trong ngay
] b0, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t0 | [am viée (khong dé quad 3
Bugc | [1€p ~ nhan  va | chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh vanéurd 1y do | gjs /am viée) hodc chuyén
o | chuyén ho so thi | theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so; vio dau gio ngdy lam vie
tue hanh chinh - Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chirc, vién chic tiép tiép theo doi voi trudng
nhén ho so phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so hg)’p tlel? nhan sau 15 gio
thu tuc hanh chinh; hang ngay.
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can b, cong
chure, vién chuc ti€ép nhan ho so va 1ap Gidy ti€p nhan ho so va hen
ngay trad két qud; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.
Budc Giai quyét thi tuc | Sayu khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va tra két 05 ngay lam viéc,
3 | hanh chinh qua cong chirc, vién chirc xir Iy xem xét, thim dinh hd so, trinh phé

trong do:




Ghi

TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét ch
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mon), trong do: 4,5 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh hd so, 1y ¥ kién cta co quan, to chuc, co lién quan, can b,
cong chirc, vién chirc dugc giao xir Iy ho so tham dinh, trinh cap c6 4,5 ngay
tham quyen quy¢t dinh; cap nhét thong tin vao Phan mém mot cta
dién tur; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 0,5 ngay
+ UBND cap huyén (tham dinh, ky ban hanh va chuyén dén bg phdn 02 naa
TN&TKQ): gay
- Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac minh ho so.
Doi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du dicu kién giai quyet,
co quan c6 tham quyen giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho SO | Tra lai hd so khong qua 03
kém theo thong bao bang van ban va néu r6 1y do, ndi dung can bo ngiy 1am viéc
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 '
chure, ¢4 nhan thong qua B phan Mot cira. Thoi han gidi quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so.
Tra két qua giai . A A a At A 2 ek L
| quyét thii tuc hanh | | Conkg Chl.IAC tlc?p nhan Xa tra két qua nhap vao s6 theo doi ho so , Tho’l‘ gian Fr‘a kft qua:
Buédc chinh va phan mém dién tir thuc hi¢n nhu sau: Sang: tr 07 gio dén 11 gio
4

(Két qua gidi quyét

- Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tir, di¢n thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép ¢ thAm quyén cho

30 phat; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét

thi tuc hanh_chinh | phép d6i voi ho so giai quyét thii tuc hanh chinh truéc thoi han quy lam vige.
gui tra cho t6 chikc, | ginh.
cd nhdn phai bdo | R . )
dam ddy i theo - T6 chirc, ca nhan nhén ket qua giai quyét thu tyc hanh chmh
theo thoi gian, dia di€ém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuec tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao

quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho to chire, ca

nhan sau khi gidi ket qua.
quyet xong thiu tuc - Truong hop nhan lié't qua thong qua dich vu buu chinh cong
hanh chinh) ich. (dang ky theo hudng dan ciia Buu dién).

9.2. Thanh phén, sé lwong hd so

(Piéu 5 Théng twr s6 17/2011TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 niam 2011 quy dinh chi tiét vé tidu chudan, trinh ti, thi tuc xét va cong
nhdn “Xa dat chudn véin héa néng thén méi”).

a) Thanh phan hé so bao gom:

- Bao c4o thanh tich 05 nam xay dung “Xa dat chuan vian héa néng thon méi” cia Ban Cong tac “Xay dung doi sdng van hoa — Nong
thdn mai” xa, ¢6 xac nhan cua Chu tich Uy ban nhén dan xa.

- Cong vin dé nghi caa Chu tich Uy ban nhan dan xa.
b) S6 lweng: 01 (Mat) bo.

9.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: X& (Quy dinh tai Piéu 1 Théng tw sé 17/2011/TT-BVHTTDL ngay 02/12/2011 cua
Bé VHTT&DL).

9.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép huyén.

, - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Thuong truc Ban Chi dao Phong trao cip huyén (Phong Vin héa va Thong tin
cap huyén).

- Co quan phéi hop: Bo phan Thi dua-Khen thuéng cap huyén.

Ghi
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9.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va gidy céng nhan.
9.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.
9.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

9.8. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (Pgt cac tiéu chuan theo Quyér dinh sé 990/0P-UBND.HC ngay
25/8/2017 cua Uy ban nhan dan Tinh veé viéc ban hanh Huong dan danh gid va cong nhdn cac danh hiéu van héa trong Phong trao “Toan
ddn doan két xay dung doi song van héa” tinh Bong Thap).

* Pieu kien 1:
- Gilp nhau phat trién kinh té:

+ Thuc hién tét cudc van dong “Ngay vi nguoi nghéo”, ty 1é ho nghéo giam va dat theo ké hoach hang nam cta cap trén giao;
khéng con nha & xiéu veo, dot nat; khong con ho chinh sach thuoc dién ngheo, can nghéo;

+ CO6 80% tro 18n ho gia dinh (1am ndéng nghiép) trong xa dugc tuyén truyén, phé bién khoa hoc-ky thuat vé linh vyc san xuat
ndng nghiép;

+ CH 70% tro 18n ho gia dinh tham gia cac hinh thirc hop tac phat trién kinh té;

+ C4 nhiéu hoat dong phat trién san xuat kinh doanh, thu hut lao dong viéc 1am, nang cao thu nhap cua nguoi dan.

- Nang cao chét luong xay dung gia dinh van hoa; ap vin héa nong thon méi:

+ C6 60% tro 1én gia dinh duoc cdng nhan “Gia dinh van héa” 3 nam tré 1én;

+ C6 70% tro 18n ho gia dinh cai tao duoc vuon tap, khong dé dat hoang, khudn vién nha ¢ xanh, sach, dep;

+ CO6 15% tro 1én ho gia dinh phat trién kinh té, nang cao thu nhap tir san xuat ndéng nghiép hang héa va dich vy nong thon;
+ CG 70% ap tré 1én dugc cong nhan “Ap dat chuan vin hoa néng thon méi”.

+ C6 50% trg 1én Ap vian héa nong thén méi van dong dugc nhan dan dong goép xdy dung va nang cap co sé vat chat ha tang
kinh té, van hoa, xa hoi & cong dong.

- Xay dung thiét ché va phong trao van hoa, thé thao co so:

+ Trung tAm Vin hoéa-Thé thao xi c6 co s& vat chat, trang thiét bi bao dam; 6n dinh vé t6 chirc; hoat dong thuong xuyén, hiéu
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qua; timg budc dat chuan theo quy dinh cua Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich;

+ 100% 4ap c6 Nha Vin héa-Khu thé thao; trong d6 50% Nha Vin hoa-Khu thé thao dat chuan theo quy dinh cua Bo Vian hoa,
Thé thao va Du lich;

+ 100% 4p duy tri dugc phong trao sinh hoat cau lac bo; phong trao vin héa, vin nghé va thé thao quan ching. Hang nam, x3 c6
t6 chtrc biéu dién vin nghé quan ching va thi ddu cac mon thé thao; tham gia cac cudc hoi thi, hoi dién, lién quan, hoi thao do cap trén
to chic;

+ Di tich lich st - vin hoa, canh quan thién nhién duoc bao vé; cac hinh thic sinh hoat van hoa, thé thao truyén thong va thuan
phong my tuc caa dia phuong duoc bao ton.

- Xay dung nép song vin minh, mdi truong vin héa nong thon:

+ 75% tro 18n ho gia dinh thuc hién tét cac quy dinh vé nép sdng vin minh trong viéc cudi, viéc tang va I hoi theo cac quy dinh
cua Uy ban nhan dan Tinh;

+ Xay dung va thuc hién tét nép séng vian minh noi cong cong, trong sinh hoat tap thé, cong dong;

+100% 4p ¢O t6 tu quan vé mdi truong, thudng xuyén quét don, thu gom réc thai vé noi quy dinh. X& té chuc tét viéc xt Iy rac
thai tap trung theo quy chuan vé méi truong; nghia trang xa duoc xay dung va quan ly theo quy hoach;

+ Pat chét lugng, hiéu qua thuc hién cac phong trao: Pén on dap nghia; nhan dao tir thién va cac phong trio vin hoa — x& hoi
khac ¢ néng thon.

- Chap hanh cha truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudce va quy dinh cua dia phuong:

+ Thuc hién tét Phong trao “Toan dan doan két xay dung doi séng van hoa” trong dam bao an ninh trat tu, an toan xa hoi; dam
bao an toan giao thong; khéng phat sinh té nan xa hoi, to6i pham hinh su;

+ C6 95% tro 1én ho gia dinh duoc phd bién va nghiém chinh thyc hién duong 16i, chu truong ciia Pang, phép luat cia Nha nudc
va cac quy dinh cua dia phuong.

+ 80% tro 1én ho gia dinh néng dan tham gia thuc hién Cudc van dong x@y dung néng thon mai; tham gia xay dung co so vat
chat ha tang kinh té-x& hoi ndng thén mai;

+ 100% 4ap xay dung va thuc hién hiéu qua quy wdc cong dong, quy ché dan cha & co sa; khong co khiéu kién dong ngudi, trai
phat luat; khdng vi pham vé tiéu chuan dam bao an toan thyc pham:;



+ Céc co so kinh doanh dich vu vin héa, thong tin, thé thao va du lich duoc xay dung theo quy hoach va quan ly theo phéap luat;

khong tang trit va lvu hanh vin hoa pham c6 ndi dung doc hai.

* Pieu kign 2:

Thoi gian ding ky x4y dung “Xa dat chuan van hoa néng thén méi” tir nam (05) nim trd 1én.

9.9. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 17/2011/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 nam 2011 quy dinh chi tiét ve tiéu chuan, trinh tu, thu tuc xét va cong
nhan “Xa dat chuan van héa nong thon maéi”. Cé hiéu luc tir ngay 16/01/2012

- Quyét dinh s6 990/QD-UBND.HC ngay 25 thang § nam 2017 cta Uy ban nhan dan Tinh vé viéc ban hanh Huéng dén danh gia
va cong nhan cac danh hiéu van hoa trong Phong trao “Toan dan doan két xay dung doi song van hoa” tinh Bong Thép.

9.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 9.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 ctua don vi d6i voi ho so
khong dap tmg yéu cau, diéu kién.
- H so tham dinh.

- Vin ban trinh co quan cap trén.

Phong VH&TT cap huyén

Céac biéu mau theo Khoan 1, Pidu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cia BJ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ciia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua

20 nam

Luu trir theo quy dinh hién hanh
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10. Thi tuc cdng nhan lan dau “Phwong, Thi tran dat chuin vin minh dé thi”

10.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Cthul
Nop ho so tha tuc | 1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
hanh chlrnh 7: 6 | phong HDND va UBND cép huyén. Séng: tir 07 gios dén 11 gior
, | chue, ca nhan , R .y
Budc A A 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
chuan bi ho so day X o X
1 dii theo quy dinh va deén 17 gid cia cac ngay
nép W sor qua cac 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. lam viéc.
cdch thirc sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic théng qua
dich vu buu chinh cong ich. Can b0, cong chirc, vién chuc ti€ép nhan
ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, day du cua hd so; quet (scan) va luu trir ho so dién tir, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phan mém mot ctra di€n tir cua tinh. h \ "
Chuyén ngay ho so tiép
- Truong hop hd so chua ds}y du, chua chinh xac theo quy dinh, can | nhan tryc tiép trong ngay
] b0, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t0 | [am viée (khong dé quad 3
Bugc | [1€p ~ nhan  va | chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh vanéurd 1y do | gjs /am viée) hodc chuyén
o | chuyén ho so thi | theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so; vio dau gio ngdy lam vie
tue hanh chinh - Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chirc, vién chic tiép tiép theo doi voi trudng
nhén ho so phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so hg)’p tlel? nhan sau 15 gio
thu tuc hanh chinh; hang ngay.
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can b, cong
chure, vién chuc ti€ép nhan ho so va 1ap Gidy ti€p nhan ho so va hen
ngay trad két qud; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.
Budc Giai quyét thi tuc | Sayu khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va tra két 05 ngay lam viéc,
3 | hanh chinh qua cong chirc, vién chirc xir Iy xem xét, thim dinh hd so, trinh phé

trong do:




Ghi

TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét ch
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mon), trong do: 4,5 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh hd so, 1y ¥ kién cta co quan, to chuc, co lién quan, can b,
cong chirc, vién chirc dugc giao xir Iy ho so tham dinh, trinh cap c6 4,5 ngay
tham quyen quy¢t dinh; cap nhét thong tin vao Phan mém mot cta
dién tur; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 0,5 ngay
+ UBND cap huyén (tham dinh, ky ban hanh va chuyén dén bg phdn 02 naa
TN&TKQ): gay
- Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac minh ho so.
Doi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du dicu kién giai quyet,
co quan c6 tham quyen giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho SO | Tra lai hd so khong qua 03
kém theo thong bao bang van ban va néu r6 1y do, ndi dung can bo ngiy 1am viéc
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 '
chure, ¢4 nhan thong qua B phan Mot cira. Thoi han gidi quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so.
Tra két qua giai . A A a At A 2 ek L
| quyét thii tuc hanh | | Conkg Chl.IAC tlc?p nhan Xa tra két qua nhap vao s6 theo doi ho so , Tho’l‘ gian Fr‘a kft qua:
Buédc chinh va phan mém dién tir thuc hi¢n nhu sau: Sang: tr 07 gio dén 11 gio
4

(Két qua gidi quyét

- Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tir, di¢n thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép ¢ thAm quyén cho

30 phat; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét

thi tuc hanh_chinh | phép d6i voi ho so giai quyét thii tuc hanh chinh truéc thoi han quy lam vi€c.
gui tra cho t6 chikc, | ginh.
cd nhdan phai bdo |
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan cé tham quyén
tré cho té chire, cd

- T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuec tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao

nhan sau khi gidi ket qua.
quyet xong thiu tuc - Truong hop nhan lié't qua thong qua dich vu buu chinh cong
hanh chinh) ich. (dang ky theo hudng dan ciia Buu dién).

10.2. Thanh phén, s6 lwong hd so

(Piéu 6 Théng tw sé 02/2013/TT-BVHTTDL ngay 24/01/2013 quy dinh chi tiét tiéu chudn, trinh tw, thi tuc xét va cdng nhdn
“Phuong dat chudn van minh do thi”’; “Thi tran dat chudn van minh dé thi”).

a) Thanh phan hé so bao gom:

- Bio céo thanh tich 02 nam xay dung “Phudng, Thi tran dat chuan van minh d6 thi” ciia Ban Cong tac “Xay dyng doi séng vin hoa
— P06 thi van minh” Phuong, Thi tran Phuong, Thi tran, c6 xac nhan caa Chi tich Uy ban nhan dan Phuong, Thi tran;

- Cong vin dé nghi caa Chu tich Uy ban nhan dan Phuong, Thi tran.
b) S6 lweng: 01 (Mat) bo.

10.3. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Phuong, Thi tran (Quy dinh tai Piéu 1 Théng tw s6 02/2013/TT-BVHTTDL ngay
24/01/2013 ciia B VHTT&DL).

10.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép huyén.

, - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong Thuong truc Ban Chi dao Phong trao cip huyén (Phong Vin héa va Thong tin
cap huyén).

- Co quan phéi hop: Bo phan Thi dua-Khen thuéng cap huyén.
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10.5. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va gidy céng nhan.
10.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.
10.7. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh Pat céc tiéu chuan theo Quyér dinh sé 990/0P-UBND.HC ngay
25/8/2017 cua Uy ban nhan dan Tinh veé viéc ban hanh Huong dan danh gia va cong nhdn cac danh hiéu van héa trong Phong trao “Toan
ddn doan két xay dung doi song van héa” tinh Bong Thap).

* Pieu kien 1:
- Quan ly kién tric, xay dung d6 thi theo quy hoach:
+Quy hoach chung db thi, quy hoach chi tiét d6 thi phai duoc cap c6 thim quyén phé duyét; duoc cong bd céng khai rong réi;

+Xay dung, nang cap, cai tao 90% tra 1én cac cong trinh cdng cong vé hanh chinh, van héa-x& hoi va ha ting co sé d6 thi. Cac
cong trinh nhu: Co quan nha nudc, nha van hoa, truong hoc, tram y té, cau, duong, dién, nudc sach, cho phai dugc xay dung, nang
cap, cai tao dat tir 90% tro 1én;

+ Pat 100% cdng trinh cong cong xay mai (ké tir khi quy hoach dwoc phé duyét) dung quy hoach, cé kién trac hai hoa, dam bao
quy chuan, tiéu chuan xay dung hién hanh;

+ Thuc hién tot trach nhiém quan 1y Nha nudc vé xay dung; phat huy vai trd tu quan cong dong trong viéc thuc hién quy hoach kién
trdc, xay dung do thi;

+ Quan ly, khai théc, str dung hiéu qua cac cong trinh céng cong trén dia ban, phuc vu loi ich cdng cong; khong lan chiém, sir dung
dién tich dat cbng va cong trinh cong cong vao muc dich thuong mai, nha o.

- Nang cao chit lugng Gia dinh vin hoa, Khém vin minh d6 thi:
+ 80% tré 1én gia dinh dugc cong nhan “Gia dinh van hoa” 03 (ba) nam lién tuc tro 1én;
+ 60% tro 18n nha ¢ cia ngudi dan duoc xay dyng méi hoic cai tao, chinh trang, 1am dep kién tric do thi;

+ 80% tr¢ 1én Khom van minh d6 thi dugc cdng nhan “Khom van minh d6 thi” 06 (sau) nam lién tuc tré Ién (tinh ca danh
hiéu khom vin hoa trude diy va danh hiéu khém vian minh d6 thi tir naim 2015 vé sau);
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+ 100% khom vin minh d6 thi van dong duoc ngudi dan tham gia bao dudng, nang cap co so ha tang do thi va dam bao vé
sinh méi treong va dam bao an toan thuc pham;

+ 80% tré 1én co quan, don vi, doanh nghiép dong trén dia ban phuong, thi tran dat chuan vin hoéa lién tuc tir 05 (ndm) nim
tro 1én.

- Xay dyng nép song vin minh, moi trudng vin hoa do thi:

+ 80% tré 1&n ho gia dinh thuc hién tot cac quy dinh hién hanh vé nép séng van minh trong viéc cudi, viéc tang, 18 hoi va nép séng
van minh d6 thi;

+ Khong 1an chiém long duong, hé phd; khong lan chiém 16i thoat hiém gay can tré giao thong; khong coi néi, 1am mai che,
mai vay, dat bién quang cao sai quy dinh, gy mat my quan d6 thi; Khéng c6 hoat déng vin hoéa, vin nghé, kinh doanh, dich vu
van hoa, van ngh¢; kinh doanh dich vu van héa noi cong cong (trong cac dam tiéc, karaoke luu dong, keo kéo...) st dung am
thanh cong suat 16n vi pham vé do on gay birc xuc trong nhan dan.

+ Pat ty 1 cay xanh cdng cong: duoc trong quang trudng, cong vién, vudn hoa, vuon dao... bao gom ca dién tich mat nudc
nam trong cac khuén vién cac cong trinh nay va dién tich cay xanh canh quan ven song duoc quy hoach xay dung thuan loi cho
ngudi dan duoc tiép can va sir dung cho muc dich luyén tap TDTT, nghi ngoi, giai tri, thu gidn... theo mirc danh gia >= 4m%/dau
ngudi; c6 hé thdng cap nude, thoat nudc va chiéu sang d6 thi hoat dong hiéu qua. Ty 1& dat giao théng khu vuc noi thi so véi dat
xay dyng trong khu vuc noi thi (dat 11%) theo Thong tu s6 34/2009/TT-BXD ngay 30/9/2009 cua B Xay dung.

+ Pam bao vé sinh méi treong; thu gom rac thai theo quy dinh; 100% co s& san xuat kinh doanh dat tiéu chuan quy dinh vé
moi trudng va tiéu chuan vé an toan thyc pham;

+ Xay dung quan hé cong dong than thién, doan két gitip nhau “Xoa doi, giam nghéo”; hop tac phat trién kinh té.

- Xay dung phong trao vin héa, thé thao:

+ Trung tdm Van hoa — Hoc tap cong dong Phuong, Thi trdn co co sd Vat chat, trang thiét bi bao dam, 6n dinh vé to chuc, hoat
dong thuong xuyén hiéu qua, dé timg budc xay dung dat chuan theo quy dinh cua Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich;

+ 80% tré 1én khom c6 diém sinh hoat vin hoa, thé thao hoat dong thudng xuyén; thu hit 80% cac tang 16p nhan dan tham gia;

+ Duy tri thudng xuyén cac hoat dong vin nghé quan ching, hoat dong cau lac bd; hoat dong thé duc thé thao; bao ton di tich lich s - vin
hoa va danh lam thang  canh; cac hinh thire sinh hoat vin hoa, thé thao dan gian truyén théng ¢ dia phuong;

- Nghiém chinh chip hanh chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phéap luat ciia Nha nude va quy dinh cia dia phuong:



+ Thuc hién t6t Phong trao “Toan dan doan két xay dung doi séng van héa” trong dam bao an ninh, trat ty, an todn xa hoi; dam bao an toan giao
thdng; khong phat sinh t& nan xa hoi, toi pham hinh su.
+ 95% tro 18n ho gia dinh duoc phd bién va nghiém chinh thyuc hién duong 16i, cha truong ctia Dang, chinh sach, phap luét ciia Nha nudc va cac
quy dinh cua dia phuong;
+ 100% khom xay dung va thyuc hién tét quy udc cong dong; co to tu quan hoat dong thudng xuyén; mau thuin, bat hoa dugc giai
quyét tai cong dong; thuc hién tot quy ché dan cha & co sa, khdng cd khiéu kién dong nguoi, vuot cap, trai phap luat;
+ To chirc cac hoat dong dé nhan dan tham gia giam sat chinh quyén, xay dung hé thong chinh tri co sa, dau tranh phong chdng tham
nhiing va thuc hién cac chinh sach xa hdi;
+ Xtr ly kip thoi, dut diém céc vi pham phéap luat vé quy hoach, kién tric, xay dung d6 thi; khong c6 cong trinh xay dung vi pham phap
luat nghiém trong dén marc phai cudng ché,;
+ Cac co s¢ kinh doanh, dich vy van hoa dugc Xy dung theo quy hoach, thyc hién nghiém cac quy dinh phap luat; khong co co so tang
trir, luu hanh san pham van héa c6 ndi dung doc hai.
* Pigu kién 2:
Thoi gian dang ky xay dung “Phuong, Thi trin dat chuan van minh d6 thi” tir hai (02) nam tro 18n (cong nhan lan dau).
10.9. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Thong tu s6 02/2013/TT-BVHTTDL ngay 24 thang 01 nam 2013 quy dinh chi tiét tiéu chuan, trinh ty, thi tuc xét va cdng nhan
“Phuong dat chuan van minh d6 thi”’; “Thi tran dat chuan van minh d6 thi”. C6 hiéu luc tir ngay 10/3/2013.

- Quyét dinh s6 990/QD-UBND.HC ngay 25 thang 8 ndm 2017 ciia Uy ban nhan dan Tinh vé viéc ban hanh Huéng dan dénh gia
va cong nhan céc danh hi¢u van hoa trong Phong trao “Toan dan doan ket xay dung doi song van hoa” tinh Bong Thap.

10.10. Lwru hd so (ISO):

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 10.2; )
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i caa don vi ddi v6i hd so | Phong VH&TT cap huyén
khong dap ing yéu cau, dicu kién.

20 nam
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- Ho so tham dinh.
- Vin ban trinh co quan cap trén.

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong Chinh
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Luu trir theo quy dinh hién hanh




11. Tha tuc cdng nhan lai “Phwong, Thi trin dat chuin vin minh dé thi”

11.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Cthul
Nop ho so tha tuc | 1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
hanh chlrnh 7: 6 | phong HDND va UBND cap huyén. Séng: tir 07 gios dén 11 gior
, | chue, ca nhan , R .y
Budc A A 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
chuan bi ho so day X o X
1 dii theo quy dinh va deén 17 gid cia cac ngay
nép W sor qua cac 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. lam viéc.
cdch thirc sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic théng qua
dich vu buu chinh cong ich. Can b0, cong chirc, vién chuc ti€ép nhan
ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, day du cua hd so; quet (scan) va luu trir hé so dién tir, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phan mém mot ctra di€n tir cua tinh. h \ "
Chuyén ngay ho so tiép
- Truong hop hd so chua ddy dil, chua chinh xac theo quy dinh, can nhan tryc tiép trong ngay
] b0, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién 0 | [am viée (khong dé qua 3
Bugc | [1€p ~ nhan  va | chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh vanéurd 1y do | gjs /am viée) hodc chuyén
o | chuyén ho so thi | theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so; vio dau gio ngdy lam vie
tue hanh chinh - Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chirc, vién chuc tiép tiép theo doi voi trudng
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so | hop tlep nhan sau 15 gio
thu tuc hanh chinh; hang ngay.
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can b, cong
chure, vién chuce tiép nhén ho so va 1ap Giay tiép nhén ho so va hen
ngay trad két qud; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.
Buéc | Giai quyét tha tuc | Say khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va tra két 05 ngay lam viéc,
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thaoi gian giai quyét ch
3 hanh chinh qua cong chirc, vién chire xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trong do:
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: 4,5 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 14y ¥ kién cta co quan, to chuc, ¢ lién quan, can bo,
cong chuc, vién chirc duge giao xur ly hd so tham dinh, trinh cap ¢o 4,5 ngay
tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot clra
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ : \
Chuyén vién: 01 ngay
+ Lanh dao don vi: N
01 ngay
+ Van thu don vi: N
. . ., 0,5 ngay
+ UBND cap huyén (tham dinh, ky ban hanh va chuyén dén bo phdn 02 naa
TN&TKQ): gay
- Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so.
Déi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan cé thim quyen giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho SO | Tra lai hd so khong qué 03
keém theo thong bao bang van ban va néu r6 1y do, ndi dung can bo ngiy 1am viée
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6
chuce, ca nhgﬁn thong qua Bo pheip Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.
Tra; ket» qua_gial Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo dbi hd so , T}Tm‘ glan t.r‘a kAe b qua: .
Buée quyét thu tuc hanh | han mém dién i thue hidn nh _ Sang: tu 07.‘g10 dén 11. gio
4 | chinh va phan mem dien i thire hien nhur sau. 30 phut; chiéu: tir 13 gid 30

(Két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh

- Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép ¢4 thAm quyén cho

deén 17 gid cia cac ngay
lam viéc.




TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét

giri trd cho t6 chitc, | phép di voi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh truée thdi han quy
ca nhdn phai bdo | ginh.
dam day di theo |

quy dinh ma co - T chirc, ca nhan nhdn két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

quan cé tham quyén theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
tré cho t6 chire. ca | AU (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuec tra két qua klem tra
nhan sau khi gidi phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao

quyét xong thii tuc ket qua.

hanh chinh) - Truong hgp nhan lié't qua thdng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién).

11.2. Thanh phén, s6 lwong hd so

(Piéu 6 Théng tw sé 02/2013/TT-BVHTTDL ngay 24/01/2013 quy dinh chi tiét tiéu chudn, trinh tw, thi tuc xét va cdng nhdn
“Phuong dat chudn van minh do thi”’; “Thi tran dat chudn van minh dé thi”).

a) Thanh phan hé so bao gom:

1. Bao cao thanh tich 05 nam xay dung “Phudng, Thi tran dat chuan vin minh d6 thi” ctia Ban Cong tac “Xay dyng doi séng van hoa
— D6 thi van minh” Phuong, Thi tran, c6 xac nhan caa Chu tich Uy ban nhan dan Phuong, Thi tran;

2. Cong vin dé nghi caa Chu tich Uy ban nhan dan Phuong, Thi tran.
b) S6 lweng: 01 (Mat) bo.

11.3. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Phuong, Thi tran (Quy dinh tai Piéu 1 Théng tw s6 02/2013/TT-BVHTTDL ngay
24/01/2013 ciia B VHTT&DL).

11.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

, - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong Thuong truc Ban Chi dao Phong trao cip huyén (Phong Vin héa va Thong tin
cap huyén).
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- Co quan phéi hop: Bo phan Thi dua-Khen thuéng cap huyén.

11.5. Két qua thwee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va gidy céng nhan.
11.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

11.7. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

11.8. Yéu chu, diéu Kkién thwc hién thi tuc hanh chinh Pat céc tiéu chuan theo Quyér dinh sé 990/0P-UBND.HC ngay
25/8/2017 cuia Uy ban nhan dan Tinh vé viéc ban hanh Huéng dan danh gid va céng nhdn cac danh hiéu vin héa trong Phong trao “Todn
ddn doan két xay dung doi song van héa” tinh Bong Thap).

* Pieu kign 1:
- Quan ly kién tric, xay dung d6 thi theo quy hoach:
+Quy hoach chung db thi, quy hoach chi tiét d6 thi phai duoc cap c6 tham quyén phé duyét; duoc cong bd céng khai rong rai;

+Xay dung, nang cap, cai tao 90% tra 1én cac cong trinh cdng cong vé hanh chinh, van héa-xa hoi va ha ting co sé d6 thi. Cac
cong trinh nhu: Co quan nha nudc, nha van hoa, truong hoc, tram y té, cau, duong, dién, nudc sach, cho phai dugc xay dung, nang
cap, cal tao dat tur 90% tro 1én;

+ Pat 100% cdng trinh cong cong xay mai (ké tir khi quy hoach diwoc phé duyét) dung quy hoach, cé kién tric hai hoa, dam bao
quy chuan, tiéu chuan xay dung hién hanh;

+ Thuc hién tot trach nhiém quan 1y Nha nudc vé xay dung; phat huy vai trd tu quan cong dong trong viéc thuc hién quy hoach kién
trdc, xay dung do thi;

+ Quan ly, khai théc, str dung hiéu qua cac cong trinh céng cong trén dia ban, phuc vu loi ich cdng cong; khong lan chiém, sir dung
dién tich dat cong va cdng trinh céng cong vao muyc dich thuong mai, nha o.

- Nang cao chat lugng Gia dinh van héa, Khém vin minh db thi:
+ 80% tré 1én gia dinh dugc cong nhan “Gia dinh van hoa” 03 (ba) nam lién tuc tro 1€én;
+ 60% tré 18n nha ¢ cua ngudi dan duoc xay dung méi hoic cai tao, chinh trang, lam dep kién tric dé thi;

+ 80% tr¢ 1én Khom van minh d6 thi dugc cdng nhan “Khom van minh d6 thi” 06 (sau) nam lién tuc tré Ién (tinh ca danh
hiéu khom van hoa trudc day va danh hi¢u khom van minh d6 thi tor nam 2015 vé sau);



+ 100% khom vin minh d6 thi van dong duoc ngudi dan tham gia bao dudng, nang cap co so ha tang do thi va dam bao vé
sinh mdi trudong va dam bao an toan thuc pham:;

+ 80% tré 1én co quan, don vi, doanh nghiép dong trén dia ban phuong, thi tran dat chuan vin hoéa lién tuc tir 05 (ndm) nim
tro 1én.

- Xay dyng nép song vin minh, moi trudng vin hoa do thi:

+ 80% tré 1&n ho gia dinh thuc hién tot cac quy dinh hién hanh vé nép séng van minh trong viéc cudi, viéc tang, 18 hoi va nép séng
van minh d6 thi;

+ Khong 1an chiém long duong, hé phd; khong lan chiém 16i thoat hiém gay can tré giao thong; khong coi néi, 1am mai che,
mai vay, dat bién quang cao sai quy dinh, gy mat my quan d6 thi; Khéng c6 hoat déng vin hoa, vin nghé, kinh doanh, dich vu
van hoa, van ngh¢; kinh doanh dich vu van hda noi cong cdng (trong cac dam tiéc, karaoke luu dong, keo kéo...) st dung am
thanh cong suat 16n vi pham vé do on gay birc xuc trong nhan dan.

+ Pat ty 1 cay xanh cdng cong: duoc trong quang trudng, cong vién, vudn hoa, vuon dao... bao gom ca dién tich mat nudc
nam trong cac khuén vién cac cong trinh nay va dién tich cay xanh canh quan ven song duoc quy hoach xay dung thuan loi cho
ngudi dan duoc tiép can va sir dung cho muc dich luyén tap TDTT, nghi ngoi, giai tri, thu gidn... theo mirc danh gia >= 4m%/dau
ngudi; c6 hé thdng cap nude, thoat nuwdc va chiéu sang d6 thi hoat dong hiéu qua. Ty 1& dat giao théng khu vuc noi thi so véi dat
xay dyng trong khu vuc noi thi (dat 11%) theo Thong tu s6 34/2009/TT-BXD ngay 30/9/2009 cua B Xay dung.

+ Pam bao vé sinh méi treong; thu gom rac thai theo quy dinh; 100% co s& san xuat kinh doanh dat tiéu chuan quy dinh vé
moi trudng va tiéu chuan vé an toan thyc pham;

+ Xay dung quan hé cong dong than thién, doan két gitip nhau “Xoa doi, giam nghéo”; hop tac phat trién kinh té.

- Xay dung phong trao vin héa, thé thao:

+ Trung tdm Vian hoa — Hoc tap cong dong Phuong, Thi trdn co co s& Vvat chat, trang thiét bi bao dam, 6n dinh vé to chuc, hoat
dong thuong xuyén hiéu qua, dé timg budc xay dung dat chuan theo quy dinh cua Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich;

+ 80% tré 1én khom c6 diém sinh hoat vin hoa, thé thao hoat dong thudng xuyén; thu hit 80% cac tang 16p nhan dan tham gia;

+ Duy tri thudng xuyén cac hoat dong vin nghé quan ching, hoat dong cau lac bd; hoat dong thé duc thé thao; bao ton di tich lich s - vin
hoa va danh lam thang  canh; cac hinh thire sinh hoat van hoa, thé thao dan gian truyén théng ¢ dia phuong;
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- Nghiém chinh chap hanh chu treong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phéap luat ciia Nha nude va quy dinh cia dia phuong:
+ Thuc hién t6t Phong trao “Toan dan doan két xay dung doi séng van héa” trong dam bao an ninh, trat ty, an todn xa hoi; dam bao an toan giao
thdng; khong phat sinh t& nan xa hoi, toi pham hinh su.
+ 95% tro 1én ho gia dinh duoc phd bién va nghiém chinh thyc hién dwong 161, cha truong ctia Déang, chinh sach, phap Iuét ciia Nha nudc va cac
quy dinh cua dia phuong;
+ 100% khom xay dung va thyc hién tét quy udc cong dong; co to tu quan hoat dong thudng xuyén; mau thuan, bat hoa dugc giai
quyét tai cong dong; thuc hién tot quy ché dan cha & co sa, khdng cd khiéu kién dong nguoi, vuot cap, trai phap luat;
+ T6 chirc cac hoat dong dé nhan dan tham gia giam sat chinh quyén, xay dung hé thdng chinh tri co sa, dau tranh phong chdng tham
nhiing va thuc hién cac chinh sach xa hdi;
+ Xtr ly kip thoi, dut diém céc vi pham phéap luat vé quy hoach, kién tric, xay dung d6 thi; khong c6 cong trinh xay dung vi pham phap
luat nghiém trong dén muc phai cudng ché,;
+ Cac co s¢ kinh doanh, dich vu van hoa dugc Xy dung theo quy hoach, thuc hién nghiém cac quy dinh phap luat; khong co co so tang
trit, luu hanh san phdm vin hoa c6 ndi dung doc hai.
* Pigu kién 2:
Thoi gian ding ky xay dung “Phuong, Thi tran dat chuan vin minh d6 thi” tir nam (05) nam trd 1én (cong nhan lai).
11.9. Can ctr phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Thong tu s6 02/2013/TT-BVHTTDL ngay 24 thang 01 nam 2013 quy dinh chi tiét tiéu chuan, trinh ty, thi tuc xét va cdng nhan
“Phuong dat chuan van minh d6 thi”’; “Thi tran dat chuan van minh d6 thi”. C6 hiéu luc tir ngay 10/3/2013.

- Quyet dinh 56 990/QD-UBND.HC ngay 25 thang 8 ndm 2017 ciia Uy ban nhan dan Tinh vé viéc ban hanh Hudng dan dénh gia
va cong nhan céc danh hi¢u van hoa trong Phong trao “Toan dan doan ket xay dung doi song van hoa” tinh Bong Thap.

11.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so lwu B¢ phan luwu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 11.2; )
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin bén tra 1oi ctia don vi doi v6i ho so | Phong VH&TT cap huyén
khong dap tng yéu cau, dicu kién.

20 nam




- Ho so tham dinh.
- Vin ban trinh co quan cap trén.

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong Chinh
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Luu trir theo quy dinh hién hanh
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