PHAN II
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

* THU TUC HANH CHINH CAP XA

PHAN 1. LINH VU'C VAN HOA

1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU NGUYEN
1. Thia tuc déing ky hoat dong thwr vién tw nhin c6 von sach ban dau tir 500 ban dén dwéi 1.000 ban

1.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thwe hién Cach thire thuc hién Thaoi gian giai quyét Ghicha
A B e Sang: tir 07 gioy dén 11 gioy
Noo h thit ¢ 1. Nop tryc tiép qua Bo phan Ti€p nhéan va Tra két qua thuoc Uy ban | 3 phat; chidu: tir 13 gid 30
0p ho so' thu tuc | nhan dan cap xa, noi thu vién dit tru sé dén 17 oidy clia cac ned
hanh  chinh: 7o 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh céng ich oo S
Budc chu“c;, cd ‘ nhd‘n ’ ' ’ lam viéc.
1 chuan bi ho so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cac
cach thue sau:
L Poi v6i ho so duoc ndp truc tiép qua B phan tiép nhan va Chuvén n ha i
tra két qua hoac thong qua dich vu buu chinh cdng ich can bg, cong uyen ngay ho S0 Uep
. 4 ) . " : nhan tryc ti€p trong ngay
chire, vién chirc ti€p nhén ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua | A . Fal
, lam viéc (khong dé qua 3
.| Tié nhan  va | Xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du ctia hé so; quét (scan) va luu | 0oL "7 Y < 2
Buge Py 3 + | trit ho so dién tir, cAp nhat vao co so dit liéu ciia phan mém mot cira gio lam vige) hogc chuyén
2 | chuyén ho so thu P P vao dau gid ngay lam viéc

tuc hanh chinh

dién tr cua tinh.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy
dinh, can bg, cong chuc, vién chuc ti€p nhan ho so phai huéng dan
dai dién t6 chirc, ca nhan b6 sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh va

tiép theo ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.



http://www.bvhttdl.gov.vn/vn/cai-cach-hc/535/index.html

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thaoi gian giai quyét Ghicha
néu 1 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;
b) Truong hop tur chbi nhan hd so, can b0, cong chirc, vién
chue tlep nhan hd so phai néu 5 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b9,
cong chuc, vién chirc t1ep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B phén tiép ghan va tra két 03 ngay lam viéc,
qua Céng chire, vién chure xu ly xem xeét, tham dinh ho so, trinh phé trone do:
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh: g do:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: 2,5 ngay
] - Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
Buéc | Giai quyét thit tuc | minh ho so, 1y ¥ kién cua co quan, to chuc, co lién quan, can bg,
3 hanh chinh cong chure, vién chue duge giao xur ly hd so thdm dinh, trinh cApco| ... gio hodc ngay
thim quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira
dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 01 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 0,5 ngay
+ Lanh dao don vi: 0,5 ngay

+ Van thw don vi:

0,5 ngay




TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thaoi gian giai quyét Ghicha
- Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac minh ho so.
Pbi véi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan cd thim quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai ho SO | Tra lai hd so khong qua 03
kém theo théng bdo bang vin ban va néu 3 1y do, ndi dung can bg ' ngiy 1am viéc
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ gui cho to '
chuc, ca nhgln thong qua Bo phép Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.
- Trudng hop hd so phai liy y kién cua cic co quan, don vi co lién ngay (néu c6)
quan - ngay
- Truong hop ho so thyc hién theo quy trinh lién thong gitra cac co ngay (néu co)
quan c6 thAm quyén cung cap - 8ay
- Trudng hop hd so thuc hién theo quy trinh lién thong giira cac co . L
quan c6 tham quyén khong ctng cap hanh chinh - ngay (néu cd)
Tm; ketq qua_gial Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so
quyeét thu tuchanh | =, 7 "~ "
chinh va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
(Két qua gidi quyét - Théng bao cho tb chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu
thii tuc hanh chinh | dién ti, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho Thoi gian tra két quas
| gui tra cho t6 chirc, | phép d6i voi ho so gidi quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han quy Sang: tir 07 gio dén 11 gio
Bude | cq nhan phdi bio | dinh. 30 phit; chidu: tir 13 gior 30
4 dam day du theo

quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
tra cho té chire, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

- T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong

deén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.




TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu

ich. (dang ky theo huéng dan cua Buu dién)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo ho so géc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhén ho so;

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so (Khodn 5 Piéu 2 Ngh; dinh 01/2012/NP-CP ngay 04/01/2012)
- Thanh phan hd so:
(1) Pon diang ky hoat dong thu vién (Mau 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s 02/2009/NB-CP ngay 06 thang 01 nam 2009);

(2) Danh muc vén tai liéu thu vién hién c6 (Mau 2 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 02/2009/ND-CP ngay 06 thang 01 nim
2009);

(3) So yéu ly lich ciia nguoi ding tén thanh lap thu vién cé xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xa noi cu tru;
(4) Noi quy thu vién.
- S6 lwgng ho so: (01) bo.
1.3. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.
1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xA.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap xa.

~ 1.5.Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky hoat dong thu vién (Mau 3 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 02/2009/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2009);
1.6. Phi, 1€ phi: Khong.

1.7. Tén méu don, miu to khai:


http://www.bvhttdl.gov.vn/Library/documents/1/2014/12/MS01.02.doc
http://www.bvhttdl.gov.vn/vn/vb-qly-nn/1/309/index.html
http://www.bvhttdl.gov.vn/Library/documents/1/2014/12/MS02.02.doc

- Pon dang ky hoat dong thu vién tu nhan c¢é phuc vu cong dong (Mau 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP
ngay 06 thang 01 ndm 2009);

- Bang ké danh muc céc tai liéu hién c6 trong thu vién (Mau 2 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 02/2009/NB-CP ngay 06 thang
01 nam 2009).

1.8. Yéu céu, diéu kién thic hién thi tuc hanh chinh

(1) C6 vén tai liéu ban dau vé mot hay nhiéu mén loai tri thirc khoa hoc véi s6 luong it nhat 12 500 ban sach va 1 tén an pham
dinh ky, dugc xtr Iy theo quy tac nghiép vu thu vién.

(2) C6 dién tich dap ung yéu cau vé bao quan von tai liéu va phuc vu cong ching véi sé luong chd ngoi doc it nhat 10 chd,
khong anh hudng tai trat tu, an toan giao thong; dam bao vé sinh moéi trueong va canh quan van hoa.

(3) Co6 du phuong tién phong chay, chira chay va céc trang thiét bi chuyén ding ban dau nhu gia, tu dé tai lidu; ban, ghé cho
ngudi doc; hop muc luc hoic ban danh muc vén tai liéu thu vién dé phuc vu tra cau; tuy didu kién cu thé cua thu vién c6 thé cé céc
trang thiét bi hién dai khac nhu may tinh, cac thiét bi vién thong.

(4) Nguoi ding tén thanh lap va lam viéc trong thu vién:

a) Nguoi dang tén thanh lap thu vién phai c6 qudc tich Viét Nam, du 18 tudi tré 18n; c6 day du ning luc phap 1y va ning luc
hanh vi: am hiéu vé sach bao va linh vuc thu vién.

b) Nguoi 1am viéc trong thu vién phai tét nghiép trung hoc phd thong tré 1én va duoc boi dudng kién thire vé nghiép vu thu vién.

1.9. Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh
- Phap 1énh Thu vién s6 31/2000/PL-UBTVQH10 ngay 28/12/2000. C6 hiéu lyuc tir ngay 01/4/2001.

- Nghi dinh cua Chinh pha s 72/2002/ND-CP ngay 6/8/2002 quy dinh chi tiét thi hanh phap Iénh Thu vién. C6 hiéu luc tir ngay
21/8/2002.

- Nghi dinh caa Chinh pha s6 02/2009/ND-CP ngay 6/01/2009 quy dinh vé t6 chtic va hoat dong cua thu vién tu nhan c6 phuc
vu cong dong. C6 hiéu lyc tir ngay 8/3/20086.


http://www.bvhttdl.gov.vn/Library/documents/1/2014/12/MS01.02.doc
http://www.bvhttdl.gov.vn/vn/vb-qly-nn/1/309/index.html
http://www.bvhttdl.gov.vn/Library/documents/1/2014/12/MS02.02.doc
http://www.bvhttdl.gov.vn/Library/documents/1/2014/12/PLTV.doc
http://www.bvhttdl.gov.vn/vn/vb-qly-nn/1/1110/index.html
http://www.bvhttdl.gov.vn/vn/vb-qly-nn/1/309/index.html

- Khoan 5 Diéu 2 Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, ngay 04 thang 01 nim 2012 cua Chinh phu sira doi, b6 sung, thay thé hoic bai
bo, hay bo cac quy dinh c6 lién quan dén tha tuc hanh chinh thugc pham vi chtic nang quan ly cua Bo Vin héa, Thé thao va Du lich. cg

hiéu luc tir ngay 27/02/2012.
1.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 ctua don vi d6i v4i ho so
khong dap ng yéu cau, diéu kién.

- HO6 so tham dinh (n€u c6)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu cd)

Uy ban nhan déan cap xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két

qua

20 nam

Luu trir theo quy dinh hién hanh
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tra 101 van ban va néu ro ly do.

PHAN 2. LINH VU'C DI SAN VAN HOA
I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU' NGUYEN
1. Thii tuc thong bao to chirc 18 hoi

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Pon vi t0 chue 1€ hoi truyen thong, 18 hoi vian hoa, 1& hoi nganh nghé cap xa dugc to chirc hang nam phai gui van ban thong bao
dén Uy ban nhéan déan cap x4 (truc tlep, qua buu dién hodc ndp truc tuyén) trudc ngay du kién to chire le hoi it nhét 20 ngay;
- Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan déan cdp xa nhan dugc vin ban thong bao, néu khong cé y kién tra 161 thi don vi
giri thong bao duoc td chire 18 hoi theo ndi dung di thong bao. Truong hop khong dong v v6i ndi dung thong bao, co quan tiép nhan phai

TT | Trinh ty thyce hién Cich thirc thye hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu
Nop hoé so thi tuc o, ) Sang: tir 07 gid dén 11 gid
hanh chinh: T 1. Nop tryc tiep den Uy ban nhan dan cap xa. 30 phut; chiéu: tir 13 gid 30
.| chitc chudn bi ho so dén 17 gio ctia cac ngay
Buge ddy dii theo quy 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. lam viéc.

1 dinh va nép ho so P — : - - -
qua cac cach thirc| . 3. Hodc nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh | Khong quy qlnh (tuy khéch
sau: bong Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)

1. B6i véi ho so duge nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh coéng ich can bo, cong . . y
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua Ch}lyen ngay ho so tiep
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu n‘han trye ticp trong ngay
Buce | Tibp  nhan  va trit hd so dién tir, cap nhat vao co s¢ dit lidu cta phin mém mot cira | 1am Viée (khdng dé qud 3
wdc < 2 * | dién tir ctia tinh. gio lam viéc) hodc chuyén
2 | chuyén ho so tha = vao dau gio ngay lam viée

tuc hanh chinh

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
can by, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan ci nhan
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 15 Iy do theo miu
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chéi nhan ho so, can bg, cong churc, vién churc

tiép theo d6i véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

tiép nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét
ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, can bd,
cdng chirc, vién chirc tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i véi ho so duge nodp truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so tai B
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so.

a) Truong hop ho so chua day di, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
the, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bo sung ddy di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc niang giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so ciia to chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can bo, cong
chuc, vién chirc tai BO phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 02 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so tryc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc xu ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét ket
qua giai quyet thu tuc hanh chinh:

Thoi gian thuce hién
TTHC la 15 ngay.

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

13 ngay

- Trudng hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 1ay y kién cua co quan, to chure, ¢6 li€n quan, can b9,

13 ngay




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

cong chire, vién chirc duge giao xu ly ho6 so tham dinh, trinh cap co
tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay

10 ngay
01 ngay
01 ngay
01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac minh ho so.

Dbi v6i hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai ho
so kém theo thdng bao bang vin ban va néu ré ly do, noi dung can bd
sung theo mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so dé gui cho to
chtrc, cd nhéan théng qua Bo phan Mét ctra. Thoi gian thong bao tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, trir
truong hop phéap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cd nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho to chirc, cd

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi ho so va
phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho c& nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién ti,
dién thoai hoic qua mang x& hoi dwoc cap c6 tham quyén cho phép
d6i voi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiep nhan ho so va hen tra ket
qua (xuat trinh giay hen tra ket qud). Cong chuec, vién chic tra ket
qua kiém tra phieu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan

0.5 ngay

11




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

nhan sau khi giai
quyét xong thu tuc
hanh chinh)

Vvao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan ké;t qua thong qua diph vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudng dan ciua Buu dién) (néu co)

- Trudng hop nop hd so qua dich vu codng truc tuyén, nhan két
qua tryuc tiép tai Uy ban nhan dan cip x4, khi di mang theo ho so gbc
dé @i chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; trudong hop diang
ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 pht; chicu:
tur 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Tén 1€ hoi, su can thiét vé viéc t6 chuc 1€ hoi;

- Thoi gian, dia diém, quy md va cac hoat dong cua 1€ hoi;

- Du kién thanh phén, ) luong khach moi;

- Dy kién thanh phan Ban t6 chtic 18 hoi;

- Phuong 4n bao dam an ninh trét tw, an toan x3 hoi, phong chdng chay nd, bao vé méi trudng.
b) S6 lugng ho so: 01 (mdt) bd

1.3. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: To6 chirc

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cip x4
1.5. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Néu khong c6 ¥ kién tra 101 thi don vi guri thong bao duoc t6 chire 18 hoi theo ndi dung di thong bao;




- Néu khong dong v voi ndi dung thong bao, co quan tiép nhan tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

1.6. Phi, 1€ phi: Khong co quy dinh

1.7. Tén miu don, miu to khai: Khong c6 quy dinh
1.8. Yéu céu, diéu kién thc hién thii tuc hanh chinh:
1.9. Can cwr phap ly cta thi tuc hanh chinh

1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodic Van ban tra 10i cua don vi d6i v6i ho so
khong dap trng yé€u cau, dicu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan  chuyén
mon)

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chua nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Tu 05 nam, sau d6 chuyén hé so
dén kho Iuu trit cua don vi (hoac
luu trir tinh, huyén)
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PHAN 3. LINH VUC GIA PINH
I. NQI DUNG THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

1. Thi tuc xét tang danh hi¢u Gia dinh van héa hang nam

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét (C:Ehhljl
Nop hé so' tha tuc | 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND
hanh  chinh: 75| cap xa. Sang: tir 07 gior dén 11 giv
, | chue, ca nhan , A .y
Budc A A 30 phut; chiéu: tur 13 gio 30
chuan bi ho so day X i e \
1 dii theo quy dinh va deén 17 gid cua cac ngay
nép h J so qua cac 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. lam viéc.
cdach thirc sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic théng qua
di‘ch vu buu chinh c()r}g ich. Can bg, c@ng chtre, vién chl’rg: tiép nhan
ho so tai BO phan ti€ép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cta hd so; quét (scan) va luu trir hé so dién tir, cap i . )
nhat vao co so dir liéu ctia phan mém mat cira dién tir cua tinh. Chuyén ngay h6 so tiép
- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, can n‘han tI;uC tleP trorivg ngay
. A oA Y ek A 1A 1 x S en .z | lam viéc (khong dé qua 3
. | Tiép nhan  va | b0, cong chic, vién chirc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dign t6 | .. . “" < 2
Budre s “ | chitc. c4 nhan b hodn thidn hd so th dinh va néu 18 19 do | £ lam viéc) hodc chuyén
2 chuyén hé so thi | chuc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh vanéurd ly do | Uy = 4x gids ngdy lam vide

tuc hanh chinh

theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so;

- Truong hop tu chdi nhan hd so, can bo, cong ch}'rc, vién chuc tiép
nhan hé so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can by, cong

chuc, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé

tiép theo d6i voi truong
hop ti€ép nhan sau 15 gio
hang ngay.




Ghi

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét ch
giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B) phan tiép nhan va tré két 05 ngay lam viéc,
qua cong chure, vién chirc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trone d6-
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh: & do:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phan chuyén mén), trong do: 4,5 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, lay ¥ kién cua co quan, to ‘Chl'l’C, g(’) lién quan, cép bo,
cong chure, vién chirc duge giao xir Iy ho so tham dinh, trinh cap c6 4,5 ngay
tham quyén quyét dinh; cdp nhat thong tin vao Phan mém mdt ctra
dién twr; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
. eas A , n A A -
Bl;(rc ﬁ};ﬁlh %ET:; thu tuc | + Chuyén vién: | 01 ngay
+ Lanh dao don vi: R
01 ngay
+ Vi i: X
Van thu df)'n vi: 9 o 0,5 ngay
+ UBND cap xa (tham dinh, ky ban hanh va chuyén den by phdn 02 ngay

TN&TKQ):

- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so.

Déi voi hd so qua thém tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyét
co quan c6 tham quyen gidi quyét thii tuc hanh chinh tra lai ho Ny
keém theo thong bao bang van ban va néu r6 1y do, ndi dung can bo

sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé giri cho to
chtrc, ca nhan thong qua Bo phan Mot cira. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du ho so.

Tra lai hd so khéng qua 03
ngay lam vi¢c
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Ghi

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét chi

TraA' keto qua gla Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi ho so
quyet thu tuc hanh

chinh va phﬁn mém dién tir thuc hién nhu sau:

(Két qua gidi quyé} - Thong bdo cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu
thu tuc hanh chinh | dién tu, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cép c6 thAm quyén cho )
giti trd cho t6 chite, | phép dbi v6i hd so gidi quyét thu tuc hanh chinh true thoi han quy | 1hoi gian trd két qua:

Buée | €& nhan phai bdo | dinh. Séang: tir 07 gidr dén 11 gio
4 |dam day di theo | 30 phut; chiéu: tir 13 gi¢ 30
quy dinh ma co - T6 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh |  gén 17 gidy clia cac ngay
quan c6 thém quyén theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két lam viéc.

qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vio s6 va trao
két qua.

tra cho té chire, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh) - Truong hop nhéan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich. (d¢ing ky theo huéng dan ctia Buu dién).

1.2. Thanh phan, s6 lu’0’ng hd so (Piéu 8 Ngh; dinh sé 122/2018/NP-CP ngay 17/9/2018 ciia Chinh phu Quy dinh Vé xét

» (X3

tang danh hiéu “Gia dinh van héa”, “Thon van hoa”, “Lang van hoa”, Ap van héa”, “Bdn van héa”, “Té dan pho van hoa™).
* Thanh phan hé so:
- Vin ban d& nghi cong nhan Gia dinh van héa cta Truéng Ban nhan dan khom, ap (kém danh sach cac hé gia dinh).

- Bang ty danh gia thyc hién tiéu chi binh xét Gia dinh vin héa cua hd gia dinh (Mdu sé 01, 03 ban hanh kém theo
Ngh; dinh so 122/2018/NP-CP ngay 17/9/2018 cua Chinh phu).

- Bién ban hop xét cdng nhan Gia dinh van hoa ctia khém, ap (Mdu sé 07 ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 122/2018/ND-
CP ngay 17/9/2018 cua Chinh phu).

* S6 lwong hé so: (01) bd.




1.3. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Gia dinh (Piéu 2 Ngh; dinh s¢ 122/2018/NP-CP ngay 17/9/2018 cia Chinh
phui).
1.4. Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Cong tac “Xay dyng doi séng van hoa — N6ng thdn méi” xa va Ban Cong tac
“Xay dung doi song van hoa — Van minh d6 thi” phuong, thi tran.

1.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh (hang nim) (Mdu sé 11 ban hanh kém theo Ngh; dinh
s6 122/2018/NP-CP ngay 17/9/2018 ciia Chinh phui).

1.6. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

1.7. Tén miu don, miu to khai: (Mdu so 01, 03, 07 ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018 cuia
Chinh phu).

- Bang tu danh gia thuc hién ti€u chi binh xét Gia dinh van héa cta ho gia dinh.

- Bién ban hop xét cong nhan Gia dinh vin hoa ciia khom, ap.

1.8. Yéu céu, diéu ki¢n thwc hién thi tuc hanh chinh (Quy dinh tai Diéu 6, Diéu 7 Nghj dinh so 122/2018/NP-CP ngay 17
théng 9 nam 2018 ciia Chinh phii Quy dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh vin héa”, “Thén vin héa”, “Lang van héa”, “Ap vin
héa”, “Bdan van héa”, “Té dan phé vin héa”).

* Pigu kién 1:

- Guong mau chap hanh chu truong, chinh sach ctua Pang; phap luat caa Nha nudéc; tich cuc tham gia cac phong trao thi
dua cuia dia phuong noi cu tra, gdm céc tiéu chi sau:

+ Cac thanh vién trong gia dinh chap hanh cac quy dinh cua phép luat; khdng bi xt ly ky luat tai noi lam viéc va hoc tap;

+ Chap hanh huong udc, quy udc cua cong dong noi cu tri;

+ Treo Quéc ky trong nhitng ngay &, sy kién chinh tri cia dat nude theo quy dinh;

+ C6 tham gia mot trong cac hoat dong van hoa hodc van nghé & noi cu tra; thudng xuyén luyén tap thé duc, thé thao;
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+ Thuc hién nép séng van minh trong viéc cudi, viéc tang va I& hoi theo quy dinh;
+ Tham gia bao vé di tich lich sir - van hoa, danh lam thang canh, canh quan thién nhién caa dia phuong;
+ Thuc hién cac quy dinh vé vé sinh méi truong, do rac va chét thai dung gio, dung noi quy dinh;

+ Tham gia day du c4c phong trao tir thién, nhan dao, dén on dap nghia, khuyén hoc khuyén tai; sinh hoat cong dong ¢ noi
cu tru;

+ Khong vi pham céac quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham, phong chong dich bénh;
+ Khong vi pham quy dinh phong, chéng chay no;

+ Khong vi pham phap luat vé trat tu, an toan giao thong nhu: Lan chiém long duong, hé phd, tham gia giao théng khong
ding quy dinh.

- Gia dinh hoa thuan, hanh phc, tién bo; twong tro giup d& moi ngudi trong cong ddng, gdm céc tiéu chi sau:

+ Ong, ba, cha, me va cac thanh vién trong gia dinh dugc quan tdm, cham séc, phung dudng;

+ HON nhan ty nguyén, tién bo, mot vo mot chong, binh dang, hoa thuan, thay chung;

+ Thuc hién tét chinh sach dan sé; thuc hién binh dang gidi;

+ Cac thanh vién trong gia dinh tham gia bao hiém y té va duoc cham soc stc khoe;

+ Cac thanh vién trong gia dinh ¢6 nép séng lanh manh, van minh, (ng Xt c6 van hoa trong gia dinh, cong dong va xa hoi;
+ Tuong tro, giup d& Moi ngudi trong cong ddng khi kho khin, hoan nan.

- T6 chire lao dong, san xuat, kinh doanh, céng tac, hoc tap dat ning suat, chat luwong va hiéu qua, gom cac tiéu chi sau:
+ Kinh té gia dinh 6n dinh va phat trién tir nguon thu nhap chinh dang;

+ Tham gia cac chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té, vin hoa - X hoi do dia phuong t6 chuc;

+ Nguoi trong do tudi lao dong tich cuc 1am viéc va cé thu nhap chinh dang;

+ Tré em trong do tudi di hoc duoc dén truong;



+ Str dung nudc sach;

+ CO cbng trinh phu hop vé sinh;

+ C6 phuong tién nghe, nhin va thuong xuyén dugc tiép can thong tin kinh té, van hoa - x4 hai.
* Piéu kign 2: Thanh vién trong gia dinh khong vi pham mot trong cac trudng sau:

a) Bi truy ctru trach nhiém hinh sy hoac bi &p dung cac bién phap xt 1y hanh chinh theo quy dinh cua Luat xi ly vi pham
hanh chinh.

b) Khong hoan thanh nghia vu quan su va nghia vu nop thué.

c) Bi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc xay dung; phong chay, chira chay va bao vé moi truong.
d) C6 tao hén hoac hdn nhan can huyét thong.

d) Co bao luc gia dinh bi xtr phat hanh chinh.

e) Mic cé4c té nan x& hoi, ma tly, mai dam, trém cip, té chitc danh bac hoic danh bac.

f) Tham gia tu tip dong nguoi gdy mat an ninh trat ty, an toan xa hoi.

1.9. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 ndm 2018 cua Chinh phu Quy dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh vin
hoa”, “Thén vin hoa”, “Lang vin héa”, “Ap vin hoa”, “Ban vin héa”, “T6 dan phd van hoa”.

1.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phéin hd so hru B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 1.2; s
20 nam
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi hd 7 ,
so khong dap ung yéu cau, diéu kién. Uy ban nhén dan cap xa
- Ho so tham dinh (néu co) N _ L
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co) Luu trir theo quy dinh hién
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phi vé
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

hanh




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN PANG KY THAM GIA
THI PUA XAY DUNG DANH HIEU GIA PINH VAN HOA

Thuc hién Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003; Luat stra d6i, bo
sung mot sd diéu coia Luat thi dua, khen thudng ngay 14 thang 6 nam 2005, Luat sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013;

Thuc hién Nghi dinh s6 122 /2018/ND-CP ngay 17 thang 9 naim 2018 ciia Chinh
phu quy dinh vé xét tang danh hi¢u “Gia dinh van héa”,“Thon van hoa”, “Lang van hoa”,
“Ap van héa”, “Béan van hoa”, “To dan phé van hoa”;

Dang ky tham gia thi dua xay dung danh hi¢u “Gia dinh van hoa” nam...

Dé nghi KhOm/Ap....................... theo dbi qua trinh phan du cta ho gia
dinh: .................... trong nam.../.
TM. KHOM/AP CHU HQ

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén



BANG TU PANH GIA
Thuc hién tiéu chi binh xét “Gia dinh vin h6éa” nam .........
va dang ky xdy dwng danh hiéu nam...........

- HG gia dinh Ong (DA): .ooovveiiiiieiii i

- Diachi: s6 nha......, dudng. ............cooeeeiiiiei ... S0 ,Ap (khém).................. ,
xa (phuong, thitrn)...........ccoooeeiiiniiiiii, , huyén (thi x4, thanh phd).................oooi...

Sau mot nam phan dau thyc hién xay dung “Gia dinh vin héa”, gia dinh t6i tu nhan xét nhu
Sau:

TT Tiéu chi C6 |Khong
I Khong xét ting danh hi¢u Gia dinh van héa c6 thanh vién trong

gia dinh vi pham mot trong cic trudong sau

Bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc bi 4p dung cac bién phap xur ly

! hanh chinh theo quy dinh cta Luat xtr ly vi pham hanh chinh.

2 |Vipham nghia vy quan su va nghia vu np thué.

3 Bi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc xay dung; phong chay,
chita chay va bao v¢ mdi truong.

4 |C6 tao hon hodc hon nhan cén huyét thong.

5 [Bao lyc gia dinh bi xtr phat hanh chinh.

6 Mic cac té nan x3 hoi, ma tay, mai dam, trom cép, td chie danh bac
hoac danh bac.

7 [Tham gia ty tip dong ngudi gy mat an ninh trat ty, an toan xa hi.

Il [Tw danh gid thuc hién tiéu chi

1 |Cac thanh vién trong gia dinh chip hanh cac quy dinh ctia phap luat;

Bi1 xur 1y ky luat tai noi lam vi¢c va hoc tap.
2 |Chap hanh huong udc, quy udc cua cdng dong noi cu tri.
Treo Quoc ky trong nhitng ngay e, su kién chinh tri cua dat nude theo

quy dinh.

4 |C6 tham gia moét trong cac hoat dong van hoa hodc van nghé ¢ noi cu
trd
Thuong Xuyen luyen tap thé duc, thé thao.

5 Thuc hién nép song vin minh trong viéc cudi, viéc tang va 1& hoi theo
quy dinh.

5 Tham gia bao v¢ di tich lich su - van héa, danh lam théng canh, canh
quan thién nhién cta dia phuong.

2 [Thyc hién cac quy dinh vé vé sinh méi trudng, dd rac va chat thai
ding gid, ding noi quy dinh.

8 Tham gia day du cac phong trao tir thién, nhan dao, dén on dép nghia,
khuyén hoc khuyén tai; sinh hoat cong dong ¢ noi cu tri.

9 Vi pham cac quy dinh vé vé sinh an toan thyc pham, phong chong

dich bénh.

10 |Vi pham quy dinh phong, chng chay nd.

11 Vi pham phap luét ve trat tw, an toan giao thong nhu: Lan chiém 1ong
duong, hé pho, tham gia giao thong khong ding quy dinh.

Ong, ba, cha, me va cac thanh vién trong gia dinh dugc quan tam,
cham soc, phung du:ong

Hoén nhan ty nguyén, tién bd, mot vo mot chong, binh ding, hoa
thudn, thuy chung.

14 [Thuc hién chinh sach dan so; thuc hién binh dang gioi.

12
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Céc thanh vién trong gia dinh tham gia bao hiém y té va dugc cham

5 7. .
soc strc khoe.

16 Céc thanh vién trong gia dinh c6 nép‘séng lanh manh, van minh, ung
x1r ¢ van hoa trong gia dinh, cong dong va xa hoi.

17 Twong trg, gitip d& moi ngudi trong cong dong khi kho khan, hoan
nan.

18 [Kinh té gia dinh 6n dinh va phat trién tr nguon thu nhap chinh déng.
Tham gia cac chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té, vin hoa - X4

19
hoi do dia phuong td chirc.

20 [Nguoi trong do tudi lao dong c6 viéc lam va thu nhap 6n dinh.

21 [Tré em trong do tuoi di hoc dugc dén truong.

22 St dung nudce sach.

23 |C6 cong trinh phu hop v¢€ sinh.

24 C6 phuong tién nghe, nhin va thuong xuyén dugc tiép can thong tin

kinh t€, van hoa - xa hoi.

Ghi chl: Can ctr viée thuc hién cac tiéu chi, ho gia dinh lya chon danh diu (x) vao 6 “c6” hodc
“khong”.

., ngay........

thang

Chu h¢
(ky va ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP

Ve viéc xét, dé nghi cong nhian danh hi¢u Gia dinh van héa

Thoi gian: ............ gio.......... phut, ngay ....thang ...nam ............
DA GIEIIE: .ot
Khom/ap ........ tién hanh hop xét, dé nghi cong nhan danh higu Gia dinh vin hoa

hang nam, trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap x4... cong nhan cho ho gia dinh ¢6 thanh
tich xuat sac trong xay dung Gia dinh van hoa nam...

Chu tri cudc
170 o1

Thu ky cudc
[ 170) o P S

Céc thanh vién tham du (VANg......................... ), gom:

ChliC VU . oo ,

2 Chltc VU oo ,

P Chltc VU oo

Sau khi nghe Truong Ban Van dong khém/dp quan triét vé tiéu chuan, diéu kién
va tom tat thanh tich cua ho Gia dinh dé nghi khen thudng; cac thanh vién tham du hop
thao ludn, biéu quyét (hodc bo phiéu kin), két qua nhat tri %, dé nghi Truong Ban Van
dong kh()m/éip trinh Chu tich ij ban nhan dan phuong, thi tran/xa cong nhan dat chuan
van hoa cho cac ho gia dinh c6 tén sau:

STT Tén ho gia dinh
Cudc hop két thac vao hoi ......... gio ....phuat, ngay ... thang .... ndm.........
THU KY CHU TRI

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



_ UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA (PHUONG, THI TRAN)...... Poc lap — Tw do — Hanh phc

S6:........ [oeiiiiinnnn, v e vee e, NEAY . thang... ..... nam....

QUYET PINH
Co6ng nhan danh hiéu “Gia dinh vin héa” nam..................

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA (PHUONG, THI TRAN)........

Can ctr Luat To chire chinh quyén dia phuong ngdy  thang  nam;
Can ctr Quyét dinh so....... [eviiiin. ngay...... thang....... nam...... cua Uy
ban nhén dan tinh Bong Thap vé viéc...........coooiviininninn. ;

Xét dé nghi céng nhan danh hiéu “Gia dinh van héa” nam.......

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan cac ho gia dinh trong danh sach kém theo Quyét dinh
nay dat danh hiéu “Gia dinh van héa” nam..... (c6 danh sach kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cong chirc vin phong thong ké xa (phudng, thi tran)....., Ban Cong
tac “Xay dung doi séng van hoa — Nong thdn moi” xa (Ban Cong tic “Xdy dung
ndng thén méi — D6 thi vin minh” phwong, thi tran), Ban Van dong “Xay dung
doi séng van hoa — Nong thén méi” ap (Ban Vdn déng “Xay dwng ndng thon méi —
D6 thi vin minh” khém) va cac ho gia dinh c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu biéu 3; (Ky tén, dong dau)
Luu: VT,........
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2. Thii tuc xét ting Gidy khen Gia dinh vin héa
2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét Cthl'JI
Nop hé so thii tuc | 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND
hanh —chinh: 76| cap xa Sang: tir 07 gior dén 11 gio
.| chure, ca nhan , N oy
Budc 2.2 A 30 phut; chiéu: tur 13 gio 30
chuan bi ho so day X N .
1 di theo quy dinh va dén 17 gid cua cac ngay
nép h J sor qua cac 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich. lam viéc.
cach thuc sau:
Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic théng qua
dich vu buu chinh cong ich. Can b0, cong chirc, vién chure ti€ép nhan
ho so tai BO phan ti€ép nhan va trd két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap
nhat vao co sé dir liéu cia phan mém mot ctra dién tir cia tinh. X N 2
. . _ Chuyén ngay ho so tiép
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | nhan tryc tiép trong ngay
. b0, cong chue, vién chirc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 | |am viéc (khong dé qua 3
Buge | 1i€p ~ mhdn  va | chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh vanéurd 1y do | gjs 7am viéc) hodc chuyén
5 | chuyén ho so thi | theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; vao dAu gio ngay 1am viéc
tuc hanh chinh - Truong hop tir chdi nhan ho so, can bg, cong chirc, vién chirc tiép tiep theo doi voi truong
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so h?P t1ep nhan sau 15 gio
thu tuc hanh chinh; hang ngay.
- Trudng hop hod S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chirc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyéet theo quy trinh.
Buéc | Gidi quyét thi tuc | Say khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két 05 ngay lam viéc,




Ghi

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét chi
3 hanh chinh qua cong chirc, vién chire xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trong do:
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: 4,5 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh ho so, lay ¥ kién cia co quan, t6 chiic, co lién quan, can bo,
Cong chure, vién chure duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap ¢o 4,5 ngay
thim quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét clra
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ : \
Chuyén vién: | 01 ngay
+ Lanh dao don vi: N
_ 01 ngay
+ Van thu don vi: 0,5 ngay
+ UBND cip Xa (tham dinh, ky ban hanh va chuyén dén bo phdn 02 nai
TN&TKQ): gay
- Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so.
Dbi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan cé thim quyen giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho SO | Tra lai hd so khong qué 03
kém theo thong bao bang van ban va néu r6 ly do, néi dung can bo ngay 1am viée
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 '
chuc, ca nhfgln thong qua Bo phélp Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.
| Tra ket qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi hd so | _ 1hoi gian tra ket qua:
Bude | quyct thu tuc hanh va phan mém dién tir thuc hién nhu sau: Sang: tir 07 gic dén 11 gio
4 | chinh ‘ S ' 30 phit; chidu: tir 13 gid 30

(Két qua gidi quyét

- Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu

dén 17 gid cua cac ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
ca nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan cé tham quyén
tré cho té chirc, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

dién tir, di¢n thoai hodc qua mang xa hoi duogc cép ¢ thAm quyén cho
phép d6i véi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- T chirc, ca nhan nhin két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuec tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

- Truong hop nhan lié't qua thong qua dich vu buu chinh cdng
ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién).

lam viéc.

tang danh hiéu “Gia dinh van héa”, “Thon van héa”, “Lang van héa”, “Ap van héa”,

» (L3

2.2. Thanh phén, so lrgng ho so' (Picu 10 Ngh; dinh so 122/2018/NP-CP ngay 17/9/2018 cua Chinh phu Quy dinh vé xét
Bdan van hoa”, “To dan pho van hoa ™).

* Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi ting Gidy khen Gia dinh vin hoa cta Truong Ban nhan dan khém, ap (kém danh sach ho gia dinh du
tiéu chuan).

- Ban sao Quyét dinh céng nhan danh hiéu Gia dinh van hoa ctia cac ho gia dinh trong 03 niam lién tuc.

- Bién ban hop xét tang Gidy khen Gia dinh van hoa cta khom, 4p (Mdu sé 08 ban hanh kém theo Ngh; dinh sé
122/2018/NP-CP ngay 17/9/2018 cua Chinh phu).

* S6 lwong hé so: (01) bo.

2.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Gia dinh (Piéu 2 Ngh; dinh sé 122/2018/NP-CP ngay 17/9/2018 cia Chinh
phui).

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.



- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Cong tac “Xay dung doi séng van hoa — Nong thén maéi” xa va Ban Cong tac
“Xay dung doi sdng vin hda — Vin minh d6 thi” phuong, thi tran.

2.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh va Gidy Khen Gia dinh van hoa (Mdu s¢ 13 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 122/2018/NP-CP ngay 17/9/2018 ciia Chinh phui).

2.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh tai cic van ban.

2.7. Tén méu don, miu to khai: (Mdu sé 08 ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018 cuia Chinh
phu).

Bién ban hop xét ting Gidy khen Gia dinh vin hoa caa khom, ap.

2.8. Yéu cau, diéu kién thue hlen thii tuc hanh chinh (Quy dinh tai Biéu 4 Ngh; dinh s6 122/2018/NP-CP ngay 17 thang 9
nam 2018 cua Chinh phu Quy dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh van héa”, “Thén vin héa”, “Lang vin héa”, “Ap vin héa”,

) [

“Bén vin héa”, “Té dan phé vin héa”).
Ho gia dinh duoc cdng nhan danh hiéu Gia dinh van hoéa trong 03 nam lién tuc.
2.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngdy 17 thang 9 nam 2018 cua Chinh phu Quy dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh van
héa”, “Thon van hoa”, “Lang van hoa”, “Ap van héa”, “Ban van héa”, “To6 dan pho van hoa”.

2.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phéin hd so hru B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 2.2; )
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi hd 7 , 20 ndm
so khong dap umg yéu cau, diéu kién. Uy ban nhan dan cap xa
- Ho so tham dinh (néu co)
- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co) Luu trit theo quy dinh hién
. . . . lhanh
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP | Bo phan tiép nhan va tra ket
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ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghj
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phi vé
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc

hanh chinh.

qua




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOQP

Vé viéc xét, dé nghi ting gidy khen Gia dinh viin héa

Thoi gian: ............. gio ...l phut, ngay ....thang ...nam ....................
DA BT et

~ Khom/ap..... tién hanh hop xét, dé nghj tang gidy khen Gia dinh van hoa, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan céap xa... khen thudng cho hd gia dinh c6 thanh tich xuat sac dat danh
hiéu Gia dinh van héa 3 nam lién tuc.

Chu 1] CUOC MOP: e
Thu ky cudc hop:....ooovviiii Chircvu: ..o
Cac thanh vién ...... tham du (vang ....................... ), gom

Chirc vu:. oo ,
e Chircvui...ooooviiiiiiiiiii.. .. ,
P Chicvui....oooooiiiiiii .
G Chire VU oo

Sau khi nghe Truéng Ban Van dong khom/dp quan triét vé tiéu chuan, diéu kién va
tom tit thanh tich cta cac ho gia dinh tiéu biéu nhat dé dé nghi ting Gidy khen (dat 03 nim
lién tuc); cac thanh vién tham du hop thao luan, biéu quyét bﬁng hinh thirc gio tay, két qua
nhat tri........ %, dé nghi Truéng Ban Van dong kh(’)m/éip trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa
(phuodng, thi trin) ting Gidy khen cho cac ho gia dinh dat chuan vin héa 03 nam lién tuc
(ndm ..... —nam ....), cO tén sau:

STT Tén ho gia dinh
Cudc hop két thac vao hoi .......... gio ....phuat, ngay ... thang .... nam........
THU KY CHU TRIi

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



MAU GIAY KHEN

(Quaéc huy)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA (PHUONG, THI TRAN)......
TANG

GIAY KHEN “GIA PINH VAN HOA”

Gia dinh Ong (Ba): (Tén ngudi dwoc ting thudng)
Ap (khom)........... , xa (phwong, thij tran)............ , huyén (thi x4, thanh pho)....... ,
tinh Pong Thap
Da co thanh tich 03 nam lién tuc dat danh hiéu “Gia dinh vin hoa” (nam.... — nam.....)

Quyét dinh So:...... [eviece ,ngay  thang nam
Vao So so:..../.......... CHU TICH
(Ky, dong dau)




PHAN 4. LINH VUC THE DUC THE THAO
I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU NGUYEN

1. Thii tuc cong nhan ciu lac bd thé thao co s&

1.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thaoi gian giai quyét

Ghi chu

Nop hd so thi tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua Cac
cdach thirc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc Uy ban
nhan dan cap xa.
2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio ciia cac ngay
lam viéc.

Tiép nhin va
chuyén hé so thu
tuc hanh chinh

1. Pbi v6i ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh Cong ich can b, cong chirc,
vién chuc tiép nhan ho so tai B6 phan tlep nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua ho so; quét (scan) va luu trir
hé so dién tir, cap nhat vao co sé di liéu cia phan mém mot cira dién
tu cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh, can
b, cong chuc, vién chuc tlep nhan ho so phai huéng dan dai dién to
chirc bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 16 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so;

b) Tru’c‘fng hop tur chdi nhéan ho so, ci:'m b@,’céng ch}i’c, vién chl'rc ‘tié’p
nhan ho so phai néu rd Iy do theo mau Phicu tir choi gidi quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong

chtrc, vién chirc tlep nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngdy tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cé tham quyén dé

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé quad 3
gio' lam viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viée
tiép theo ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so th tuc hanh chinh tir BY phén tiép nhan va tré két 07 ngay lam viéc,
qua céng chtre, vién chl'rc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trone d6:
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh: & o:
1. Tiép nhdn ho so (B4 phdn TN&TKQ) 01 ngay
Bude G\iﬁi quyét thi tuc | > Gigi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do: 06 ngay
3 hanh chinh N .

+ Chuyén vién: 03 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

TraA ket, qua_sial Cong chtic tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo doi hd so va

quyeét thu tuc hanh N, o

chinh phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

(Két qua gidi quyér | - Thong bao cho t6 chtrc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,

thu tuc hanh chinh | dién thoai hoac qua mang xa hi dugc cip c6 thadm quyén cho phép

gl tr}?cho hté’ _chba:c, ddi voi ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh. Ther gian tra kit qua:

Buée fia " ;’f p d‘c’” thao - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinl} theo | Sang: tir 07 gio dén 11 gio
4 anaay - di Weo i gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua 30 phut; chiéu: tur 13 gio 30

quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
tré cho té chire, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sd va trao két
qua.

- Truong hop nhéan ké~t qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo

dén 17 gid cua cac ngay

lam viéc.




TT

Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

ho so goc dé doi chiéu va ndp lai cho can bo ti€p nhan ho so;

3.Thanh phin, s6 lweng hé so:
- Thanh phan hd so:

+ Quyét dinh thanh Idp;

+ Danh sach Ban chu nhiém;

+ Danh sach hoi vién;

+ Pia diém luyén tap;

+ Quy ché hoat déng.
- SO lwong ho so: 01 bd

1.3. P6i twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép x4.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xA.
1.5. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
1.6. Phi, 1¢ phi: Khong.
1.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong.
1.8. Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh
- Luat thé duc, thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006.

- Nghi dinh s6 112/2007/ND-CP ngay 26/6/2007 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt Thé
duc, Thé thao.

- Thong tu s6 18/2011/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 ndm 2011 cia BJ truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh mau
vé t0 churc va hoat dong cua cau lac bo thé thao co sé.
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1.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B9 phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vén bén tra 10i ctia don vi doi v6i ho so
khong dap tmg yéu céu, diéu kién.

- HO so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu cd)

Uy ban nhéan déan cap xa

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cia BJ truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két

qua

20 nam

Luu trit theo quy dinh hién hanh
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